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Semua Ketua Jabatan Negeri /
Ketua Pusat Tanggungjawab

YB Dato’ /'YBhg. Dato’/ Tuan/ Puan,

ARAHAN OPERASI iSPEKS BILANGAN 4 TAHUN 2020 - PENDAFTARAN MAKLUMAT
PENERIMA BAYARAN

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2.  Sistem ISPEKS yang telah mula digunakan oleh Kerajaan Negeri Selangor pada 8
Januari 2020 mewajibkan setiap bayaran hanya boleh dibuat kepada penerima yang telah
didaftarkan di dalam sistem iSPEKS. Maklumat penerima selain dari kakitangan perlu
didaftarkan atau dikemaskini melalui Modul Pentadbiran dan Keselamatan (SAM) yang di
uruskan oleh Unit iISPEKS Bendahari Negeri manakala bagi maklumat kakitangan pula hanya
boleh didaftar atau dikemaskini melalui proses perubahan gaji di Modul Gaji (PY) oleh Pusat
Tanggungjawab (PTJ) masing-masing.

3. Sehubungan itu, bagi memudahkan PTJ membuat pendaftaran atau mengemaskini
maklumat penerima selain kakitangan ke dalam sistem iISPEKS, Pentadbiran ini telah
menyediakan borang-borang berikut untuk digunakan oleh PTJ:-

i) Borang Maklumat Penerima Bayaran — untuk pembayaran secara berulang atau
berkala (Lampiran A)

i) Borang Maklumat Penerima Bayaran - untuk pembayaran secara one off
(Lampiran B)

4, Jika terdapat sebarang pertanyaan lanjut mengenai perkara ini, pengguna boleh
berhubung terus dengan Unit iISPEKS di talian 03-5521 2307 / 2314 atau emel
ispekscare@selangor.gov.my.

Sekian, terima kasih.

“SELANGOR MAJU BERSAMA”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Sayayang m njalanlf amanah,

R. SHAHRIL BIN BAHARIM) C.A.(M), FCMA, CGMA
Bendahari Negeri
b.p. YB Pegawai Kewangan Negeri Selangor
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Lampiran A

BORANG MAKLUMAT PENERIMA BAYARAN
SISTEM PERAKAUNAN AKRUAN KERAJAAN NEGERI (iSPEKS)
(untuk penerima bayaran secara berulang atau berkala)

DAFTAR PENERIMA (isi yang berkenaan)

Jenis Permohonan* : |:] Baru I:] Kemaskini

Jenis Penerima* y
Perseorangan !:I NGO / Persatuan I:,
Syarikat |:l Lain - Lain :
Koperasi l:]

No Pendaftaran / No KP* I No Sijil Kewangan : | J

Tarikh Daftar / Lahir* | Tarikh Tamat Daftar : | |

Tarikh Daftar (KKM) | Tarikh Tamat Daftar : I I

3
: |
|
Taraf : ’: Bumiputera I:I Bukan Bumiputera

MAKLUMAT PENERIMA*

Nama ) I |

Kategori Pejabat l:l Ibu Pejabat I:l Cawangan

(Untuk Pembekal Sahaja)

No Telefon Bimbit I No Telefon Pejabat : |

Alamat | I
| |
Poskod | I Negeri : l I
Daerah : I | Bandar 2 | l
| |
| |

Emel

MAKLUMAT AKAUN PENERIMA*

Nama Bank

No Akaun

DISAHKAN OLEH PEGAWAI * Wajib di isi

Tandatangan

Cop Jawatan

No Telefon Pejabat

DOKUMEN YANG PERLU DIKEMUKAKAN

e Salinan Sijil Pendaftaran / Kad Pengenalan
¢ Salinan Sijil Kementerian Kewangan
e Salinan Penyata Bank



Lampiran B
BORANG MAKLUMAT PENERIMA BAYARAN

SISTEM PERAKAUNAN AKRUAN KERAJAAN NEGERI (iSPEKS)
(untuk penerima bayaran secara one off)

MAKLUMAT PENERIMA

Nama

No Kad Pengenalan / :
No. Pendaftaran

MAKLUMAT AKAUN

Nama Bank

No Akaun Bank

DISAHKAN OLEH PEGAWAI

Tandatangan

Cop Jawatan

No Telefon Pejabat

DOKUMEN YANG PERLU DIKEMUKAKAN

e Salinan Kad Pengenalan / Pendaftaran
e Salinan Penyata Bank



