PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR
SELANGOR STATE TREASURY

] No. Tel :603-5544 7000
Tingkat 2, 8-12 , ) No. Faks : 603-5510 6255 (YB. PWN)
Bangunan Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah 603-5544 7297 (TPWN)
ALy, 40502 SHAH ALAW s ey
\__‘____, SELANGOR DARUL EHSAN Laman Web : hitp://pwn.selangor.gov.my
5‘ MALAYSIA E-mel : pwn_helpdesk@selangor.gov.my

Ruj.Kami:PWN.SEL.1058 Jilid 4(47)
Tarikh : 05 Mac 2020

Semua Ketua Jabatan Negeri /
Ketua Pusat Tanggungjawab

YB Dato’ /YBhg. Dato’/ Tuan/ Puan,

ARAHAN OPERASI iSPEKS BILANGAN 3 TAHUN 2020 - PENDAFTARAN PORTAL
iSPEKS.

Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2.  Seiring dengan pelaksanaan sistem iSPEKS, pihak Jabatan Akauntan Negara
Malaysia (JANM) juga telah membangunkan Portal iSPEKS yang boleh dilayari melalui
alamat https:/p.ispeks.selangor.gov.my/eispeks/main bagi membolehkan pengguna
mengakses maklumat status pembayaran (eMaklum), slip gaji (ePayslip) dan laporan
penyata pendapatan tahunan (eEC) secara onfine. Kemudahan lain yang sedang
dibangunkan di dalam portal ini adalah permohonan tuntutan perjalanan, elaun kerja lebih

masa dan pinjaman komputer, kenderaan serta perumahan.

3. Bagi pengguna yang ingin mengakses maklumat ePayslip dan laporan penyata
pendapatan tahunan, pengguna perlu terlebih dahulu mendaftar di Portal iISPEKS.
Pengguna diwajibkan mempunyai emel rasmi jabatan dan didaftarkan di maklumat
sistem gaji kakitangan (PY) iSPEKS kerana emel ini perlu digunakan semasa pendaftaran.
Manual pendaftaran Portal iISPEKS boleh dirujuk di Lampiran A.

4. Pengguna boleh berhubung dengan Unit Gaji di Jabatan masing-masing untuk
menyemak atau mengemaskini maklumat emel di dalam sistem gaji iISPEKS. Sekiranya
maklumat emel berkenaan telah didaftarkan, pengguna boleh terus mendaftar capaian di
Portal iSPEKS pula.
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5. Jika terdapat sebarang isu atau pertanyaan mengenai perkara ini, pengguna boleh
berhubung terus dengan Unit iISPEKS di talian 03-5521 2307 / 2314 atau emel

ispekscare@selangor.gov.my.

Sekian, terima kasih.

“SELANGOR MAJU BERSAMA”
IDMAT UNTUK NEGARA”

menjalankan amanabh,
*

R. SHAHRIL BIN BAHARIM) c.a.im), FCMA, CGMA
Bendaltari Negeri
b.p. YB Pegawai Kewangan Negeri Selangor

Salinan kepada :-
1. YB Dato’ Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor
2. YB Dato' Pegawai Kewangan Negeri Selangor
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Lampiran A

MANUAL PENDAFTARAN PORTAL iSPEKS
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Pengaktifan Akaun Pengguna Portal iSPEKS Selangor

Makluman :
e Semua pengguna adalah WAJIB menggunakan emel rasmi kerajaan sahaja untuk
pendaftaran dan log masuk ke sistem Portal iISPEKS.

e Pengguna baru yang ingin menggunakan Portal iISPEKS perlu menyemak dengan
Unit Gaji di Jabatan masing-masing sekiranya gagal untuk Login Kali Pertama.

Ini adalah bagi memastikan maklumat No. Kad Pengenalan adalah tepat dan Emel
Rasmi telah dikemaskini di dalam modul Gaji sistem iSPEKS.

e Manual Pengguna  Modul Portal ISPEKS  boleh  didapati  di
http://pwn.selangor.gov.my

(pilih pada MUAT TURUN > iSPEKS > Manual Sistem iSPEKS > PORTAL : PT-
01 Pengurusan Pengguna

Taip url pada browser web https://p.ispeks.selangor.gov.my/eispeks/main atau ;

L7 07 AN i (5 _ ,A@
o an Negeri el T

| Sistem Perakounan Akruan Keroja

Pergi ke laman web http://pwn.selangor.gov.my/ —» pilih pada SISTEM —» klik

pada Sistem Portal iISPEKS

\ g PORTAL RASM ;ﬁ
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Kemudian pilih pada butang Login Kali Pertama dan klik.

semmﬂmjmejl%

PORTAL iSPEKS
JABATAN AKAUNTANINEGARA MALAYSIA)

Log Masuk Pengenalan

Portal iISPEXS adalah satu produk yang drbangunkan oleh Jabatan Akeuntan Negara
Maaysa bagp membantu Perbendaharaan Negeri membolehkan pengguna
mengakess maklumat siatus pembayaran shp gaj dan 1aporan penyata tahunan
mealu tarnet  Pordal ISPEKS mangandungl 3 subsistam @aing eMaklum, ePaysip
dan eEC Walay bagamanapun ke semua modul di dalem Poral (SPEKS boleh
dakses melaw satu (1) sknn jogin

Paparan Pengaktifan ID Pengguna akan dipaparkan, pengguna perlu mengisi
maklumat yang diperlukan —» kemudian tekan butang Hantar.

Pengaktifan ID Pengguna 2

Maklumat ID Pengguna

SO Kad Pengenalan akan dgunakan sebagai 1D Pengguna

Contoh B105120678%0

No Pengenalan / 1D Syarikat 1234EETBX

(- e

© Hak Cipta Terpetihara 2016 | JABATAN AKALNTAN NEGARA MALAYSIA |
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PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR

Maklumat pengguna berjaya di hantar ke emel yang telah didaftarkan.

Maklumat Pengaktifan ID Pengguna

1D dan Kata Lalwan untuk Pengakidan teéah dhantar ke Emel Rasmi Anda

Sida Semak Emel Anda untuk Mendapatikan 1D ¢an Kala Laivan

Kembal ke Laman Lkama

© Hak Cipla Terpethaia 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MA

AYSIA |

Semak pada emel untuk mendapatkan kata laluan sementara yang telah di hantar

oleh sistem.
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elSpeks System - Pendaftaran Baru Pengguna

o You torwaided thes message on 8/1/2020 11:05 AN

Tahniah! Pendaftaran anda ke Portal e1Speks telah Berjaya

Nama Peagguna: MOHAMMAD HAFIZ BIN ABDUL SHUKOR
ID Pengguna 1234567890
Kata Lalvan Sementara ABC123xyz
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Pengguna perlu Log Masuk semula untuk pengaktifan akaun portal —» Klik pada
butang Seterusnya.

4
V

o 8

SELAMATIDATANG 3)KE

PORTAL iSPEKS
JABATAN AKAUTTATIREGARA MALAYSIA)

s

Log Masuk Pengenalan

Ponal iSPEKS adalan satu produk yang d bangunkan oleh Jabatan Akauntan Negara
Malaysia bag membantu Perbendzharaan Negen membolehkan pengguna
mengakses makiumat siatus pembayaran. slp gap dan laporan penyata lahunan
melalw internet Porlal ISPEKS mengandungi 3 subsistem raitu eMaklum  ePaysip
dan eEC Walau bagamanapun. ke semua modul di dalam Portal \SPEKS boleh

chakses mela'u satu (1) sknn login
ot

0D Pengguna !

Pengguna perlu masukkan kata laluan sementara yang telah di hantar oleh sistem.

e

Log Masuk Pengenalan

Ponal ISPEKS ade ah salu produk yang dbangunkan oleh Jabatan Akeuntan Negara
Maaysa bag membantu Perbendaharaan Negen mambolehkan penggdna
mesgakses makiumal status pembayaran siip gap dan laporan panyata tahunan
me‘alus mternot Podal (SPEKS mangandungt 3 subsistom adu eMaklum, ePaysip
dan eEC Walsy bagamanapun, ke semua modul d dalam Pottal SPEKS boleh
diak<es mela'w satu (1) skan logn

Frasa Harmea

0 Penagoa 1234567890

KA LAY ok o oK K ok K kK
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Pengguna perlu melengkapkan maklumat yang diperlukan

B R s v
™, PORTAL ISPEKS versi2.1 :il @,
AAEEN g e

wan Kerajaan Negerl ” m T

Makiumat Pendaftoran Baru

1D Pengguna - 1234567890
Nama - MOHAMMAD HAFIZ BIN ABDUL SHUKOR
Emel: mhafiz@selangor.gov.my

Makiumat Kata Laluan

* Ledan Wajb Disi

Kata Laluan Baru: LR T

$ah Kata Laluan Baru: S0 Kot LAk

Soalan dan Jawapan Rahsia

1.0 Sra Pin

Selepas lengkap mengisi maklumat yang diperlukan, pengguna perlu klik pada
butang Aktif.

imej Online

som\ =

Frasa Rahsia

Frasa Rahsid

6|Muka Surat
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Pengguna perlu log masuk semula menggunakan kata laluan yang baru.

@ -

2 ﬁw ; i
\ PORTAI. ISPEKS versi 2.1 % % 1 .

SELAMAT/DATANGKE. |
PORTAL iSPEKS |
JABATAN AKAu: N; TA: :N; ]N; EGARA MAI.AYSIA‘! ‘

|
Log Masuk Pengenaian |
|

Ponal SPEKS scalah wty pessuk yang Starqurkan cleh Jahatan Aksuntan Hegwa
Maaua beg membaon Petendahassn Neged memboleblan pengana

mangaiaes makimat status pembagman shp ja. dan laposan pengatla tahunan E

me aha et Portal SPEKS mengandung 1 subaister lets eMlaklim «Pavp {

dan #LC Naay bagamanapun be semus mosd d datam Potal ISPEKS boleh i

o |
/

datses melaby saty (1) sirin gin

fun Bse Movie

Dfwopms 1234567890
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Pendaftaran telah berjaya, pengguna boleh menggunakan sistem Portal iSPEKS.

o AR, IR . €. 0w ] (y
PORTAL iSPEKS versi2.1 ta
N 37 i ‘
" e ' :M:‘

MOHAMMAD HAFIZ BIN ABDUL SHUKOR
FERGLNDANATARAN NEGLS BELANGON | YB PLOARV KEWARGAN NI GLR JUBAAT, JANUARI 10, 20H | 10:05:00 AM

Dastbomd
o
Pecnuhynsn Petmuhonan Waisn
Tactitan Feadatuhsen (AC) Ugara (FHOX
Lt Terperme | vt Tarpeninc o L ihat Terperinct o
(] )
M Pamabeass permenanan
Fengeuatan C ohan (FT} Forpaman KabAangaen ($1)

e o Labsat Terpenioci o

Wkhars o Teeperme

PFecahan Permohonan Mengikut Modul

by evtrms Prrahasman Akrase Sevagann Meger (VUKW

Bantuan Helpdesk :

Sebarang masalah boleh diemelkan kepada pwn_helpdesk@selangor.gov.my
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FAQ Portal iISPEKS Selangor

r@ PORTAL iSPEKS versi2.1.21
" ANM :

Sistem Perakaunan Akrutm Ke.rajaan Negerl

f:?

] |
’ ‘ sPEKs f
i]luub‘ | l

,Q Sistem Mengalami Masalah. Sila Hubungi Administrator |
L Thu Feb 27 10:19:20 MYT 2020 pispeks.selargor gov.my - Kembali ke Laman Utama

© Hak Cipla Terpelihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

1) Soalan : “Sistem Mengalami Masalah. Sila Hubungi Administrator!”
Punca : Maklumat emel tiada di fail induk gaiji.
Penyelesaian : Pegawai perlu menyemak maklumat fail induk gaji di unit gaji

di bawah Pusat Tanggungjawab (PTJ) masing-masing dengan melengkapkan
maklumat emel di fail induk gaji.

Sila Kemaskini Email Anda | {

Pengaktifan ID Pengguna £y

Makiumat ID Pengguna

MO Kad Pengenalan akan digunakan sebagai 1D Pengguna.

Contoh 1 810512067890

No Pengenalan /1D Syarikat

016 | JABATAN AVAUNTAN NEGARA MALAYSIA |

2) Soalan : “Sila Kemaskini Email Anda”

Punca : Maklumat emel di fail induk gaji perlu dikemaskini dan menggunakan
emel semasa.

Penyelesaian : Pegawai perlu menyemak maklumat fail induk gaiji di unit gaji

di bawah Pusat Tanggungjawab (PTJ) masing-masing dengan mengemaskini
maklumat emel terkini di fail induk gaji.
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UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR

3)

4)

Pengguna ini tiads dalam rekod!! No pengenalandD Syarikal atau Emel tidak wujud

Makiumat 1D Pengguna
Na Kad Pengenalan akan digunakan sabagal ID Pangguna

Conioh  8105120678%)

No Penganalan ] 10 Sysrikat

© Hak Cypla Terpeiihara 2016 | JABATAN AKAUNTAN NEGARAMALAYSIA |

Soalan : “Pengguna ini tiada dalam rekod!!! No. pengenalan/ID Syarikat
atau Emel tidak wujud”

Punca : Maklumat pegawai tidak wujud di fail induk gaiji.

Penyelesaian : Pegawai perlu menyemak maklumat fail induk gaji di unit gaji
di bawah Pusat Tanggungjawab (PTJ) masing-masing.

Log Masuk

Pengguna ini perlu diakbfan

prerawns 123456789

Lupa Kata Laksan

Soalan : “Pengguna ini perlu diaktifkan”

Punca : Kata laluan yang dimasukkan salah sewaktu pendaftaran kali pertama
dan telah melebihi tiga (3) kali.

Penyelesaian : Pegawai boleh emelkan permasalahan ke
pwn_helpdesk@selangor.gov.my atau membuat panggilan terus di talian 03-
5521 2333 / 2357 atau 03-5544 7230 / 7304 bagi tujuan pengaktifan akaun
portal iISPEKS.
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Log Masuk

Percubaan masuk meleblhl 3 kali. Akaun ands telah
dikunci. Sila Hubungi Administrator

ID Pengguna £

5) Soalan: “Percubaan masuk melebihi 3 kali. Akaun anda telah dikunci. Sila
Hubungi Administrator”

Punca : Kata laluan yang dimasukkan salah dan telah melebihi tiga (3) kali.
Penyelesaian : Pegawai boleh  emelkan permasalahan ke

pwn_helpdesk@selangor.gov.my atau membuat panggilan terus di talian 03-
5521 2333 / 2357 atau 03-5544 7230 / 7304 bagi tujuan pengaktifan akaun

portal iISPEKS.
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