TATACARA PERMOHONAN PEMASANGAN / PEMINJAMAN PERKAKASAN ICT

TANGGUNGJAWAB

PEMOHON

PEMOHON

PEMOHON

BAHAGIAN
KHIDMAT
PENGURUSAN

PEMOHON

PPWN(IT)/PPTM1/
PPTM2/PPTM3

JTK1/ITK2/JTK3

PT(IT)

Perlu dibawa
keluar?

Ya*

Lulus?

Ya

Tidak

B

>

Tidak

TAMAT

PROSES KERJA

Mengisi Borang
Permohonan
Pergerakan/Pinjaman
Aset Alih (KEW.PA-9)

Mengisi Borang
Kebenaran Membawa
Keluar Aset Alih
(LAMPIRAN B*)

Kemuka LAMPIRAN B*
kepada BKP untuk
kelulusan

Semak dan Lulus
LAMPIRAN B* oleh Ketua
Jabatan

Kemukakan KEW.PA-9
dan LAMPIRAN B*
kepada Unit Teknologi
Maklumat selewat-
lewatnya 3 hari bekerja
sebelum Pemasangan /
Peminjaman

Semak,lulus dan
arahan Pemasangan
/ Peminjaman

Laksana Pemasangan /
Peminjaman dan
lengkapkan KEW.PA-9

Rekod Nombor
Permohonan dan
failkan




