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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR BILANGAN 7 TAHUN 2021:
TARIKH DAN PERATURAN PEMBAYARAN EMOLUMEN KERAJAAN NEGERI
SELANGOR TAHUN 2022
1. TUJUAN
Arahan Operasi ini adalah bertujuan untuk memaklumkan :-
1.1 Tarikh-tarikh pembayaran emolumen bulanan bagi tahun 2022; dan
1.2 Peraturan-peraturan yang perlu dipatuhi oleh semua Jabatan/PTJ bagi
memastikan penyediaan emolumen dapat diuruskan dengan sempurna dan
emolumen dibayar mengikut jadual yang ditetapkan.
2. TARIKH-TARIKH PEMBAYARAN EMOLUMEN
Tarikh-tarikh pembayaran emolumen bulanan bagi tahun 2022 adalah seperti di
LAMPIRAN A berdasarkan Arahan Perbendaharaan 105 dan Surat Pekeliling
Akauntan Negara Malaysia Bilangan 5 Tahun 2021 bertarikh 3 November 2021,
3. PERATURAN PEMBAYARAN EMOLUMEN
3.1 Untuk memastikan pihak Perbendaharaan Negeri Selangor dapat membuat

pembayaran emolumen mengikut tarikh yang ditetapkan, pihak
Jabatan/PTJ dikehendaki mematuhi perkara-perkara berikut :-
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3.1.1 Bayaran Emolumen Melalui Modul Gaji Sistem iSPEKS

(a)

(b)

(c)

(d)

Menyemak maklumat dalam Fail Induk Pekerja dan mengambil
tindakan serta merta untuk membuat pelarasan dan pembetulan jika
perlu. Kesilapan yang perlu dibetulkan dalam Fail Induk Pekerja
termasuk butir-butir peribadi, tarikh lahir, nombor kad
pengenalan baharu, nombor akaun bank dan nombor rujukan
potongan/no. akaun seperti Kumpulan Wang Simpanan Pekerja
(KWSP), Cukai Pendapatan, Umur Persaraan dan sebagainya.

Semua arahan bagi membuat potongan emolumen hendaklah
lengkap seperti nombor rujukan/no. akaun potongan. Pihak
Jabatan/PTJ hendaklah menggunakan dengan tepat kod-kod
potongan yang disediakan. Kesilapan dan kegagalan dalam
memberi maklumat tersebut akan mengakibatkan potongan
emolumen tidak dapat dikreditkan ke akaun yang betul.

Memastikan semua pembayaran emolumen kepada kakitangan
dibayar melalui Modul Gaji Sistem iSPEKS. Sekiranya terdapat
keperluan pembayaran melalui Arahan Pembayaran bagi kes-kes
tertentu, pengecualian hendaklah dipohon secara bertulis kepada
Pejabat Bendahari Negeri Selangor.

Perubahan emolumen hendaklah dikunci masuk mengikut tarikh
yang ditetapkan oleh Pejabat Bendahari Negeri Selangor. Dokumen-
dokumen perubahan emolumen asal atau salinan yang telah
disahkan hendaklah difailkan dan disimpan oleh pihak Jabatan/PTJ.

3.1.2 Bayaran Emolumen Melalui Arahan Pembayaran

(@)

Arahan Pembayaran bagi bayaran emolumen kepada kakitangan
yang tidak dibayar melalui Modul Gaji Sistem iSPEKS hanya boleh
disediakan tiga (3) hari bekerja sebelum tarikh pembayaran
emolumen. Pembayaran kepada kakitangan yang tidak lagi
berkhidmat sehingga akhir bulan juga adalah tertakiuk kepada
perkara ini.



ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR BILANGAN 7 TAHUN 2021:
TARIKH DAN PERATURAN PEMBAYARAN EMOLUMEN KERAJAAN NEGERI
SELANGOR TAHUN 2022

(b) Pembayaran emolumen bagi kakitangan yang bergaiji hari, Arahan
Pembayaran perlu dikunci-masuk bermula 1 haribulan atau pada
hari pertama bekerja bulan berikutnya. Kakitangan yang tidak lagi
berkhidmat sehingga akhir bulan juga adalah tertakluk kepada
perkara ini.

(c) Semua transaksi pembayaran yang dibuat hendaklah dibayar secara
Electronic Fund Transfer (EFT). Sebarang transaksi pembayaran
yang hendak dibayar secara Cek perlu mendapat kelulusan daripada
pihak Bendahari Negeri terlebih dahulu.

4. BANK-BANK PEMBAYARAN EMOLUMEN

4.1 Bank-bank bagi bayaran emolumen secara EFT yang berintegrasi dengan
Modul Gaji Sistem iSPEKS adalah seperti yang disenaraikan dibawah

(a) Affin Bank Berhad / Affin Islamic Bank Berhad

(b) AmBank (M) Berhad / AmBank Islamic Berhad

(c) Bank Islam Malaysia Berhad

(d) Bank Kerjasama Rakyat Malaysia Berhad

(e) Bank Muamalat Malaysia Berhad

(f) Bank Simpanan Nasional

(9) CIMB Bank Berhad / CIMB Islamic Bank Berhad

(h) Hong Leong Bank Berhad / Hong Leong Islamic Bank Berhad
(i) Malayan Banking Berhad / Maybank Islamic Berhad
() Public Bank Berhad / Public Islamic Bank Berhad
(k) RHB Bank Berhad / RHB Islamic Bank Berhad
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5. GARIS PANDUAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA BILANGAN 3 TAHUN
2021 — PELAKSANAAN SEMAKAN TAMBAHAN (SECOND VALIDATION)
BAGI PEMBAYARAN KERAJAAN MELALUI PINDAHAN DANA ELEKTRONIK
(ELECTRONIC FUNDS TRANSFER)

5.1

5.2

Proses pengesahan identiti Penerima Bayaran akan dibuat berdasarkan
kepada nombor akaun bank dan nombor pendaftaran entiti yang terdapat
dalam sistem pembayaran Kerajaan dan sistem bank. Bagi RENTAS,
pengesahan identiti akan dibuat ke atas nama, nombor akaun bank dan
nombor pendaftaran entiti Penerima Bayaran. Jabatan dan PTJ hendaklah
memastikan identiti penerima bayaran yang dikunci masuk dalam Sistem
iISPEKS adalah sama seperti maklumat penerima bayaran di sistem bank.

Jabatan dan PTJ disaran menyemak semula maklumat penerima bayaran
sedia ada dengan maklumat di penyata bank terutama bagi penerima
bayaran yang menggunakan nombor kad pengenalan lama, nombor
pasport atau nhombor tentera.

6. SIJIL GAJI AKHIR (LPC)

5.1

5.2

5.3

Sijit Gaji Akhir perlu dihantar tiga (3) salinan ke Pejabat Bendahari Negeri
terlebih dahulu untuk mendapatkan pengesahan sebelum dihantar ke
Jabatan/PTJ baru.

Jabatan/PTJ perlu memastikan tiada lagi perubahan emolumen
dilaksanakan oleh Jabatan/PTJ lama selepas Sijil Gaji Akhir dikemukakan
kepada Pejabat Bendahari Negeri.

Bagi mengelakkan kelewatan penerimaan Sijil Gaji Akhir oleh Jabatan
baru, Jabatan/PTJ lama hendaklah mengemukakan ke Unit Emolumen
Pejabat Bendahari Negeri Selangor selewat-lewatnya sebulan (1 Bulan)
sebelum tarikh akhir Jabatan/PTJ.
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6. PENUTUP

Jabatan/PTJ hendaklah memastikan peraturan yang ditetapkan dalam Arahan
Operasi ini dipatuhi bagi memastikan pembayaran emolumen dapat dilaksanakan
dengan sempurna mengikut jadual yang telah ditetapkan.

Sekian, terima kasih.

(DR. SHAHRIL BAHARIM) C.A(M),FCMA,CGMA
Bendahari Negeri Selangor
b.p. YB/Pegawai Kewangan Negeri Selangor

Salinan kepada :

YB Pegawai Kewangan Negeri Selangor



LAMPIRAN A

JADUAL PROSES PEMBAYARAN EMOLUMEN BULANAN BAGI TAHUN 2022

TARIKH

CATATAN

BULAN TARIKH AKHIR PTJ BAYARAN
EMOLUMEN
JANUARI 07.01.2022 25.01.2022
(JUMAAT) (SELASA)
Tahun Baru Cina
08.02.2022 25.02.2022 ]
FEBRUARI (SELASA) (JUMAAT) 1&2 Februaer 2022 (Selasa &
) abu)
MAC 08.03.2022 25.03.2022
(SELASA) (JUMAAT)
APRIL 05.04.2022 25.04.2022
(SELASA) (ISNIN)
MEI 05.05.2022 25.05.2022 Hari Raya Puasa
(KHAMIS) (RABU) 3 & 4 Mei 2022 (Selasa & Rabu)
JUN 07.06.2022 24.06.2022
(SELASA) (JUMAAT)
JULAI 05.07.2022 25.07.2022 Hari Raya Haji
i (SELASA) ) (ISNIN) 10 Julai 2022 (Ahad)
08.08.2022 25.08.2022
0GOS (ISNIN) (KHAMIS)
SEPTEMBER 05.09.2022 23.09.2022
(ISNIN) (JUMAAT)
29.09.2022 18.10.2022 Hari Deepavali
OKTOBER (KHAMIS) (SELASA) 24 Oktober 2022 (Isnin)
NOVEMBER 08.11.2022 25.11.2022
(SELASA) (JUMAAT)
30.11.2022 19.12.2022 Hari Krismas
DISEMBER (RABU) (ISNIN) 25 Disember 2022 (Ahad)




SENARAI EDARAN:

YB PEGAWAI KEWANGAN NEGERI SELANGOR
Perbendaharaan Negeri Selangor,

Bahagian Khidmat Pengurusan,

Tingkat 12, Bangunan SSAAS,

40592 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

TIMBALAN SETIAUSAHA

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor,
Tingkat 17,Bangunan SSAAS,

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Kerja Raya Negeri Selangor
Kompleks Ibu Pejabat JKR Negeri Selangor,
Persiaran Jubli Perak, Seksyen 17,

40200 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PENGARAH

Pejabat Tanah dan Galian Negeri Selangor
Tingkat 4, Bangunan SSAAS,

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Negeri Selangor
Tingkat 5, Blok Podium Selatan, Bangunan SSAAS
40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Perhutanan Negeri Selangor,
Tingkat 3, Bangunan SSAAS

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)



PENGARAH

Jabatan Pertanian Negeri Selangor,
Tingkat 3 & 4, Bangunan Darul Ehsan
No. 3, Jalan Indah, Seksyen 14,

40632 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Perancang Bandar dan Desa Negeri Selangor,
Tingkat 15 - 18, Bangunan Darul Ehsan

No. 3, Jalan Indah, Seksyen 14,

40632 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Selangor,
Tingkat 2, Bangunan Darul Ehsan,

No. 3, Jalan Indah, Seksyen 14

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Agama Islam Negeri Selangor,
Tingkat 2, Menara Selatan,

Bangunan Sultan Idris Shah

No. 2, Persiaran Masjid, Bukit SUK, Seksyen 5
40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

SAHIBUS SAMAHAH DATO’ SERI UTAMA DIRAJA
MUFTI NEGERI SELANGOR

Jabatan Mufti Negeri Selangor

Aras 7 & 8, Menara Utama, Bangunan Sultan Idris Shah
40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

SETIAUSAHA

Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Negeri Selangor,
Tingkat 1, Bangunan Darul Ehsan,

No. 3, Jalan Indah, Seksyen 14

40632 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)



PENGARAH

Jabatan Perkhidmatan Veterinar Negeri Selangor,
Lot 2, Jalan Utas 15/7,

40632 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PENGELOLA BIJAYA DIRAJA
Pejabat DYMM Sultan Selangor,
Istana Alam Shah,

41500 Klang,

(u,p: Unit Gaji)

PEJABAT DYTM RAJA MUDA SELANGOR,
Tingkat 24, Bangunan SSAAS,

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

Y.A.A KETUA HAKIM SYARIE

Jabatan Kehakiman Syariah Negeri Selangor
Aras 5&6,Bangunan Mahkamah,

Persiaran Masjid, Seksyen 5

40000 Shah Alam,

Sel#ngor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

KETUA PENDAKWA SYARIE,

Jabatan Pendakwaan Syariah Negeri Selangor
Tingkat 5, Menara Selatan,

Bangunan Sultan Idris Shah,

No. 2, Persiaran Masjid, Bukit SUK,

Seksyen 5, 40676 Shah Alam.

(u,p: Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Klang
Jalan Kota

41902 Klang,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Petaling,

Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling
No 1, Persiaran Atmosfera, Seksyen U5
40150 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)



PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Kuala Langat
Persiaran Sultan Abdul Aziz Shah,
Kota Seri Langat (Sungai Sedu),
42700 Kuala Langat,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Hulu Langat
Kompleks Pentadbiran Daerah Hulu Langat,
Bangunan Sultan Hisamuddin Alam Shah,
Persiaran Pusat Bandar 1, Seksyen 9

43650 Bandar Baru Bangi,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Sabak Bernam
45300 Sungai Besar,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Kuala Selangor
45000 Kuala Selangor,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Gombak
Bangunan Sultan Sulaiman,
Persiaran Pegawai,

Bandar Baru Selayang

68100 Batu Caves,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Hulu Selangor
Jalan Bukit Kerajaan

44000 Kuala Kubu Bharu,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Sepang
Bangunan Tun Aziz

Bandar Baru Salak Tinggi,
43900 Sepang,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)



SETIAUSAHA

Pejabat Dewan Undangan Negeri Selangor,
Tingkat 1, Bangunan Annex,

40680 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Kuala Langat,
42700 Banting,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Klang,
41000 Klang,

Selangor Darul Ehsan,

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Sepang,
Bangunan Tun Aziz,

43900 Sepang,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Hulu Langat,
Kompleks Pentadbiran Hulu Langat,

43000 Kajang,

Selangor Darul Ehsan.

{(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Kuala Selangor,
45000 Kuala Selangor,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Petaling,
Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling,
No.1 Persiaran Atmosfera,Seksyen U5
40150 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)



JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Gombak,
Tingkat 3,Bangunan Sultan Sulaiman,
68100 Batu Caves,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Hulu Selangor,
44000 Kuala Kubu Bharu,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran
Bahagian Perkhidmatan Mekanikal,
Seksyen 17,40000 Shah Alam,
Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabtan Pengairan dan Saliran Sabak Bernam,
45300 Sungai Besar,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Hulu Langat,

Kompleks Pentadbiran Hulu Langat,
Bangunan Sultan Hishamuddin Alam Shah,
Persiaran Pusat Bandar 1,Seksyen 9
Bandar Baru Bangi,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Hulu Selangor,
44000 Kuala Kubu Bharu,
Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Petaling,

Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling
No 1, Persiaran Atmosfera, Seksyen U5
40150 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)



JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya

Bahagian Mekanikal,

Seksyen 17,40000 Shah Alam,
Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Kuala Selangor,
45000 Kuala Selangor,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Sabak Bernam,
45300 Sungai Besar,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH
Jabatan Kerjaraya Sepang,
Salak Tinggi, 43900 Sepang,
Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH
Jabatan Kerjaraya Klang,
41000 Klang,

Selangor Darul Ehsan.
(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH
Jabatan Kerjaraya Gombak,
Bangunan Sultan Sulaiman,
68100 Batu Caves,
Selangor Darul Ehsan.
(u,p: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Kuala Langat,
42700 Banting,

Selangor Darul Ehsan.

(u,p: Unit Gaji)



