Borang Senarai Semak - Bayaran Tuntutan Caj Bulanan Alat Komunikasi Mudah Alih
(Kemas kini 24 April 2026)

	BORANG SENARAI SEMAK
PERMOHONAN BAYARAN TUNTUTAN CAJ BULANAN ALAT KOMUNIKASI MUDAH ALIH
PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR



BUTIR-BUTIR PEMOHON

	Nama Pemohon
	

	No. Kad Pengenalan Pemohon
	

	Jawatan Pemohon/ Gred
	

	Bahagian/ Seksyen/ Unit
	



	Bil.
	Senarai Dokumen Yang Diperlukan                                                      
(Sila Tandakan √ Pada Ruangan Semakan)
	Semakan Pemohon
	Semakan      Kewangan

	
	
	Ya
	Tidak
	Lulus
	Tolak

	1.
	Borang Tuntutan yang lengkap adalah disertakan.
(kelulusan dan tandatangan oleh Pegawai Pengawal/ Ketua Jabatan)
	
	
	
	

	2.
	Amaun tuntutan adalah mengikut kadar kelayakan. 
(Perenggan 4, WP2.2 kuat kuasa 1 Mac 2025 dan memo kelulusan khas Pegawai Pengawal)
	
	
	
	

	3.
	Salinan bil asal yang lengkap didaftarkan atas nama Pegawai berserta perincian adalah disertakan. (talian pasca bayar)
	
	
	
	

	4.
	Salinan bukti pembayaran tambah nilai yang tertera nombor telefon rasmi pegawai. (talian pra bayar)
	
	
	
	

	5.
	Butiran perbelanjaan yang dinyatakan pada resit bayaran/bukti pembayaran hendaklah diperakukan oleh pemohon adalah benar dan bagi urusan rasmi.
	
	
	
	

	6.
	Penyata Bank yang lengkap disertakan. 
(Nama Pemohon, No. Akaun & Nama Bank tertera pada Penyata Bank)
	
	
	
	

	7.
	Borang tuntutan dikemukakan dalam tempoh 30 hari daripada tarikh bil semasa.
	
	
	
	

	8.
	Salinan dokumen sokongan disahkan oleh Pegawai Kerajaan Kumpulan Pengurusan dan Profesional dengan perakuan sebagai “ SALINAN BENAR DARIPADA YANG ASAL”. 
	
	
	
	

		PERAKUAN PEMOHON

	Saya dengan ini mengemukakan permohonan Bayaran Tuntutan Caj Bulanan Alat Komunikasi Mudah Alih berdasarkan dokumen yang dilampirkan bersama-sama permohonan ini.


…………………………………………………
Tandatangan & Cap Nama Pemohon
Tarikh:

	UNTUK KEGUNAAN UNIT KEWANGAN

	
	
	Dokumen lengkap untuk diproses.

	
	

	
	Dokumen dikembalikan kepada pemohon kerana:

	
	

	
	

	
	



…………………………………………………
Tandatangan & Cop Nama 
Tarikh:

	
RUJUKAN DAN PERATURAN


	1.
	Pekeliling Perbendaharaan Kerajaan Malaysia (WP 2.2) – Peraturan Mengenai Kemudahan Alat Komunikasi Mudah Alih Kuat Kuasa 1 Mac 2025.

	2.





3.



4.


5.


	Talian boleh didaftarkan atas nama Kementerian/Jabatan dan kos berkaitan dengan pendaftaran adalah ditanggung oleh Kerajaan ataupun hendaklah didaftarkan atas nama Pegawai dengan kos berkaitan dengan pendaftaran ditanggung oleh Pegawai sendiri. (Perenggan 4.2.1, WP2.2 kuat kuasa 1 Mac 2025).

Bayaran caj bulanan bagi bil bulan semasa sahaja terhad pada kadar maksimum kelayakan Pegawai; (Perenggan 4.2.2, WP2.2 kuat kuasa 1 Mac 2025).

Caj bulanan bagi talian yang didaftarkan atas nama Pegawai hendaklah dibayar terlebih dahulu oleh Pegawai sebelum membuat tuntutan bayaran balik. (Perenggan 4.2.3, WP2.2 kuat kuasa 1 Mac 2025).

Caj bulanan alat komunikasi mudah alih yang ditanggung oleh Kerajaan adalah diwajibkan menggunakan kaedah e-billing atau bil dalam talian kecuali Pegawai yang ditempatkan di kawasan-kawasan pedalaman yang tidak mempunyai akses kepada internet. (Perenggan 4.2.7, WP2.2 kuat kuasa 1 Mac 2025).

	6.
	Caj bulanan bagi penggunaan alat komunikasi mudah alih adalah terhad pada kadar seperti yang berikut: 

i) Perenggan 4.1, WP2.2 – Peraturan Mengenai Kemudahan Alat Komunikasi Mudah Alih kuat kuasa 1 Mac 2025)

	
		Pegawai
	Kadar Maksimum Sebulan 
(RM)

	Turus III dan ke atas/ setaraf serta Ketua Setiausaha Kementerian
	500.00

	Gred Utama/Khas C hingga A dan setaraf
	350.00

	Gred 14 dan 15 dan setaraf
	200.00

	
	




	









7.


8.



9.





10.



11.
	ii) Kelulusan YB Pegawai Kewangan Negeri/ Pegawai Pengawal
	Pegawai
	Kadar Maksimum Sebulan 
(RM)

	Gred 9 hingga 13 dan setaraf
	150.00

	Gred 2 hingga 8 termasuk Gred 5 (KUP)
	50.00

	Pembantu Setiausaha Pejabat
	50.00

	Pembantu Khidmat Am ( Pemandu Kenderaan)
	50.00



Pemandu Kereta Rasmi Jawatan dibenarkan membuat tuntutan caj bulanan pasca-bayar atau tambah nilai pra-bayar maksimum sehingga RM50.00 setiap bulan (Perenggan 4.3, WP2.2 kuat kuasa 1 Mac 2025).

Pegawai Pengawal atau Pegawai yang diberikan kuasa oleh Pegawai Pengawal boleh meluluskan kemudahan membuat tuntutan caj panggilan pasca-bayar atau tambah nilai pra-bayar kepada pemandu Kereta Jabatan maksimum sehingga RM50.00 setiap bulan (Perenggan 4.4, WP2.2 kuat kuasa 1 Mac 2025).

Permohonan tuntutan bayaran balik caj bulanan kemudahan alat komunikasi mudah alih dikemukakan dalam tempoh 30 hari daripada tarikh bil semasa. (Perenggan 7.1 (ii), WP2.2 kuat kuasa 1 Mac 2025).

Kelulusan Pegawai Pengawal bagi Kemudahan Tuntutan Caj Bulanan Alat Komunikasi kepada Pegawai dan Kakitangan Perbendaharaan Negeri Selangor. 
(No. Rujukan: PWN.SEL.400-5/2/1 Jld. 17 (12) bertarikh 20 April 2026)

Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia Bil. 5 Tahun 2023 – Tatacara Pengurusan Baucar Bayaran.





1

