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Semua Ketua Jabatan Negeri
Semua Ketua Pusat Tanggungjawab Negeri

YB Dato’/ YB Datuk Dr/ YAD Dato’ Setia/ YAA Dato’/ SS Dato’/ YBhg. Dato’ Dr/ YBhg. Dato’/
YBrs. Dr/ Tuan/ Puan

ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR BILANGAN 1 TAHUN 2025 -
SENARAI PENGHANTARAN DOKUMEN BULANAN/TAHUNAN KEPADA PEJABAT
BENDAHARI NEGERI SELANGOR OLEH JABATAN, PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)

SERTA PEJABAT PEMUNGUT
Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Arahan Operasi ini bertujuan untuk memberi garis panduan kepada semua Jabatan, PTJ
serta Pejabat Pemungut Negeri Selangor mengenai Senarai Dokumen Bulanan/ Tahunan yang
perlu dihantar oleh semua Jabatan/ PTJ serta Pejabat Pemungut Negeri Selangor selaras
dengan pekeliling dan peraturan kewangan yang berkuatkuasa.

3. Sehubungan itu, semua Jabatan/ PTJ/ Pejabat Pemungut boleh merujuk kepada
Lampiran berikut, mengikut jenis Laporan yang perlu dikemukakan kepada Pejabat Bendahari

Negeri:

Bil. Nama Laporan Rujukan
1. Dokumen Akaun Terimaan (DAT) Lampiran 1
2. | Sijil Pengesahan Baki Terimaan (SPBT) Lampiran 2
3. Laporan Akaun Belum Terima (ABT) Lampiran 3




4. | Sijil Pengesahan Baki Vot Lampiran 4

Sijil Pengesahan Baki Wang Amanah | Lampiran5
Kerajaan / Akaun Amanah Awam

6. i. Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit| Lampiran 6
Terimaan

ii. Senarai Baki Pendeposit

4. Segala kerjasama YB Dato’/ YB Datuk Dr/ YAD Dato’ Setia/ YAA Dato’/ SS Dato’/ YBhg.
Dato’ Dr/ YBhg. Dato’/ YBrs. Dr/ Tuan/ Puan, berhubung perkara ini amatlah dihargai dan
didahului dengan ucapan ribuan terima kasih.

Sekian.

“KITA SELANGOR MAJU BERSAMA”
“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang jalankan amanah,

Bendahari ri Selangor

Salinan kepada:

YB Pegawai Kewangan Negeri Selangor




Senarai Edaran

1. YB Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor
Tingkat 17, Bangunan SSAAS
40503 SHAH ALAM

2. YB Pegawai Kewangan Negeri
Perbendaharaan Negeri Selangor
Tingkat 2, 8-12, Bangunan SSAAS
40592 SHAH ALAM

3. Dato’ Seri Utama Diraja Mufti Selangor
Jabatan Mufti Negeri Selangor
Tingkat 7 & 8, Blok B, Menara Utara
Bangunan Sultan Idris Shah
No. 2, Persiaran Masjid, Seksyen 5
40000 SHAH ALAM

4. Ketua Hakim Syarie Selangor
Jabatan Kehakiman Syariah Selangor Darul Ehsan
Bangunan Kehakiman Syariah
Persiaran Masjid, Seksyen 5
40000 SHAH ALAM

5. Pengarah
Pejabat Tanah Dan Galian Negeri Selangor
Tingkat 4, Bangunan SSAAS
40000 SHAH ALAM

6. Pengarah
Jabatan Agama Islam Negeri Selangor
Aras 1, Menara Selatan
Bangunan Sultan Idris Shah
Persiaran Masjid
40676 SHAH ALAM

7. Pengarah
Jabatan Pengairan Dan Saliran Negeri Selangor
Tingkat 5, Bangunan SSAAS
40000 SHAH ALAM



10.

11.

12.

13.

14.

Pengarah
Jabatan Perancang Bandar Dan Desa Negeri Selangor

Tingkat 15-18, Bangunan Darul Ehsan
No. 3, Jalan Indah, Seksyen 14
40564 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Kerja Raya Negeri Selangor

Kompleks Ibu Pejabat Jabatan Kerja Raya Negeri Selangor
Persiaran Jubli Perak

Seksyen 17

40000 SHAH ALAM

Setiausaha Bahagian

Pejabat Dewan Negeri Selangor
Tingkat 1, Bangunan Annex
Dewan Undangan Negeri Selangor
40503 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Pertanian Negeri Selangor
Tingkat 3 & 4, Bangunan Darul Ehsan
No. 3, Jalan Indah, Seksyen 14
40632 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Perkhidmatan Veterinar Negeri Selangor
Lot 2, Jalan Utas 15/7

Seksyen 15

40630 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Selangor
Unit G6, Tingkat Bawah IDCC Shah Alam

Jalan Pahat L, 15 L

Seksyen 15

40200 SHAH ALAM

Pengarah

Jabatan Perhutanan Negeri Selangor
Tingkat 3, Podium Utara

Bangunan SSAAS

40660 SHAH ALAM




15.  Dato’ Pengelola Bijaya Diraja
Pejabat D.Y.M.M. Sultan Selangor
Istana Alam Shah
41500 KLANG

16. Pengarah
Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Negeri Selangor
Tingkat 1, Bangunan Darul Ehsan
No. 3, Jalan Indah, Seksyen 14
40000 SHAH ALAM

17. Ketua Pendakwa Syarie
Jabatan Pendakwaan Syariah Selangor
Tingkat 5, Menara Selatan
Bangunan Sultan Idris Shah
No.2, Persiaran Masijid
Bukit SUK Seksyen 5
40000 SHAH ALAM

PEJABAT DAERAH DAN TANAH

18. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah Dan Tanah Petaling
Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling
No. 1, Persiaran Atmosfera, Seksyen U5
40150 SHAH ALAM

19. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Klang
Jalan Kota
41902 KLANG

20. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah Dan Tanah Gombak
Bangunan Sultan Sulaiman, Persiaran Pegawai
Bandar Baru Selayang
68100 BATU CAVES

21. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Hulu Langat
Kompleks Pentadbiran Daerah Hulu Langat
Bangunan Sultan Hishamuddin Alam Shah
Seksyen 9,
43650 BANDAR BARU BANGI



22. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Sepang
Bangunan Tun Aziz
Bandar Baru Salak Tinggi
43900 SEPANG

23. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Kuala Langat
Persiaran Sultan Abdul Aziz Shah
Kota Seri Langat, Sungai Sedu
42700 BANTING

24. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Kuala Selangor
Kompleks Kerajaan Daerah Kuala Selangor
45000 KUALA SELANGOR

25. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Hulu Selangor
Jalan Bukit Kerajaan
44000 KUALA KUBU BHARU

26. Pegawai Daerah
Pejabat Daerah dan Tanah Sabak Bernam
Kompleks Pejabat Daerah/Tanah Sabak Bernam

45300 SUNGAI BESAR

PUSAT TANGGUNGJAWAB NEGERI

27. Pegawai Agama Islam Daerah
Pejabat Agama Islam Daerah Sabak Bernam

45300 SUNGAI BESAR

28. Pegawai Agama Islam Daerah
Pejabat Agama Islam Daerah Kuala Langat
Sungai Manggis
42700 BANTING

29. Pegawai Agama Islam Daerah
Pejabat Agama Islam Daerah Kuala Selangor
Jalan Klang — Kuala Selangor
45000 KUALA SELANGOR




30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Pegawai Agama Islam Daerah
Pejabat Agama Islam Daerah Sepang
Bandar Baru Salak Selatan

43900 SEPANG

Pegawai Agama Islam Daerah
Pejabat Agama Islam Daerah Hulu Selangor
44000 KUALA KUBU BARU

Pegawai Agama Islam Daerah

Pejabat Agama Islam Daerah Hulu Langat
Kompleks Islam Daerah Hulu Langat
Persiaran Kemajuan, Seksyen 16

43650 BANDAR BARU BANGI

Pegawai Agama Islam Daerah
Pejabat Agama Islam Daerah Klang
Tingkat Bawah & 1

Bangunan Pejabat Kerajaan

Jalan Kota

41000 KLANG

Pegawai Agama Islam Daerah
Pejabat Agama Islam Daerah Gombak
Kompleks Islam Daerah Gombak

KM 16 Persiaran Pegawai

Bandar Baru Selayang

68100 BATU CAVES

Pegawai Agama Islam Daerah

Pejabat Agama Islam Daerah Petaling
Tingkat 1 & 6, Menara Utara

Bangunan Sultan Idris Shah

No 2, Persiaran Masjid, Bukit SUK, Seksyen 5
40000 SHAH ALAM

Pengurus

Institut Latihan Dan Dakwah Selangor
Sungai Lang, Parit Baru

45100 SUNGAI AIR TAWAR

Imam Besar

Masjid Sultan Salahuddin Abdul Aziz Shah
Persiaran Masjid

40000 SHAH ALAM



38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

Jurutera Daerah

Jabatan Pengairan Dan Saliran Daerah Gombak
Tingkat 3, Bangunan Sultan Sulaiman

Persiaran Pegawai

Bandar Baru Selayang

68100 BATU CAVES

Jurutera Daerah

Jabatan Pengairan Dan Saliran Daerah Kuala Langat
Sungai Manggis

42700 BANTING

Ketua Penolong Pengarah Kanan

Jabatan Pengairan Dan Saliran

Bahagian Perkhidmatan Mekanikal Elektrik
Jalan Sepat 17/57, Seksyen 17

40200 SHAH ALAM

Jurutera Daerah

Jabatan Pengairan Dan Saliran Daerah Hulu Langat
Jalan Persiaran Kemajuan, Seksyen 16

43650 BANDAR BARU BANGI

Jurutera Daerah

Jabatan Pengairan Dan Saliran Daerah Petaling
Tingkat 4, Kompleks Pejabat Daerah Petaling
No.1, Persiaran Atmosfera

Seksyen U5

40150 SHAH ALAM

Jurutera Daerah

Jabatan Pengairan Dan Saliran Daerah Klang
Jalan Tali Air

41000 KLANG

Jurutera Daerah

Jabatan Pengairan Dan Saliran Daerah Sepang
No 27, Jalan 4, Medan 120

Bandar Baru Salak Tinggi

43900 SEPANG

Jurutera Daerah
Jabatan Pengairan Dan Saliran Daerah Sabak Bernam

Kompleks Pejabat Kerajaan
45300 SUNGAI BESAR




46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

Jurutera Daerah

Jabatan Pengairan Dan Saliran Daerah Kuala Selangor
Jalan Stadium

45000 KUALA SELANGOR

Jurutera Daerah

Jabatan Pengairan Dan Saliran Daerah Hulu Selangor
Kompleks Jabatan Kerajaan

Jalan Bukit Kerajaan

44000 KUALA KUBU BHARU

Setiausaha Bahagian

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor
Bahagian Kewangan

Tingkat 17, Bangunan SSAAS

40000 SHAH ALAM

Pengarah

Pusat Latihan Awam Selangor
Lot 7, Jalan Pantai Morib
42700 BANTING

Timbalan Pengarah

Seksyen Sektoral

Unit Perancang Ekonomi Negeri (UPEN)
Tingkat 5, Bangunan SSAAS

40503 SHAH ALAM

Timbalan Pengarah

Seksyen Pihak Berkuasa Tempatan

Unit Perancang Ekonomi Negeri (UPEN)
Tingkat 4, Bangunan SSAAS

40503 SHAH ALAM

Bahagian Khidmat Pengurusan
Tingkat 12

Perbendaharaan Negeri Selangor
Bangunan SSAAS

40592 SHAH ALAM

Bahagian Pengurusan Dana dan Terimaan
Tingkat 2

Perbendaharaan Negeri Selangor
Bangunan SSAAS

40592 SHAH ALAM



54, Jurutera Daerah
Pejabat Jabatan Kerja Raya Daerah Kuala Langat
Teluk Datok
42700 BANTING

55. Jurutera Daerah
Pejabat Jabatan Kerja Raya Daerah Hulu Langat
Persiaran Wawasan, Seksyen 14
43650 BANDAR BARU BANGI

56.Jurutera Daerah
Pejabat Jabatan Kerja Raya Daerah Gombak
Jalan Persiaran 1
Bandar Baru Selayang
68100 BATU CAVES

57.Jurutera Daerah
Pejabat Jabatan Kerja Raya Daerah Petaling
Tingkat 3, Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling
No 1, Persiaran Atmosfera
Seksyen U5
40150 SHAH ALAM

58.Jurutera Daerah
Pejabat Jabatan Kerja Raya Daerah Klang
No 1, Lorong Sembilang 8E
Off Jalan Tepi Sungai
41100 KLANG

59.Jurutera Daerah
Pejabat Jabatan Kerja Raya Daerah Hulu Selangor
44000 KUALA KuBU BHARU

60. Jurutera Daerah
Pejabat Jabatan Kerja Raya Daerah Kuala Selangor
Jalan Kemajuan
45000 KUALA SELANGOR

61.Jurutera Daerah
Pejabat Jabatan Kerja Raya Daerah Sepang
Kompleks Pejabat Kerajaan
Bandar Baru Salak Tinggi
43900 SEPANG




62.Jurutera Daerah
Pejabat Jabatan Kerja Raya Cawangan.
Kejuruteraan Mekanikal Negeri Selangor
Seksyen 17
40200 SHAH ALAM

63. Jurutera Daerah
Pejabat Jabatan Kerja Raya Daerah Sabak Bernam

45300 SUNGAI BESAR

64.Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Petaling
Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling
No.1, Persiaran Atmosfera, Seksyen U5
40150 SHAH ALAM

65. Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Subang Jaya
No. 12, Jalan SS 15/4
47500 SUBANG JAYA

66. Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Gombak
Lot 21, 21-1 & 21-2, Jalan PPS 1, Blok A
Pusat Perdagangan Selaseh
68100 BATU CAVES

67.Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Klang
Tingkat 1, Sayap Kanan
Wisma Persekutuan Klang, Persiaran Bukit Raja 1/KU 1
Bandar Baru Klang
41150 KLANG

68. Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Kuala Langat
No. 30, 32 & 34, Jalan Cemerlang 2
Pusat Perdagangan Banting
42700 BANTING

69. Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Hulu Langat
Lot 2-58, Kompleks Hentian Kajang, Jalan Reko
43000 KAJANG



70.Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Sepang
Blok A, Bangunan IKS SIRIM
PT4803, Bandar Baru Salak Tinggi
43900 SEPANG

71.Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Kuala Selangor
Jalan Persiaran Pendidikan
45000 KUALA SELANGOR

72.Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Hulu Selangor
Lot 18, Seksyen 9
Jalan Rasathurai
44000 KUALA KUBU BAHARU

73.Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Sabak Bernam
No. 16, 17 & 18, Jalan Gemilang 1, Taman Gemilang
45300 SUNGAI BESAR

74.Pegawai Kebajikan Masyarakat Daerah
Pejabat Kebajikan Masyarakat Daerah Shah Alam
Unit G2, Tingkat G, IDCC Shah Alam
Jalan Pahat L 15/L
Seksyen 15
40200 SHAH ALAM

75.Pegawai Pertanian
Pejabat Pertanian Daerah Hulu Langat
Pusat Pertanian Cheras Batu 11
Jalan Cheras,
43000 KAJANG

76.Pegawai Pertanian
Pejabat Pertanian Daerah Kuala Selangor
Kompleks Jabatan Pertanian Daerah Kuala Selangor
Jalan Kemajuan, Sek 19 Bandar Melawati
45000 KUALA SELANGOR

77.Pegawai Pertanian
Pejabat Pertanian Daerah Kuala Langat
Pejabat Pertanian Telok Datok
42700 BANTING




78.Pegawai Pertanian
Pejabat Pertanian Daerah Hulu Selangor
Pusat Latihan Pertanian Kalumpang
44100 HULU SELANGOR

79.Pegawai Pertanian
Pejabat Pertanian Daerah Sabak Bernam
Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Sabak Bernam

45300 SUNGAI BESAR

80.Pegawai Pertanian
Pejabat Pertanian Daerah Klang
Tingkat 1, Sayap Kiri, Bangunan Wisma Persekutuan
Persiaran Bukit Raja 2
41150 KLANG

81.Pegawai Pertanian
Pejabat Pertanian Daerah Sepang
Pejabat Pertanian Sepang Tingkat 1
Bangunan Tun Aziz Salak Tinggi
43900 SEPANG

82.Pegawai Pertanian
Pejabat Pertanian Daerah Gombak / Petaling
KM9, Gombak Setia
53100 GOMBAK

83.Pegawai Hutan Daerah Selangor Tengah
Pejabat Hutan Daerah Selangor Tengah
VG-03, Jalan Persiaran You City
Taman Suntex
43200 CHERAS

84.Pegawai Hutan Daerah Hulu Selangor
Pejabat Hutan Daerah Hulu Selangor
Jalan RP 4/1, Kompleks Kerajaan
Rawang Perdana
48000 RAWANG

85.Pegawai Hutan Daerah Pantai Klang
Pejabat Hutan Daerah Pantai Klang
Tingkat 2, Bangunan Pejabat-pejabat Kerajaan
41000 KLANG



86.Pegawai Veterinar
Pejabat Perkhidmatan Veterinar Daerah Kuala Langat
Jalan Sungai Buaya, Sungai Jarum
426000 KUALA LANGAT

87.Penolong Pegawai Veterinar
Pejabat Perkhidmatan Veterinar Daerah Hulu Langat
C 17, Jalan TKS 2
Taman Kajang Sentral
43000 KAJANG

88.Penolong Pegawai Perkhidmatan Veterinar
Pejabat Perkhidmatan Veterinar Daerah Sepang
No.32, Jalan 11, Medan 1020
Bandar Baru Salak Tinggi
43900 SEPANG

89.Pegawai Veterinar Daerah
Pejabat Perkhidmatan Veterinar Daerah Kuala Selangor
Jalan Tanjong Karang Keramat
45000 KUALA SELANGOR

90. Penolong Pegawai Veterinar
Pejabat Perkhidmatan Veterinar Daerah Klang
Jalan Haiwan
42000 PELABUHAN KLANG

91.Penolong Pegawai Veterinar
Pejabat Perkhidmatan Veterinar Daerah Hulu Selangor

44000 KUALA KUBU BHARU

92. Pegawai Veterinar
Pejabat Perkhidmatan Veterinar Daerah Petaling
Jalan PJU 10/1E, Damansara Damai,
47830 PETALING JAYA

93.Penolong Pegawai Veterinar
Pejabat Perkhidmatan Veterinar Daerah Gombak
Lot 4831, Greenpark,
48000 RAWANG

94. Penolong Pegawai Veterinar
Pejabat Perkhidmatan Veterinar Daerah Sabak Bernam
No 12 dan 14, Jalan Ppsl 2,
Pusat Perniagaan Sungai Lias,
45300 SUNGAI BESAR




PEJABAT PEMUNGUT (PERSEKUTUAN)

95.Pengarah

Jabatan Perhilitan dan Perlindungan Hidupan Liar Negeri Selangor
8/15 Jalan Lanar, Seksyen 8
40000 SHAH ALAM

96.Pengarah

Jabatan Perikanan Negeri Selangor
Tingkat 7, Wisma PKPS

Persiaran Perbandaran, Seksyen 14
40675 SHAH ALAM

97.Pengarah

Jabatan Pendaftaran Negara Negeri Selangor
Tingkat 7, Plaza Massalam

No. 2, Jalan Tengku Ampuan Zabedah

E9/ E Seksyen 9

40551 SHAH ALAM

98.Pengarah Laut

Jabatan Laut Malaysia Wilayah Tengah
Peti Surat 268, Jalan Limbungan
42007 PELABUHAN KLANG

99.Pengarah Kastam Negeri

100.

101.

Cawangan Perindustrian

Jabatan Kastam Diraja Malaysia Selangor
Wisma Kastam Selangor

No.1, Jalan Perigi Nenas 7/11

KS Il, Taman Perindustrian Pulau Indah
42907 PELABUHAN KLANG

Pengarah Operasi Penguatkuasaan

Jabatan Kastam Diraja Malaysia

Zon Tengah Unit Il

Lapangan Terbang Antarabangsa Kuala Lumpur
Aras 2, Bangunan Pentadbiran AMC

64000 SEPANG

Ketua Polis Daerah Petaling
Jalan Penchala, Seksyen 7
46050 PETALING



102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

111.

112.

Ketua Polis Daerah Gombak
Jalan Bidara, Taman Bukit Idaman
68100 BATU CAVES

Ketua Polis Daerah Kuala Selangor
Taman lks Pkns
45000 KUALA SELANGOR

Ketua Polis Daerah Hulu Selangor
Pekan Kuala Kubu Bharu
44000 KUALA KUBU BHARU

Ketua Polis Daerah Kuala Langat
Jalan Sultan Alam Shah, Taman Banting Jaya
42700 BANTING

Ketua Polis Daerah Sabak Bernam

Sabak Bernam
45400 SUNGAI BESAR

Ketua Polis Daerah Sepang
Bandar Baru Salak Tinggi
43900 SEPANG

Ketua Polis Daerah KLIA
Bangunan Pentadbiran IPD KLIA
Jalan Masjid KLIA

64000 SEPANG

Ketua Polis Daerah Shah Alam
Persiaran Kayangan, Seksyen 9
40100 SHAH ALAM

Ketua Polis Daerah Ampang Jaya
Jalan Ampang Putra, Taman Dagang
68000 AMPANG

Ketua Polis Daerah Kajang
Jalan Cheras, Bandar Kajang
43000 KAJANG

Ketua Polis Daerah Subang Jaya
Persiaran Kewajipan, USJ 8
47600 SUBANG JAYA




113. Ketua Polis Daerah Serdang
Lot 2464, Jalan Kinrara 6
Bandar Kinrara
47180 PUCHONG

114. Ketua Polis Daerah Sungai Buloh
Jalan Besar, Kampung Baru Sungai Buloh
47000 SUNGAI BULOH

115. Ketua Polis Daerah Klang Selatan
Jalan Gedung Raja Abdullah
41560 KLANG

116. Ketua Polis Daerah Klang Utara
No.39 & 41, Jalan Harapan 3A /KU 7
Taman Sungai Kapar Indah
42200 KLANG

117. Pegawai Perikanan Daerah
Pejabat Perikanan Daerah Kuala Selangor
Jalan Lengkongan
Tanjung Karang
45500 KUALA SELANGOR

118. Pegawai Perikanan Daerah
Pejabat Perikanan Daerah Klang
Jalan Haiwan
Pelabuhan Klang
42000 KLANG

119. Pegawai Perikanan Daerah
Pejabat Perikanan Daerah Sabak Bernam
No. 23, PT 1849
Jalan PPSL 2,
Pusat Perniagaan Sungai Lias
45300 SUNGAI BESAR

120. Pegawai Perikanan Daerah
Pejabat Perikanan Daerah Kuala Langat/Sepang
No. 436 & 437, Lot 1798
Jalan Jugra
42700 BANTING
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KERAJAAN NEGERI SELANGOR

ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

PENGHANTARAN DOKUMEN BULANAN/ TAHUNAN KEPADA
PEJABAT BENDAHARI NEGERI SELANGOR OLEH JABATAN, PUSAT
TANGGUNGJAWAB (PTJ) SERTA PEJABAT PEMUNGUT

PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR




ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

ISI KANDUNGAN

LAMPIRAN 1 - DOKUMEN AKAUN TERIMAAN (DAT) 2

Senarai Semak DAT :

Semua Jabatan/ PTJ elektronik yang menggunakan Sistem 5
iISPEKS sepenuhnya

Semua Jabatan/ PTJ elektronik yang menggunakan Sistem 6
Terimaan Agensi dan Tidak Berintegrasi dengan iSPEKS

PTGS dan PDT yang menggunakan Sistem e-Tanah 7
Jabatan/ PTJ Manual 8
LAMPIRAN 2 - SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT) 10
Lampiran 2 (i) - Tatacara Penyediaan Sijil Pengesahan Baki 17

Terimaan Persekitaran Elektronik Sepenuhnya (Sistem iSPEKS)

Lampiran 2 (ii) - Tatacara Penyediaan Sijil Pengesahan Baki 30
Terimaan (SPBT) Elektronik Dan Sistem Terimaan Agensi
Kerajaan (Integrasi/ Tidak Berintegrasi)

Lampiran 2 (iii) - Tatacara Penyediaan Sijil Pengesahan Baki 47
Terimaan (SPBT) Persekitaran Manual

Senarai Semak SPBT :

Semua Jabatan/ PTJ, Pejabat Pemungut elekironik yang 57
menggunakan Sistem iISPEKS sepenuhnya

Semua Jabatan/PTJ, Pejabat Pemungut elektronik yang 58
menggunakan Sistem iSPEKS sepenuhnya dan Integrasi Sistem

PTJ dan Pejabat Pemungut Manual 59



ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 3 - AKAUN BELUM TERIMA (ABT) 62

Senarai Semak Laporan ABT:

Semua Jabatan/ PTJ elektronik yang menggunakan Sistem 72
ISPEKS sepenuhnya dan Jabatan/ PTJ Manual

LAMPIRAN 4 - SUJIL PENGESAHAN BAKI VOT 74
Senarai Semak Sijil Pengesahan Baki Vot 86
LAMPIRAN 5 - SIJIL PENGESAHAN BAKI KUMPULAN WANG 88

AMANAH KERAJAAN/ AKAUN AMANAH AWAM

Tatacara Penyediaan Sijil Pengesahan Baki Kumpulan Wang 95
Amanah Kerajaan/ Akaun Amanah Awam

Senarai Semak Sijil Pengesahan Baki Kumpulan 116
Wang Amanah Kerajaan/ Akaun Amanah Awam

LAMPIRAN 6 - SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT 130
TERIMAAN DAN SENARAI BAKI PENDEPOSIT

Tatacara Penyediaan Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit 138
Terimaan dan Senarai Baki Pendeposit

Senarai Semak Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit 154
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LAMPIRAN 1: DOKUMEN AKAUN TERIMAAN (DAT)

LAMPIRAN 1

SENARAI PENGHANTARAN
DOKUMEN AKAUN TERIMAAN (DAT)

Senarai Penghantaran Dokumen Akaun Terimaan (DAT) oleh Jabatan, PTJ serta
Pejabat Pemungut Negeri Selangor yang menggunakan Sistem iSPEKS atau
kaedah manual, dan dihantar ke Pejabat Bendahari Negeri dalam tempoh 10 hari

selepas akhir setiap bulan.

Jabatan/ PTJ/ Pejabat Pemungut yang
menggunakan Sistem iSPEKS

Pejabat Pemungut Manual

dokumen seperti yang

Pekeliling

Senarai

dinyatakan dalam Surat

Akauntan Negara Malaysia Bilangan 3

Tahun 2019 (SPANM Bil. 3/ 2019) :

i. Penyata Terimaan Bulanan
Diserahkan (Kew. 253-Pin.1/17) bagi
tujuan pengauditan - Lampiran F6

ii. Penyata Borang Hasil Yang Dikawal
(Kew. 68)

ii. Salinan asal Buku Tunai Cerakinan
(Kew. 248) — (Dalam Sistem iSPEKS
disebut
Terimaan)

iv. Salinan Resit Rasmi (Kew. 38/ Kew
38E/ lesen/ tiket/ dll)

v. Salinan asal Resit Rasmi (Kew. 38/
Kew. 38E/ lesen/ tiket/ dll) yang

dibatalkan

Buku Tunai Pungutan/

Senarai dokumen seperti yang

dinyatakan dalam Surat Pekeliling
Akauntan Negara Malaysia Bilangan
3 Tahun 2019 (SPANM Bil. 3/ 2019) :
Bulanan

i. Penyata Terimaan

Diserahkan (Kew. 253-Pin.1/17)

bagi tujuan pengauditan -
Lampiran F6
ii. Penyata Borang Hasil Yang

Dikawal (Kew. 68)

iii. Salinan asal Buku Tunai Cerakinan
(Kew. 248)

iv. Salinan asal Resit Rasmi (Kew.38/
lesen/ tiket/ dll) yang dibatalkan

v. Salinan Audit Resit Rasmi (Kew.38/
lesen/ tiket/ dil)
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Jabatan/ PTJ/ Pejabat Pemungut yang
menggunakan Sistem iSPEKS

Pejabat Pemungut Manual

Tambahan dokumen (vi) sehingga (viii)
yang diperlukan selain yang di nyatakan
dalam SPANM Bil. 3/ 2019 bagi Jabatan/
PTJ yang menggunakan Sistem iSPEKS
sepenuhnya.
vi. Laporan Terimaan Harian Mengikut
Jenis
(Laporan ini digunakan oleh Pejabat
Bendahari Negeri untuk tujuan
semakan kerana tiada ringkasan

pengelasan mengikut kod hasil

dalam Buku Tunai Pungutan/
Terimaan Sistem iSPEKS)
vii. Laporan Senarai Resit  Yang

Dibatalkan dan Resit Rasmi Batal

Sistem iSPEKS [AP 62 (a) & (b)]

(Laporan ini digunakan oleh Pejabat

Bendahari Negeri untuk tujuan

semakan dengan Resit Batal yang
dikemukakan)

viii. Penyata Pemungut (AP 79)
(Digunakan oleh Pejabat Bendahari
Negeri untuk tujuan semakan dengan

Terimaan

Buku Tunai Pungutan/

Sistem iSPEKS yang dikemukakan)
(ix) bagi
Jabatan/PTJ yang menggunakan Sistem
Terimaan Agensi dan dijana dari Sistem

Tambahan dokumen

Terimaan Agensi

Tambahan dokumen (vi) dan (vii)

yang
dinyatakan dalam SPANM Bil. 3/
2019.

Vi.

vii.

diperlukan selain

yang

Penyata Pemungut (AP 79)

(Digunakan oleh Pejabat
Bendahari Negeri untuk tujuan

semakan dengan Buku Tunai

Cerakinan (Kew. 248) vyang
dikemukakan)
Salinan Resit Perbendaharaan

yang dijana oleh Pejabat Bendahari
Negeri
oleh Pejabat

Bendahari Negeri untuk tujuan

(Digunakan

semakan dengan Buku Tunai

Cerakinan (Kew. 248) yang

dikemukakan)
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Jabatan/ PTJ/ Pejabat Pemungut yang

. . Pejabat Pemungut Manual
menggunakan Sistem iSPEKS

(Contoh seperti Sistem e-Pelelong,
Sistem Tender Online, Sistem e-
Tempahan, Sistem myPERHILITAN dll)
ix. Salinan asal Resit Rasmi yang
dibatalkan
x. Laporan Terimaan Harian
(Digunakan oleh Pejabat Bendahari
Negeri untuk tujuan semakan dengan
Resit Rasmi, Resit Rasmi Batal yang

dikemukakan)

Tambahan dokumen (x) sehingga (xiii)

bagi PTGS dan PDT yang menggunakan

Sistem e-Tanah

xi. Laporan Buku Tunai Bulanan (Kew. 249)
— HSLO9
(Digunakan oleh Pejabat Bendahari
Negeri untuk tujuan semakan dengan
Buku Tunai Pungutan/ Terimaan
Sistem iSPEKS yang dikemukakan)

xii.Laporan Harian Penyata Pemungut —
HSLO4

xiii.Laporan Harian Senarai Terimaan -

HSLO5

xiv.Laporan Harian & Bulanan Rumusan

Kutipan Harian — HSL34
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SENARAI SEMAK

DOKUMEN AKAUN TERIMAAN (DAT)
( Semua Jabatan/ PTJ elektronik yang menggunakan Sistem iSPEKS sepenuhnya)

Nama Jabatan/ PTJ :
Bulan
Bil. Kod Nama Dokumen Tandakan
()
1. | Kew.253- Penyata Terimaan Bulanan Diserahkan
Pin.1/17 Bagi Tujuan Pengauditan - Lampiran F6
2. | Kew.68-Pin.2/87 | Penyata Borang Hasil Yang Dikawal
3. | Kew.248 Laporan Buku Tunai Cerakinan (Dalam
Sistem ISPEKS disebut Buku Tunai
Pungutan/ Terimaan)
(Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama & Tarikh
— Penyedia & Pengesah)
4. | Kew.38/ i) Salinan Resit Rasmi
Kew38E/ /dll i) Laporan Senarai Resit Yang
Dibatalkan
(Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama &
Tarikh — Pengesah)
iii) Resit Rasmi Batal dan Resit Asal
(Diperakukan oleh pegawai yang diberi
Penetapan Kuasa secara bertulis)
5 |- Laporan Terimaan Harian Mengikut Jenis
(Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama & Tarikh
— Penyedia & Pengesah)
6. | Kew.305E- Penyata Pemungut
Pind.1/2015
7. | - Laporan Penyata Pemungut

Tandatangan Pegawai :

Jawatan

Tarikh
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SENARAI SEMAK
DOKUMEN AKAUN TERIMAAN (DAT)

(Semua Jabatan/ PTJ elektronik yang menggunakan Sistem Terimaan Agensi dan Tidak
Berintegrasi dengan iSPEKS)

Nama Jabatan/ PTJ :
Bulan
Bil. Kod Nama Dokumen Tandakan
()
1. | Kew.253- Penyata Terimaan Bulanan Diserahkan
Pin.1/17 Bagi Tujuan Pengauditan - Lampiran F6
2. | Kew.68-Pin.2/87 | Penyata Borang Hasil Yang Dikawal
3. | Kew.248 Laporan Buku Tunai Cerakinan (Dalam
Sistem iSPEKS disebut Buku Tunai
Pungutan/ Terimaan)

(Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama & Tarikh
— Penyedia & Pengesah)

4. | Kew.38/ i) Laporan Senarai Resit Yang

Kew38E/ /dll Dibatalkan
(Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama &
Tarikh — Pengesah)

ii) Resit Rasmi Batal dan Resit Asal
(Diperakukan oleh pegawai yang diberi
Penetapan Kuasa secara bertulis)

Nota : Resit Rasmi Batal yang dijana dari
Sistem Terimaan Agensi

5 |- Laporan Terimaan Harian
(Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama & Tarikh
— Penyedia & Pengesah)

Nota: Laporan ini dijana dari Sistem
Terimaan Agensi

6. | Kew.305E- Penyata Pemungut

Pind.1/2015
7. | - Laporan Penyata Pemungut

Tandatangan Pegawai: ..........c.cooiiiiiiiiiiiiiii
Jawatan S S P S

Tarikh e,
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SENARAI SEMAK

DOKUMEN AKAUN TERIMAAN (DAT)
( PTGS dan PDT yang menggunakan Sistem e-Tanah)

Nama Jabatan/ PTJ :
Bulan
Bil. Kod Nama Dokumen Tandakan
()
1. | Kew.253- Penyata Terimaan Bulanan Diserahkan
Pin.1/17 Bagi Tujuan Pengauditan - Lampiran F6
2. | Kew.68-Pin.2/87 | Penyata Borang Hasil Yang Dikawal
3. | Kew.248 Laporan Buku Tunai Cerakinan (Dalam
Sistem ISPEKS disebut Buku Tunai
Pungutan/ Terimaan)
(Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama & Tarikh
— Penyedia & Pengesah)
4. | Kew.38/ i. Salinan Resit Rasmi
Kew38E/ /dlI ii. Laporan  Senarai Resit Yang
Dibatalkan
(Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama &
Tarikh — Pengesah)
iii. Resit Rasmi Batal dan Resit Asal
(Diperakukan oleh pegawai yang diberi
Penetapan Kuasa secara bertulis)
5. | Kew.249 — | Laporan Buku Tunai Bulanan
HSL09 (Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama & Tarikh
— Penyedia & Pengesah)
6. | Kew.305E- Penyata Pemungut
Pind.1/2015
7. | HSLO4 Laporan Harian Penyata Pemungut
8. | HSLO5 Laporan Harian Senarai Terimaan
9. | HSLO7 & Laporan Senarai Resit Yang Dibatalkan
Kew38E beserta Resit Rasmi Batal dan Resit Asal
(Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama & Tarikh
— Pengesah)
10. | HSL34 Laporan Rumusan Kutipan Harian

(Harian & Bulanan)

Tandatangan Pegawai :

Jawatan

Tarikh
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SENARAI SEMAK

DOKUMEN AKAUN TERIMAAN (DAT)

( Jabatan/ PTJ Manual)

Nama Jabatan/ PTJ :
Bulan
Bil. Kod Nama Dokumen Tandakan
)]
1. | Kew.253- Penyata Terimaan Bulanan Diserahkan
Pin.1/17 Bagi Tujuan Pengauditan- Lampiran F6
2. | Kew.68-Pin.2/87 | Penyata Borang Hasil Yang Dikawal
3. | Kew.248 Salinan asal Buku Tunai Cerakinan (Kew.
248)
(Pastikan ada Tandatangan, Cap Nama & Tarikh
— Penyedia & Pengesah)
4. | Kew.38/ i) Salinan audit Resit Rasmi
Kew38E/ /dll i) Salinan asal Resit Rasmi yang
dibatalkan
(Diperakukan oleh pegawai yang diberi
Penetapan Kuasa secara bertulis)
5. | Kew.305E- Penyata Pemungut
Pind.1/ 2015
6. - Salinan Resit Perbendaharaan yang

dijana oleh Pejabat Bendahari Negeri

Tandatangan Pegawai: ..........cccoociiiiiiiiiiiiiiiiiiicene

Jawatan

Tarikh
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1. TUJUAN

1.1

1.2

Arahan Operasi ini dikemukakan untuk memperincikan lagi Arahan
Operasi Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri Selangor (Sistem
iISPEKS) Bilangan 2 Tahun 2021 — Panduan Penyelenggaraan dan
Semakan Laporan Terimaan Sistem iSPEKS. Perincian Arahan
Operasi ini adalah untuk membantu semua Jabatan/ Pusat
Tanggungjawab (PTJ) dalam menyediakan Sijii Pengesahan Baki
Terimaan. Tatacara penyediaan Sijil Pengesahan Baki Terimaan perlu
disediakan oleh setiap PTJ/ Pejabat Pemungut (PP) dan dikemukakan
kepada Pejabat Bendahari Negeri selewat-lewatnya pada 14 haribulan,
bulan berikutnya seperti yang dinyatakan dalam Surat Pekeliling
Akauntan Negara Malaysia Bilangan 3 Tahun 2019 (SPANM Bil. 3/

2019).

Sijil Pengesahan Baki Terimaan (SPBT) adalah penting untuk
memastikan setiap terimaan hasil yang diperakaunkan adalah betul dan
tepat. Laporan yang dijana melalui Sistem iISPEKS juga perlulah
disemak untuk memastikan setiap transaksi terimaan telah

diperakaunkan dan direkodkan.

2, LATAR BELAKANG

21

Pelaksanaan penyediaan SPBT ini adalah selaras dengan Arahan
Operasi Sistem iSPEKS Bilangan 2 Tahun 2021 - Panduan
Penyelenggaraan dan Semakan Laporan Terimaan Sistem iSPEKS dan

merujuk kepada arahan dan pekeliling seperti berikut:

211 Arahan Perbendaharaan — Bab B - Tatacara Perakaunan
Seksyen Il — Perakaunan — Perenggan (ii) — Penyelenggaraan
Akaun — AP 143 (b) dan (c)

2.1.2 SPANM BIl. 3/ 2019 - Tatacara Pengurusan Terimaan - Lampiran
F : Garis Panduan Penyelenggaraan Dan Semakan Laporan

10
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3. KAEDAH PELAKSANAAN

3.1

3.2

3.3

3.4

AP 143(b) telah menetapkan arahan berkaitan Penyesuaian Akaun Vot,
Hasil dan Amanah. Tujuan semakan ke atas transaksi oleh PTJ/ PP
dengan rekod Pejabat Bendahari Negeri bagi memastikan semua
transaksi telah diperakaunkan dengan betul dan tepat mengikut
Program/ Aktiviti Amanah/ Pembangunan/ Hasil. Jika terdapat
perbezaan transaksi, PTJ/ PP hendaklah mengambil tindakan membuat

pelarasan yang sewajarnya.

PTJ/ PP perlu menyediakan SPBT untuk mengesahkan setiap baki

terimaan yang dikutip pada setiap bulan.

PTJ/ PP hendaklah menyemak dan mengesahkan laporan yang dijana
oleh Sistem iISPEKS bagi memastikan transaksi perakaunan adalah

betul dan tepat seperti berikut:

3.3.1 Transaksi perakaunan dicaj pada struktur kod perakaunan yang

betul dan tepat.

3.3.2 Terimaan dilakukan ke atas transaksi dan dokumen sokongan

yang sah adalah selaras dengan peraturan yang berkuat kuasa.

Dalam pelaksanaan Sistem iSPEKS, PTJ/ PP menguruskan transaksi

terimaan dalam persekitaran berikut:

3.4.1 Elektronik sepenuhnya
3.4.1.1 Merujuk kepada PTJ/ PP dan Pejabat Bendahari Negeri

yang menggunakan sistem perakaunan yang sama dari
mula proses kemasukan data perakaunan hingga ke

11
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penyediaan laporan dilakukan sepenuhnya dalam satu
sistem iaitu Sistem iISPEKS.

3.4.1.2 Baki di Pejabat Bendahari Negeri dan PTJ/ PP merujuk
kepada laporan yang sama kerana transaksi perakaunan
dilakukan dalam satu (1) server dan dikemas kini pada

masa nyata (real time).

3.4.1.3 PTJ/ PP dan Pejabat Bendahari Negeri boleh terus
mengakses laporan yang sama pada bila-bila masa,

sama ada harian atau bulanan.

3.4.1.4 PTJ/ PP hendaklah menyemak dan mengesahkan
maklumat dalam laporan adalah betul dan tepat.
Pengesahan hendaklah dilakukan dengan
melengkapkan SPBT seperti format Lampiran F2 - F2b
di SPANM Bil. 3/ 2019 - m/s 199 ( Negeri menggunakan
format yang sama yang dinamakan Lampiran 2 - 2b dan
mengemukakan kepada Pejabat Bendahari Negeri
selewat-lewatnya pada 14 haribulan bulan berikutnya.

3.4.1.5 Tatacara bagi penyediaan SPBT dalam persekitaran

elektronik sepenuhnya adalah seperti di Lampiran 2 (i).

3.4.2 Elektronik dan Sistem Terimaan Agensi Kerajaan (Integrasi/

Tidak Berintegrasi)

3.4.2.1 Merujuk kepada PTJ/ PP yang menggunakan sistem
terimaan agensi/ jabatan masing-masing sama ada

berintegrasi/ tidak berintegrasi dengan Sistem iSPEKS

seperti berikut:

12
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Bil Sistem Berintegrasi/
Tidak Berintegrasi

1. | e-Tanah Ya

2. | Tender Online Selangor Tidak

3. | e-Pelelong Tidak

4. | e-Tempahan Tidak

5. | Smart Box Tidak

6. | Sistem myPERHILITAN Tidak

7. | e-Cepat Tidak

3.4.2.2 PTJ/ PP hendaklah menyemak dan mengesahkan
maklumat dalam Laporan Sistem iSPEKS dan Laporan
Sistem Terimaan Agensi adalah betul dan tepat

dengan mengambil tindakan berikut:

3.4.2.2.1 Pengesahan hendaklah dilakukan dengan
melengkapkan SPBT seperti di Lampiran F4
dan F4(a) di SPANM Bil. 3/ 2019 ( m/s 206-
208).

3.4.2.2.2 Sekiranya terdapat perbezaan, PTJ/ PP
hendaklah menyediakan SPBT seperti di
Lampiran F4b (m/s 209); dan

3.42.23PTJ/ PP mengemukakan SPBT kepada

Pejabat Bendahari Negeri selewat-lewatnya
pada 14 haribulan bulan berikutnya.

13
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3.4.2.3 Tatacara bagi penyediaan SPBT dalam persekitaran
Elektronik dan Sistem Terimaan Agensi Kerajaan
(Integrasi/ Tidak Berintegrasi) adalah seperti di Lampiran
2 (ii).

3.4.3 Manual

3.4.3.1 Merujuk kepada PTJ/ PP seperti berikut:
3.4311PTJ/ PP yang tiada kemudahan Sistem
ISPEKS seperti Jabatan Kastam Diraja
Malaysia Cawangan Pelabuhan Klang Dan

KLIA.

3.4.3.2 PTJ/ PP hendaklah menyemak dan mengesahkan

maklumat dalam laporan Sistem iSPEKS dan Buku

Tunai Cerakinan (Kew. 248) adalah betul dan tepat
dengan mengambil tindakan berikut:

3.4.3.2.1 Pengesahan hendaklah dilakukan dengan

melengkapkan SPBT (persekitaran manual)

seperti di Lampiran A,

3.4.3.2.2 Mengisi Perbandingan Terimaan Kemaskini
Di Buku Tunai Manual Dan Laporan
Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) (LT300)
Sistem iSPEKS seperti di Lampiran B;

3.4.3.2.3 Sekiranya terdapat perbezaan, PTJ/ PP

hendaklah menyediakan SPBT seperti di
Lampiran C [C(i) - C(iv)];

14
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3.43.24Format SPBT bagi persekitaran manual
disediakan oleh Pejabat Bendahari Negeri

seperti format di Lampiran 3; dan

3.43.25 PTJ/ PP mengemukakan SPBT kepada
Pejabat Bendahari Negeri selewat-lewatnya

pada 14 haribulan bulan berikutnya.

3.4.3.3 Tatacara bagi penyediaan SPBT dalam persekitaran

separa manual adalah seperti di Lampiran 2 (iii).

3.5 Sebagai langkah pilihan, PTJ/ PP boleh juga mengambil tindakan
semakan ke atas semua kod hasil bagi laporan berikut yang mana
berkaitan dengan penyediaan SPBT:

3.5.1 Laporan Buku Akaun Hasil

3.5.2 Laporan Analisis Prestasi Kutipan Hasil
3.5.3 Laporan Terimaan Harian Mengikut Jenis
3.5.4 Laporan Daftar Cek Tak Laku

3.5.5 Laporan Jurnal

3.5.6 Laporan Penyata Pemungut

3.6 Laporan ini boleh dijana melalui modul Akaun Belum Terima dan

disimpan di PTJ/ PP mengikut bulan.

3.7 PTJ/ PP perlu mengenalpasti setiap perbezaan yang berlaku pada
Laporan LT300 dan Buku Tunai Cerakinan dan memantau semua
transaksi yang berbeza tersebut. Senarai perbezaan transaksi

disenaraikan dilampiran seperti berikut:

3.7.1 Lampiran 2(b) - Persekitaran Elektronik
3.7.2 Lampiran F4(a) - Senarai A-D - Persekitaran Integrasi

3.7.3 Lampiran C(i) — (iv) - Persekitaran Manual
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LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

3.8

3.9

3.10

3.1

Senarai transaksi yang berbeza hendaklah diambil tindakan sehingga
selesai. Sekiranya perbezaan tersebut berpunca dari jurnal pelarasan,
transaksi tersebut akan kekal berada di dalam laporan perbezaan SPBT
kerana Buku Tunai Cerakinan tidak mengemaskini jurnal pelarasan

yang menyebabkan perbezaan ini kekal sehingga akhir tahun.

PTJ/ PP perlu mengemukakan SPBT mengikut kod hasil yang telah
ditandatangani oleh penyedia dan pengesah dokumen beserta surat
litup PTJ/ PP ke Bahagian Pengurusan Dana dan Terimaan, Pejabat
Bendahari Negeri bersama-sama dengan Senarai Semak SPBT
mengikut jenis persekitaran sama ada Elektronik Sepenuhnya/
Elektronik dan Sistem Terimaan Agensi Kerajaan (Integrasi/ Tidak
Integrasi)/ Manual. Senarai semak ini hendaklah ditandatangani oleh

pegawai bagi memastikan semua dokumen yang dikemukakan adalah

lengkap dan teratur.

Jika terdapat sebarang perbezaan yang tidak dapat dikesan, perkara ini
perlu dimaklumkan kepada Pejabat Bendahari Negeri dengan mengisi
Borang Aduan Helpdesk PTJ iSPEKS beserta lampiran berkaitan untuk

tindakan Bahagian Naziran dan Khidmat Perundingan dan emelkan ke

alamat emel ispekscare@selangor.gov.my.

Borang Aduan Helpdesk PTJ iSPEKS ini perlu disertakan semasa
mengemukakan SPBT kepada Bahagian Pengurusan Dana dan

Terimaan sebagai rujukan.
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN 2 (i)

TATACARA PENYEDIAAN SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)
DALAM PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA

PTJ/ PP hendaklah menggunakan format SPBT seperti dalam Surat Pekeliling
Akauntan Negara Malaysia (SPANM) Bil. 3/ 2019 — Lampiran F: Garis Panduan

Penyelenggaraan Dan Semakan Laporan (Para : 2.4 m/s 196) seperti berikut :

1.1. SPBT (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya) - Lampiran F2 (Negeri
menggunakan format yang sama yang dinamakan sebagai Lampiran 2).

1.2. Perbandingan Terimaan Laporan Buku Tunai Cerakinan Dan Laporan Hasil
Mengikut Kod Akaun (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya) — Lampiran F2a

(Negeri menggunakan format yang sama yang dinamakan sebagai

Lampiran 2a).

1.3. SPBT (Persekitaran Elektronik Sepenuhnya) - (sekiranya terdapat
perbezaan) - Lampiran F2b (Negeri menggunakan format yang sama yang

dinamakan sebagai Lampiran 2b).

. Bagi tujuan penyediaan SPBT dalam persekitaran elektronik sepenuhnya, PTJ/
PP perlu mencetak laporan di Sistem iSPEKS bagi tujuan semak silang dengan

SPBT dan ketepatan jumlah dengan mencetak dokumen-dokumen seperti

berikut:

Bil Jenis Laporan Catatan

1. Laporan Urusniaga Akaun | i. Tujuan untuk  disemak silang
Hasil (Tunai) (LT300) dengan Laporan Terimaan Harian
(Rujuk Rajah 1) Mengikut Jenis (Terkumpul)

ii. Ketika menjana LT300 di Sistem
iISPEKS, PTJ/ PP dikehendaki
untuk mengosongkan Jabatan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

Bil Jenis Laporan Catatan

Tanggung dan PTJ Tanggung
bagi mendapatkan keseluruhan
laporan yang dipertanggungkan
oleh Jabatan Pembayar/ PTJ
Pembayar

iii. Jabatan Pembayar/ PTJ Pembayar
juga disebut sebagai Jabatan
Penerima/ PTJ Penerima.

iv. Jabatan Penerima/ PTJ Penerima
bertanggungjawab menyediakan
SPBT walaupun kod hasil
dipertanggungkan kepada Jabatan
Tanggung dan PTJ Tanggung

yang berbeza.

2. | Penyata Akaun Hasil Mengikut | i. Tujuan disemak silang dengan

Jabatan/ Pusat Lampiran 2(a) adalah bertujuan
Tanggungjawab (Tunai) untuk memastikan semua senarai
(LT303) kod hasil yang dipertanggungkan
(Rujuk Rajah 2) oleh PTJ/ PP disediakan.

ii. Ketika menjana LT303 di Sistem
iISPEKS, PTJ/ PP dikehendaki
untuk mengosongkan Jabatan
Tanggung dan PTJ Tanggung
bagi mendapatkan keseluruhan
laporan yang dipertanggungkan
oleh Jabatan Pembayar/PTJ
Pembayar

iii. Jabatan Pembayar/ PTJ Pembayar
juga disebut sebagai Jabatan

Penerima/ PTJ Penerima
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

Bil Jenis Laporan Catatan

iv. Jabatan Penerima/ PTJ Penerima
bertanggungjawab menyediakan
SPBT walaupun kod hasil
dipertanggungkan kepada Jabatan
Tanggung dan PTJ Tanggung
adalah berbeza

3. |Laporan Terimaan Harian | Tujuan untuk disemak silang dengan

Mengikut Jenis (Terkumpul) Laporan Urusniaga Akaun Hasil
(Rujuk Rajah 3) (Tunai) (LT300)

4. | Laporan Bulanan Hasil Laporan ini lebih terperinci dan
(Rujuk Rajah 4) digunakan oleh PTJ/ PP bagi tujuan

semakan baki kod hasil untuk
pastikan jumlah yang betul dilaporkan
oleh PTJ/ PP yang mempunyai
terimaan yang dikreditkan ke kod hasil
dan kod amanah kerana Buku Tunai
Pungutan/ Terimaan Sistem iSPEKS
tidak menyenaraikan Vot/ Dana bagi
pecahan hasil tersebut.

Contoh: Hasil SES Hutan bagi
Jabatan Perhutanan, caruman parit
bagi Jabatan Pengairan dan Saliran
yang mempunyai pecahan kutipan
hasil yang turut dikreditkan ke Akaun

Amanah.
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

Rajah 1- Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) (LT300) Dari Modul
Lejar Am

L -3 x |5 - R
G % ispeksselangor.gov.my/1SPEKSV2/spring/ e W F3
PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR (020300} NUR FAATIHIN BINT! MD YUSOF
M '& @ BENDAHARI NGGERI [20302000) Log masuk terakhi pada 09/07/2024 2:26:10 PM
Vil Peranan . Penyatiaj Peningkat: (BN Tarikh Perakaunan ; 09/07:2024
—
=- & U@
5 BAJET 3
5 AKAUN BELUM TERIMA »
B PENGURUSAN TUNAI »
Btm H__: b mp Proses PerutupaniPermbuiaan »
£ SISTEM PENGURUSAN DOKUMEN 9 (O Penyectuon Bavce Jurnal Prlarassn BN —
& INTEGRASI b Q Catisn
) Perianyaan Status Akaun
o r—_---.e-e--;u..f:--.,n Kemarger - : B wnbaran Duga
B UpswOefendi g b B Usels Ol b e s ’@Mm«wwamm
B Laporan PenyataKewangan & BT b iy Tunel Harien - Terkmasn
@ Laporsn Terpecnut Transokel Penyita Ke
B 17201 - Lapoosn Urusniaga Akiun Parbela. .
B LT204 » mmmww P
N 11300 - Lapoxan WUrusniaga Akaun tHasil (Tunai}
{3 L7400 - Laponin Unuankage Akaun Amsnsh
@ L7401 - Perywis Akaun Amanah {(Tunsi)
{3 L7402 - Panymis Lengkio Akaun Amazsh V...
(B L7403 . Panyata Aaun Amianeh Mengkit J.
B L7810 Seaannd Perunivkan Bulanen-FPerb ..
{3 Senwai Unasrsaga Ralst KodVordana
L anerh 1 o 251 PM
B Qoo L0 PBCHEA T -~acoo BN
. - = H

PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR {020300]

M i BENDAHARI NEGER! [20302000)
PG - — 3 Peranan : [Penyedia] Peringkat : [PTJ
A=

Modul : LEJARAM

rogram : {7300 - Laporan Urusniaga Akaun Hasit {Tunai}
T300 - Laporan Urusniaga Akaun Hasil {Tunai)

Jabatan Pembayar 020300 - PERBENDAHARAAM NEGER! SELANGOR
PTJ Pembayar 20302000 - BENDAHARI NEGERI
Jabalan Tanggung
PTJ Tanggung
Bulan 9
Tahun - - 2024

*PTJ/ PP dikehendaki untuk mengosongkan Jabatan Tanggung dan PTJ Tanggung bagi mendapatkan
keseluruhan laporan yang dipertanggungkan oleh Jabatan Pembayar/ PTJ Pembayar. Jabatan
Pembayar/ PTJ Pembayar juga disebut sebagai Jabatan Penerima/ PTJ Penerima. Jabatan
Penerima/ PTJ Penerima bertanggungjawab menyediakan SPBT walaupun kod hasil
dipertanggungkan kepada Jabatan Tanggung dan PTJ Tanggung yang berbeza.
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 2: SUIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

i. Contoh Laporan LT300 PTJ Penerima dan PTJ Dipertanggungkan
adalah sama (PTJ Penyedia)

TARIKK : 0111172024 KERAJAAN NEGER| SELARGOR DARUL EHSAN APORAN : LT300

MASA 104337 AN LAPORAN URLISNIAGA AKAUN HASIL (TUNA) MUNASURAT : 31414802
BAG! BULAN OKTOBER 2024

TAHUN 2024

JAB PENERIMA : 620300 PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR

PTJ PENERIMA : 20301000 VB PEGAWAI KEWANGAN NEGER}

PERBENDAHARAAN NEGER! SELANGOR

JAB DIPERTANGGUNGKAN : 020300
Y8 PEGAWA! KEWANGAN NEGER!

PTJ DIPERTANGGUNGKAN : 20301000
VOT /DANA : @oot HASIL
HASIL : 62308

BULAN SEMASA o  YAHUN SEMASA

TARIKM URUSNIAGA NO. DOKUMEN NO.PP{ NO. RESIT
NO. BAUCAR
SURNAL DEBIT KREDIT oeBIv KREOIY
BAKI DIBAWA KE HADAPAN o o 20,00 - 5.620.00
1511072024 BAGAI 780711 «.00 60.00
PELEAGAI 789253 6.00 80.00
23102024  TERIMAAN BAYARAN PELBAGAI  24WSTROSOISS6  24WSPPQS00983 789263 0.00 140.00
SuUMLAM T om zso00 000 28000
2000 5,900.00

JUMLAH HASIL

ii. Contoh Laporan LT300 PTJ Penerima dan PTJ Dipertanggungkan
adalah Berbeza

TARIKH : 10/0172025 KERAJAAN NEGERI SELANGOR DARUL EHSAN ALTs00
MASA  : 11:48:58AM LAPORAN URUSNIAGA AKAUN HASIL (TUNAS) MUKASURAT : 155
BAGI BULAN NOVEMBER 2024

TAHUN 2024

JAB PENERIMA : 020000 JABATAN KERJA RAYA SELANGOR
PTJPENERMA + 20807000 KR KUALA SELANGOR
JAB DIPERTANGGUNGKAN : 020900 JABATAN KERJA RAYA SELANGOR
PTJ DIPERTANGGUNGKAN : 20300000 PENGARAH JABATAN KERJA RAYA
VOT /DANA ;G081 HASIL
HASIL ; 78102 DENDA-DENDA DAN RAMPASAN
TARIGH  URUSNIAGA NO.DOKUMEN  NO.PP/ NO. RESIT BULAN SEMASA TAHUN SEMASA ‘
NO, BAUCAR PERBEN i = e
DEBIT KREDIT DEBIT KREDIV
‘BAKI DIBAWA KE HADAPAN 000 000
201111204 BAUCAR POSTING 24RSBBO401637 000 182296
JUMLAH o0 192298 0.00 192296
JUMLAHHASIL - 000 192298
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

Rajah 2- Penyata Akaun Hasil Mengikut Jabatan/ Pusat Tanggungjawab
(Tunai) (LT303) Dari Modul Lejar Am

C - T x + = o
23 ispeks.selangor.gov.my/1SPEKSv2/spring/ R4 2 @
PERBENCAHARAAN NEGER| SRLANGOR Cﬂm NUR FAATIHIN BINT! MD YUSOF
M ‘& @ BENDAMARI NEGER! {20302000] Log masuk terakhir pada 097072024 2:28:19 PN
Persnan * (Penyasial Peringket : iBN) Tarikh Perakaunan : 090772024
® =- % U &
Bs SAJET »
85 AKAUN BELUM TERIMA »
25 PENGURUSAN TUNAI »
& e IR & 7rores PenutupanPembukaan »
s SISTEM PENCJRUSAN DOKUMEN » 3 Ponyediaan Baucyr Jumast Peiarassn BN
it g Sumg——
o Partunyaan Siatse Akaun
G Perywange sen Paryals Rewangs . I3 wobangan Duga
W Untarae Do Py Niwsnga: SNSRI b Aot 2 oy s Tun Haeo - Baysen
B Laporan Penyala Kewangan  » [ Bl (3 Buku Tunsl Hadnn - Terimesn
[ taporan Toernd Transsxs! Penyats Ke.
@ L7201 - Lapommn Urusniagh Axeun Perbeia
2 LY204 - Panynts Prasiasl Parbelanian P, .
B LT300 . Lapomn Unssnings Akaun Hest {
) LT302 - Pesyatn .m»-m-m .
a0 l:‘r»t“mm Axauny Havdl Mongikast Jab/P 11 (Tunad)
] er;wamnmlw. g
(B LF405 . Ponyeln Akain Amansh Menghut )
@ LTG10 - Bonnrai Pansmiulun Bulsnan-Perd.
oo L AL [3 Senarai Urusniags Ratst KowVowana
.?lw B o Lﬂgﬂﬂe_“_‘ﬂ AQ'@D,Z‘):‘;‘:E
C PERBENDAHARAAN NEGER! SELANGOR [020300]
M ﬁ BENDAHARI NEGERI {20302000]
s e Peranan : [Pelilus] Peringkat : (BN}
ﬂ —_—
S——
Modul < LEJAR AWM
Program : LT303 - Penyata Akaun Hasil Mengikut JabPTJ (Tunai}
£7303 - Penyata Akaun Hasil Mengikut Jab/PTJ {Tunai)
Jabatan Pembayar. 020900 - JABATAN KERJA RAYA SELANGOR v
PTJ Pembayar. 20801000 - JKR PETALING v
Jabatan Tanggung . ~
PTJ Tanggung: v
Bulan. 9
Tahun © 2024

**PTJ/ PP dikehendaki untuk mengosongkan Jabatan Tanggung dan PTJ Tanggung bagi mendapatkan
keseluruhan laporan yang dipertanggungkan oleh Jabatan Pembayar/ PTJ Pembayar

22




ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

i. Contoh Laporan LT303 PTJ Penerima dan PTJ Dipertanggungkan
adalah sama (PTJ Penyedia)

TARIKH 10909/2024
KERAJAAN NEGERI SELANGOR DARUL EHSAN .
MAZA 08:30:40 PN SRhOnAN L LTI
PENYATA AKAUN HABIL MENGIKUT JABATAN / PUSAT TANGGUNGJAWAS (TUNAI)
BAGI BULAN SEFTEMBER 2024

LAPORAN PENQURLIRAN
JABATAN PENERIMA : 020900 JABATAN KERJIA RAYA SELANGOR JAB CIPERTANGGUNGKAN & 020900 JABATAN XERIA RAYA SELANGOR
PTI PENERIMA R000IO00  JKR PETALING PUS DIPERTANGGUNGXAN @ 20901000  JKR PETALING
[ ®) ©) “ﬂ' = {E) ®-8 BEVS" 100’1
ANGOARAN ANGGARAN BULAN SEMASA JUMLAH BERSTH VARIAN
e PERIHAL AsAL DISEMAX DEBIT / HREDIT DEBITAREDY KEMASK M
G003 B1113 | LAINUAIN BAYARAN BALIK 000 [ 000 500 P e T
bt 0.00 300.00
Goos 81108 PELBAGA! HASIL TAHUN 2,000.00 2,000.00 0.00 200.00 1.800.00 400.00 20.00
iy 0.00 1.800.00
GGt 81104 PULANGAN BALIK BANTUAM 8,400.00 8,400.00 0.00 $25.00 4,200.00 £,200.00 50.00
SARA HIDUP KUARTERS
000 472500
c00s §1303  PULANGAN BALI IMBUHAN 10,000.00 10.800.00 0.00 87500 5.400.00 549000 s0.00
TETAP PERUMAHAN &7500
KUARTERS 6.075.00
GOoot a130y :ER'MMN BALIK B‘AVARAN .00 0,00 0.00 o.00 12.451.58 {12,454.58) 0.00
AHUN-TAHUN LALY 6,00 12.451.88
G0 78102 QENDA-DENDA DAN 0.00 0.00 0.00 0.00 15.040.82 (15,040.89) 0.00
RAMPASAN 0.00 15.040.89
fe 1] 81305 DEPOSIT TAX DITUNTUT 0.00 0.00 0.00 0.00 Q83,008 00 {H83,008.00) 0.00
000 ©63.008.00
11,200, 2130080 o0 Rt 1,022,00047 000 8004
JUMLAH B 1 1.4 A220. 7
* s 6785.00 1.023.48047 ¢ 7 ware

i Contoh Laporan LT303 PTJ Penerima dan PTJ Dipertanggungkan
adalah berbeza

TARIKH : 10/09/2024
KERAJAAN NEGER) SELANGOR DARUL ENSAN LAPORAN : LT303
MUKASURAT : 112

MASA  : 05:30:40 PM
PENYATA ARAUN HASIL MENGIKUT JABATAN / PUSAT TANGOUNGJAWAS TUNAI)
BAGI BULAN SERTEMEER 2024

LAPORAN PENGURUSAN
JABATAN PENERIMA : 020900  JABATAN KERJA RAYA SELANGOR JAB DIPERTANGGUNGKAN © 020000  JABATAN KERJA RAYA SELANGOR
PTJ PENERIMA 3 20901000  JKR PETALING PTIDIPERTANGOUNGKAN : 20900000 PENGARAH JABATAN KER!A RAYA
w ® © D) {E) (8-E) (B-ENB*100)
"
- — ANGOARAN  ANGGARAN BULAN SEMASA HEMASIGHN JUMLAH BERSIH VARIAN *
DANA  HASIL ASAL DISEMAK OEBIT / KREDIY RM
GO0t 81103 PULANGAN BALIC IMBUHAN £64.000.00 864.000.00 87500 675.00 0.09 884,000.00 100,00
TETAP PERUMAHAR
KUARTERS .00 67500
€76.00 7500
JUMLAY 054,500.00 864,00000 000 664,000.00 100.00
0.00 &78.00
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SUJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

Rajah 3 - Laporan Terimaan Harian Mengikut Jenis (Terkumpul) Dari
Modul Akaun Belum Terima

1
& LEMRAR
5 SISTEM PENGURUSAN DOKUMEN
K INTEGRASI

Invascmpt ecidl

;Qas-r
¥ Light rn

x %

5 ispeksselangor.gov my/ 1SPERSVE sprng/

PERBENDAHARAAN HEGERI BELANGOR {020300)
BENDAHARI NEGERI [20302000)
Paranan : iPerecia) Peringkat : (BN

13
& sing ¥ @) Laporan Terperin 8
¥ f5 Terimaan » (A Laporan Tedmaan Harmn
» 8y Peiatasan Da Pemantausn )ﬁw
» Q Caen
b @ IntegrasiLuar ’ Lisporan Buku Alaun Hawl

& Lo =5 [ Laporan Penyata Pemunga

[ Laporan Senaral Resk Yang Doaiakan

[® Laporan Buky Tu Cerakinan Mengiu T..
Laporan Detar Gk Tok Laku

[@ Laporan Perumsan Hitang Ragu

{3 Loporan Hapus Kia Hutang Laguk

B Paerata Aksin idividu

(B Laspormn Akaun Belen Terima

@ Laporan Bi Qverdue

Laporan Jumat

B Laporan Buanan Hast

[@ Laporan Aksun Dapost

[ Laporan Senarsi Muat Turn Fail bntegra
@ Loporan Senari Cex Terimaan
Laporan Szt Seaarst Fall integrasi

I aLpo.cencfea

= X
IR S
NUR FAATIHIN BINTI MD YUSOF

Log masuk terakhir pada 09/07/2024 2:26:19 PM

~ B

Tarikch Parakaunan ; 09/07/2024

g 0@

256 M
eR® oy 8

Contoh Laporan Laporan Terimaan Harian Mengikut Jenis Terkumpul

TARIKM : 090772024 MERAJAAN NEGER) SELANGOR DARUL EHEAN MUXA SURAT : 171
MASA :02:53:44 PM LAPORAN EMID HINGGA 300K X524
MHENERIMA ®OD PERIMAL
JABATAN  : e21900 PEJARAT DAERAN & TANAH HULU LANGAT
ru © 21801860  PRGAWAIDAERAM & TANAM HULU LANGAY
Ringkassn Tertmaan Ringkpsen Terimean Parerimasn Reked Pambatatan Rekod
Wik, | Kod Axswn - o Amaun [RM)
Urusniaga BitRekod Asmaun (RM) B2 Rexod Amaun (RY)
1 | HosTraew 1 1200 | | 1. Torimasn BANK DRAF (B0} 2 47.085.00 3 252000
7 | nosriase 208 25230000 | | 2. Terimasn cex (10 o 2.0 0 0.00
3 | HO1S311D6 1" %,34038 2. Torimasn CEX MANUAL (CM) o 000 e 2.00
4 [ wotarsor 4 2492000 | | 4. Tecmean EFT (EF) © 20.41200 [ 000
5 | HO183192 4 355800 §. Terimasn BANK DRAF (Dalam Negers) (F} o .00 [ 600
6 | naaraems 1 030 | | ® Terimasn PPX ONLINE mDWIDU (FPXN) o 5.00 ° 600
7 | naozaz0s 0 545000 | | 7. Tertmaan FPX ONLINE SYARKAT (FPAS) ° 000 ° ©.00
8 | Ho2razen © 2041200 | | 9. Terimaan KAD DESIY (KD) o .00 0 200
2 |L1931103 183300 8. Terimaan KAD DEBIT ONUNE (KDO} L 200 © 200
10 (L1 ® 540000 | [ 10. enmasn KAD umEDIT (MK} ° co0 ° a0
h Yo 880 1 P, 1%. Terimaan HAD RREDIT ONLINE {KKO) o 000 ¢ 000
{Mangikut Chamge kine} 12. Terimasn KIRIMAN WANG (IKW) o 000 o 400
Wilangan Unisniaga Bata) " FSARET | (43 Torimasn KUTIPAN MEPS TUNA) (MP) o 200 ° 000
Bilangan Urusniags Diterima faad 302848 | 4y Tarimaan TUNAI (TR) 28 251.800.15 15 2207787
DRB: 15. Terimasn PINDAHAN TELEGRAP (1T} [} 0.6 o 000
18. Terimasn FPX ONLINE (W) o 000 ° 000
Tanasungan : 17. Torimaan WANG PO3. {(WP) [ 000 o 200
Jumish Tedmasn Bengiku Jenis am 30478382
Disahkan Dieh ; Y ! i Ban 1" 2849747
L Urusniaga Diterima 263 319.288.1%
A | angen 9% B |
Tarikh
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

Rajah 4 - Laporan Bulanan Hasil

v @ Brks *® 4
& C =3 isprksselangor.gov.my/ 1SPEKSV2/spring/
B ) NEQERI SEL
M @ BENDAHARI NEGER! {20302000
e ! #aranan ; (Penyosia) Paringket o (B4
® =-
o BAJET »

p A SELUM TERHIA S v
& PENGURUSAN TUNAJ » & Termean [
P LEARAM » B Pelarasan Do Pemantauan . gn
& SISTEMPENGURUSAN DOKUMEN  ». Q Cardan 2
@ INTEGRASI » g5 imegrasLuar o

B Eaporn £x

&

]

2

B

@

@

2

3

B

oy

@

)

5]

™

o

pracipteesd 2

D

- LI

Lapotan Terpening 82
Liporsn Tecimaan Hadan

Lagsian Tarknaan Harion Menghar Jenis
Lagoran Angiisis Prastesl Kitpea Hack

Laporarn Buln Alsun Haol
Laporan Penywts Pemungut

Liporan Sanarsl Resi Yang DRSSMEN
Laporan Buk Tundl Cerskinen Mengius T..

Laporan Daftar Cek Tak Laku

Laporan Poruntukan Hiseng Ragy
Unpocan Hapus Kirs Hacang Lspuk

Parmpats Axaun Indhid
Laporan Akaun Belum Terme

Laporan Ageing Akeun Bekun Terime

Laponsn BE Overthie
Lapors Jurs

Laporan Aawsn Depost

Laporan Sanarsi Muat Turvn Fall integrat

Laporan Sonmst Cex Tenmaan

Laporan Stakus Senarsi Fal integrasi

s LO.cBCHE A

Contoh Laporan Bulanan Hasil

= o x

@ T &
NUR FAATIHIN BINTI MD YUSOF
Log masuk terakhir pada 00:07:2024 2:28:18 PM
Tarikh Perskaunan : 0800772024

¥ U@

305 PM
~ & enwp UMy

TARIKH : 030712024 KERAJAAN NEGER] SELANGOR DARUL ENSAN
MASA 030231 PN LAPORAN BULANAN HASIL BAG! BULAN BERAKHIR JUN 2024 SEPERTI PADA 09/07/2024 MUNA SURAT : 11
PENERMA  KOD PERMHAL DIPERTANGGUNGAKAN  KOD  PERIHAL
JABATAN @ 021900  PEJABAT DAERAH & TANAH HULU LANGAT VOTDANA 16001 HASHL
P + 21001000 PEGAWA! DAERAH & TANAH HULU LANGAT JABATAN 1021900 PEJABAT DAERAH & TANAH HULU LANGAT

P : 21001000 PEGAWA! DAERAH & TANAH HULU LANGAT
Butiran Terimaan Jumiah Terimaan  Terimagn Belum Jumlah Amaun Keedit Debit

Selesal Pungutan Sebenar

HodHasll Kod Akpun  Perihal (RM) (RM} (RM) (RM) (RM) (RM)
TR HOITI190  BAYARAN PENDAFTARAN YANG LAIN 1200 0.00 1200 1200 1200 000
71214 HOI71214  LESEN KEDA!MINUMAN KERAS 25236000 000 25236000 25236000 27324000 2,680.00
7249 HO272439  BAYARAN PERKHIDMATAN YANG LAIN 080 €00 0.80 080 080 0.00
74205 H0274205  SEWARUMAH DAN PERABOT 545000 000 5450.00 545000 585000 40000
74200 HO27423  SEWABANGUNAN YANG LAN 20412.00 000 2041200 2041200 20412.00 0.00
81106 H0181106  PELBAGAIHASIL TAHUNLALU 5.340.35 000 534035 427090 560085 1,33895
61107 HMB1107  PELBAGAIHASIL TAHUN SEMASA 2492000 000 2492000 202000 2592000 1,000.00
81113 HOIB1113  LAIN-LAIN BAYARAN BALIK GAJl 355000 060 3,558.00 355800 6,506.17 204847
8205  HOW8Z205  BAYARAN BALIK BAHAGIAN KERAJAAN KWSP 008 000 000 93478 L% 0.00
JUMLAH HASIL 312,083.15 0.00 312,053.15 31191849 33842861 25,557.12]

3. PTJ/ PP melengkapkan SPBT berdasarkan format yang diterangkan di Para 1

dengan tatacara penyediaan adalah seperti berikut:
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LAMPIRAN 2: SUIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

3.1.

3.2.

3.3.

Lengkapkan Lampiran 2a dengan menyenaraikan setiap kod hasil yang
digunapakai oleh PTJ/ PP.

Isi ruangan Laporan Buku Tunai Cerakinan dengan merujuk kepada Laporan
Terimaan Harian Mengikut Jenis (Terkumpul)/ Laporan Bulanan Hasil.

Isi ruangan Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun LT300/ LT303 sebagai
jumlah Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun.

PERBANDINGAN TERIMAAN LAPORAN BUKU TUNAI CERAKINAN DAN LAPORAN
HASIL MENGIKUT KOD AKAUN
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
Seperti Pada 31 DISEMBER 2024

Bendahan Negeri / Akauntan Negen : SELANGOR DARUL EHSAN
Jabatan Penyedia
PTJ Penyedia
D8l | Kod Akuan Porihal Kod Akuan Masil Laporan Buku | Laporan Hasil
Hasit Tunai Cerakinan | Mengikut Kod
(R} Akaun (RM)
i 73302 JUALAN KENDERAAN 14.435.00 1243500 7
2 74205 SEWA RUMAH DAN PERABOT 61,400.00 59,006.00 .~
3 81101 TERIMAAN BALIK BAYARAN TAHUN-TAHUN LALU 400.00 40132 »
W [PULANGAN BALIK IMBUHAN TETAP PERUMAHAN N
| & | £1103 KUARTERS - ‘ 3,375.00 360000
I . [PULANGAN BALIK BANTUAN SARA HIDUP H
5 . 81104 [KUARTERS _ 2.625.00 2.800.00 -~
6 : 82205 IBAYARAN BALIK BAHAGIAN KERAJAAN KWSP 0.00 11,058.59
7
.8
é’,w
9
{10 | § |
i i ke 3
11
i
12 | [
t |
Jumlah Keseluruhan 8223500 | 9120591
Disediakan oleh : Disahkan oleh :
Tandatangan Tandatangan
Nama Nama
Jawataln Jawatan
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3.4. Isi Lampiran 2 dan tandakan pada kotak berkaitan.

LAMPIRAN 2

SUIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
Seperii Pada 31 DISEMBER 2024

Bendahari Neqeri ! Akauntan Negeri : SELANGOR DARUL EHSAN
Jabatan Penyedia

PTJ Penyedia

Jumiah Akaun Hasi {Lampiran 22}

Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun RM 14,435.00 (H0273302)
Laporan Buku Tunai Cerakinan : RM 14,435.00

Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(bj. disahkan Jumiah Akaun Hasil seperti di
Laporan Buku Tunai Cerakinan dan Laporan Hasil mengiku! Kod Akauan adalah

finir
v 1‘ Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod perakaunan yang tepat

1 4 danbetut

' _““‘, Disahkan Penyata Pemungut yang belum dibankkan seperti di Laporan
towomd  Penyata Pemungut adalah tepat dan betu!

N

Berbeza Seperti ¢ Lampiran 2b

Tandatangan
Nama Pegawai
Tarikh

Cap Rasm Jabatan

Nota

Tandakan {v) & hotax yang berhenann
S¥a gunakan iamore bevAXIngR kB AUBNGEN Ldak mencuug:.
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3.5.

SWIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
Seperti Pada 31 DISEMBER 2024

Bendahari Negeri / Akauntan Negeri : SELANGOR DARUL EHSAN
Jabatan Penyedia
PTJ Penyedia

Jumlah Akaun Hasil {Lampiran 2a)
Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun RM 59,000.00 (M0274205)
Laporan Buku Tunai Cerakinan RN 61,400.00

Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(b), disahkan Jumiah Akaun Hasil seperti di
Laporan Buku Tunai Cerakinan dan Laporan Hasil mengikut Kod Akauan adalah :

Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod perakaunan yang lepat
dan betul.

-M_,,.,] Disahkan Penyata Pemungul yang belum dibankkan seperti di Laporan
Penyata Pemungut adalah tepat dan betul.

v ; Berbeza. Seperti di Lampiran 2b

Tandatangan
Nama Pegawai
Tarikh

Cap Rasmi Jabatan

Nota.
Tandakan (v) & kolak yang berkonaan
Sia gunakan lampiran berasingan 5ka Juangan LaM, menculupi

LAMPIRAN 2

Isi Lampiran 2b dan bandingkan jumlah baki di Laporan Buku Tunai

Sistem ISPEKS dengan menyediakan senarai transaksi yang

menyebabkan perbezaan.

PTJ/ PP perlu memastikan senarai

transaksi yang berbeza ini diselesaikan pada bulan berikutnya kecuali

bagi pelarasan jurnal, baucar posting dan sebagainya. Perbezaan yang
berpunca daripada pelarasan jurnal, baucar posting dan sebagainya,

perlu disenaraikan pada setiap bulan di Lampiran 2b.

28




ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
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LAMPIRAN 20

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
{PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)
Sepert: Pada 31 DISEMBER 2024

Bencanarn Neger ! Aksunian Neger SELANGOR DARIA FHSAN

Jobaian Penyeda

PTI Penyedia
= Tarikh No.Rujukan |, \

5‘ Bu . 4P«’an~ha'3- Terimasn | m:dak:n ) Dokumen Dokpmen ¥Aa'mn.m {RM;]
1 ‘Bavcar uma’ i disedakan f ‘ T i
{Peizrasan urnal Idipenngkat Bendphan Negen | 2603 2024 | 24WNPIBS00012 600 00

Seenger ! | S
! {Baucar juma in disediakan §
2 Pelwasan Jynai idiperingkal Benoshae Negeri | 05.082024 | 24WNPID500032 590 00
! { Setangor } H
H i Baucar jurnal ini disediskan §
Peiarasan Jurnal (diperingkat Bendaharn Negeti 05 08 2024 : 24WNPIO500034 &0 00
: ASeengor | i
) {Baucar jurnal ini disediakan | i
A Peaasan Juma ‘dipenngiat Bendanati Neger 05 08 2024 2AWNP JOS00038 600.00
[Selangor 4 i
1
5 ' M i
{ ) }
1
€ |

r ? ¢

y 7

§ "
8
- *
9

* 23
16 }
"

Jumish keseluruhan:; 7400 00

D’isediakan oleh: Disahkan oleh :

Tandatangsn Tandatangan

Nama Nama

dpwatan Jswatan

3.6 PTJ/ PP perlu mengemukakan SPBT mengikut kod hasil yang telah
ditandatangani oleh penyedia dan pengesah dokumen beserta surat
litup Jabatan ke Bahagian Pengurusan Dana dan Terimaan, Pejabat

Bendahari Negeri.
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LAMPIRAN 2 (ii)

TATACARA PENYEDIAAN SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)
ELEKTRONIK DAN SISTEM TERIMAAN AGENSI KERAJAAN (INTEGRASVI/
TIDAK BERINTEGRASI)

1. PTJ/ PP hendaklah menggunakan format SPBT Seperti dalam Surat Pekeliling
Akauntan Negara Malaysia (SPANM) Bil. 3/2019 — Lampiran F: Garis Panduan

Penyelenggaraan Dan Semakan Laporan (Para : 2.4.4 m/s 196) seperti berikut :

1.1. SPBT (Persekitaran Elektronik Dan Sistem Terimaan Agensi Kerajaan)

Integrasi/ Tidak Berintegrasi — Lampiran F4

1.2. Penyata Penyesuaian Terimaan (Persekitaran Elektronik Dan Sistem
Terimaan Agensi Kerajaan) Integrasi/ Tidak Berintegrasi — Lampiran F4(a)

1.3. Perbandingan Terimaan Laporan Buku Tunai Cerakinan Dan Laporan Hasil
Mengikut Kod Akaun (Persekitaran Elektronik Dan Sistem Terimaan Agensi
Kerajaan) Integrasi/ Tidak Berintegrasi — Lampiran F4(b)

2. Bagi tujuan penyediaan SPBT dalam persekitaran elektronik sepenuhnya, PTJ/
PP perlu mencetak laporan di Sistem iSPEKS bagi tujuan semak silang dengan
SPBT dan ketepatan jumlah dengan mencetak dokumen-dokumen seperti berikut:

Bil Jenis Laporan Catatan
1. | Laporan Urusniaga Akaun | i. Tujuan untuk disemak silang
Hasil (Tunai) (LT300) dengan Laporan Kew. 250
Terperinci (FLIMSI) dari Sistem e-
Tanah

ii. Ketika menjana LT300 di Sistem
ISPEKS, PTJ/ PP dikehendaki
untuk mengosongkan Jabatan
Tanggung dan PTJ Tanggung
bagi mendapatkan keseluruhan
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Jenis Laporan

Catatan

. Jabatan Penerima/ PTJ Penerima

laporan yang dipertanggungkan
oleh Jabatan Pembayar/ PTJ
Pembayar

Jabatan Pembayar/ PTJ Pembayar
Jabatan

juga disebut sebagai

Penerima/ PTJ Penerima.

bertanggungjawab  menyediakan
SPBT kod
dipertanggungkan kepada Jabatan

walaupun hasil

Tanggung dan PTJ Tanggung
adalah berbeza.

Penyata Akaun Hasil Mengikut

Jabatan/ Pusat
Tanggungjawab (Tunai)
(LT303)

Tujuan disemak silang dengan

Lampiran 2(a) untuk
memastikan semua senarai
kod hasil yang

dipertanggungkan oleh PTJ/
PP disediakan.
Ketika menjana
Sistem ISPEKS, PTJ/
dikehendaki
mengosongkan

LT303 di
PP
untuk
Jabatan
PTJ
Tanggung bagi mendapatkan

Tanggung dan

keseluruhan laporan yang

dipertanggungkan oleh
Jabatan Pembayar/ PTJ
Pembayar

Jabatan Pembayar/ PTJ

Pembayar juga disebut sebagai
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Bil Jenis Laporan Catatan
Jabatan Penerima/ PTJ

Penerima.

iv. Jabatan Penerima/ PTJ
Penerima bertanggungjawab
menyediakan SPBT walaupun
kod hasil dipertanggungkan
kepada Jabatan Tanggung dan
PTJ Tanggung adalah berbeza.

3. | Laporan Kew. 250 Terperinci | Tujuan disemak silang Laporan
(FLIMSI) dari Sistem e-Tanah | Urusniaga Akaun Hasil (Tunai)
(LT300)

3. PTJ/ PP melengkapkan SPBT berdasarkan format yang diterangkan di Para 1

dengan tatacara penyediaan adalah seperti berikut:

3.1.Lengkapkan Lampiran F4(b) dengan menyenaraikan setiap kod hasil yang
digunapakai oleh PTJ/ PP. Jumlah tersebut hendaklah merujuk kepada
Laporan Kew. 250 Terperinci (Flimsi) Sistem e-Tanah sebagai jumlah Buku
Tunai Cerakinan dan Laporan LT300/ LT303 Sistem iSPEKS sebagai jumlah

laporan hasil mengikut kod akaun.

32




ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 2: SUIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

SPANM Bil.. 3/2018 LAMPIRAN F4(b)

PERBANDINGAN TERIMAAN KEMASKINI DI BUKU TUNAI eTANAH (KEW250) DAN LAPORAN
BUKU AKAUN HASIL (LAPORAN AKAUN HASIL) iISPEKS)
Seperii Pada 31 Disember 2024

Pejabat Perakaunan BENDAHARI NEGERI SELANGOR

Pegawai Pengawal Menyedis
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia

[/ Buku Tunal Laporan Bukua |,
| Kod Akaun p : oTanah Akaun Hasil *
Bil. Hasll | Ll SN S O ] {KEW250) |(Laporan Aksun

| (RM) Hash) (RM) |
i === ]
{ 1 HO1681101 ‘Cuka? Tanah Semasa / Berulang ‘ 23,263,717.98 23.263.572.08|
f'“" L —— S ; S §
12 H0181102 [Cukai Tanah Tahun Pertama 2,183,827 .00 2,163,927.00‘
| SO SOOVOR— = =—————— —

3 | HO181115 |Cuksai Petak Semasa B829,692.72 829,712.72!
i: 4 HO161116 |Tunggakan Cukai Petak 540,118.12 539.898. 1;?

] S| — e S T 4
{ 5 0161198 [Tunggakan Cukai Tanah { 5,815,249.97 5,915,568,97'
‘ ) H0161301 [Cukai Parit dan Tali Air 5.367.70i 5.387.70
{ -3 g O —
| 7 i HD1681302 |[Tunggakan Cukat Parit dan Tal Air 1,655.50. 1,6865,50
- . ] I S —— e P ————
18 H0181199 |Cukai Tanah Yang Lain 757.00 757.00
. S ot —_—

2 HO171196 |[Bayaran Pendaftaran Yang Lain L 1.030.00 1,030.00]
| . _ N -Lesan Tum;a—ng Se_men_lar;' Lesen 1 . N —{ o 7 ) ....._,
H 10 HO171218 IMenduduki Sementara Tanah Kerajaan 511.450 93‘_« 512,200.93

— —3 = 4 = 4
i:# 2 ] HO171264 |[Permit Tanah Dan Galian 7.810.456.78 7,810.46617‘3;

s R— S — : - i |
! H |
112 | HO173602 !Premium bagi geran $9.970,853.49 329,890.4?3,495
L | 1
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[—[ I Buku Tunal | Laporan Buky
Kod Akaun ' eTanah Akaun Hasil
i, P i Kod g
Bl Hasit S e St (KEW260)  ((Laporan Akaun
{RM) Hasll) (RM)
13| #H0176103 |Denda - Lewat Bayar Cukai Tanah 873,683 02 873,708 92
1 T ————— - - —
141 HO176104 ;f:xes dan Denda Lewat Bayaan Cukai 120.00 100.00
nah
15 HO176199 |Denda dan Hukuman Yang Lain 58,546.00 58,546.00
16 | H0272104 |Baysran Tanah Dan Galian 0.00 820 00
; Caj Penyimpanan Dokumen Hakmilik Yang ' |
171 HOR72443 Tidak Dipungut 7,100.00 7,100.00
18| H0272448 |Baysran Perkhidmatan Lelongan Awam 133.340.00 133.340.00
N Carian Rasmi / Persendirian Hakmilik i o
19| H0272453 (CRHM / CSHM) 84,064.00 94,064 00
20| HO0272462 |Bayaran Pendaftaran Pindah Milik Tanah 142.100.00 142.100.00
21| HO272463 |Bayaran Pendaftaran Gadaian 600.00 600,00
22 | HOR72464 |Bayaran Pendaftaran Selepas Gadaan 5,800 00 5.800 00|
23| H0272465 |Bayaran Pendaftaran Surat Kaveat 18.030.00! 18 030.00
24| HO272487 |Bayaran Pendaftaran Hakmilik Kekal 81,280 00 81.280.00
- " = B i : —
25| HD272499 [Bayaran Perkhidmatan Yang Lain 628,801 40 627,571 400
26 | HO273109 |Jualan Pelan 37,710.00 37.710 00
27| H0273111 |Jualan Borang Bercetak 5.550 00 5,550 00
28| H0181305 |Deposit Tak Dituntut 0.00 8.850.00
{ Jumlah Keseluruhan B 103,101,111.61] 173,029,606.61
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LAMPIRAN 2: SUIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

3.2. Isi Lampiran F4 dan tandakan pada kotak berkaitan.

SPANM BiL.. 372019
LAMPIRAN F4

SIJIL PENGESAHAN BAK! TERIMAAN
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK DAN SISTEM TERIMAAN AGENS! KERAJAAN)
INTEGRAS! TIDAK BERINTEGRASI*
Seperti Pada 31 DISEMBER 2024

Bendahari Negeri / Akauntan Negeri BENDAHAR!I NEGER! SELANGOR

Jabatan Menyedia

PTJ Menyedia

Kod iSpeks H0161101

Jumiah Akaun Masil seperti di Laporan
L.T300 (L.aporan Urusniaga Akaun Hasil
funai) ISPEKS ) RM23,263,572.08

Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(b), disahkan Jumiah Akaun Hasil seperti Laporan
Buku Tunai Cerakinan dan Laporan LT300 (Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) iISPEKS )
berbanding Laporan eTanah (Kew249/Kew250) Agensi PEJABAT DAERAH & TANAH GOMBAK

adalah:

Transaksi perakaunan digkaunkan pada struktur kod perakaunan yang lepat dan betul.

bavieos s o d

Disahkan Penyata Pemungut yang belum dibankkan seperti di Laporan Terperinci Tempoh
Proses Penyata Pemungut Belum Dibankkan adaiah tepat dan belul,

Berbeza, Laporan Buku Tunai Cerakinan iSPEKS dengan Laporan Sistem Terimaan
Agensi seperti di Lampiran F4(a).

q Berbezs. Laporan Buku Tunai Cerakinan dengan Laporan Masil Mengikut Kod Akaun
] seperti di Lampiran ‘

Nama Pegawai

Jawatan

Tarikh

Cap Rasmi Jabatan

Nota:

* Potong yang tidak berkenaan

Tandakan ( v ) di kotak yang berkenaan
Sita gunakan lampiran berasingan jika ruangan tidak mencukupi

3.3. Lengkapkan Lampiran F4(a) bagi setiap kod hasil, seterusnya mengisi
Lampiran F4(a) Senarai A-D bagi perbezaan baki antara Laporan Kew. 250
Terperinci (Flimsi) Sistem e-Tanah dan Laporan LT300 Sistem iSPEKS.
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SPANM BIL, 3/2018 LAMPIRAN F4({a)

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
{PERSEKITARAN ELEKTRONIK DAN SISTEM TERIMAAN AGENSI KERAJAAN)
sTANAH

Sepeni Pada 31 DISEMBER 2024
Pejabat Perakaunan BENDAMARI NEGERI SELANGOR
Pegawai Pengawal Menyedia
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia
Kod cHO181101
 Sp— __ BUTIRAN ' ' . AMAUN (RM)

Jumiah Akaun Hasil d} Laporan eTanah {(Kew249/Kew250) #3,263.717.98 s

—

g"l'ambah: I
|
|

i 4,085.05
E?Kmdﬂ di LT300 {Laporan Urusmaga Akaun Hasil (Tunai) iSPEKS )
fyang tidak diambilkira oleh Laporan eTanah (Kew249/Kew250)

g{Scnarai A dilampirkan)

'Debit Laporan eTanah (Kew249/Kew250) yang tidak dismbilkira
L7300 {Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tuna:) iSPEKS)
ASenarai 8 dilampirkan )

Kurang:

Debit di LT300 (Laporan Urusniags Akaun Hasil (Tunai) iSPEKS)
'yang tdak drambilkira oleh Laporan eTenah (Kew249/Kew250)
{Senaral C dilampirkan )

S —

4,210 9%

iKmdit di Laporan eTanah (Kew248/Kew250) yang tidak diambiikira
;mh L7300 {(Laporan Urusniage Akaun Hasil (Tungi) iISPEKS)
'(Sannmi D dilampirkan )

t e

IWJumiah Akaun HasHl di Laporan Buku Akaun Hasil {Laporan |
[Akaun Hasil) ISPEKS 23.283,p72.08

S S

Disadiakan oleh; Disahkan oloh;
Tandatangan Tandatangan

Nama Nama
Jawatan Jawatan
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PENYATA KREDIT DI LT300 (LAPORAN URUSNIAGA AKAUN HASIL (TUNAJ)

Senarai A

ISPEKS ) YANG TIDAK DIAMBILKIRA OLEH LAPORAN oTANAN (KEW249/KEW250)

Sepedi Pada 31 Disember 2024

Pejabat Perakaunan BENDAMARI NEGER! SELANGOR

Pegawai Pengawal Menyedia

Kumputan PTJ & PTJ
Manyodia
SiL TARIKH NO RUJ BUTIRAN
N |
HO161101
Cukai Tanah Tahun Semasa/
3 06.03.2024 TH002352024 Berulang. Penyala Pemungut
tidak diambil kira di Laporan
KEW250.
4
HO181101
Cukai Tanah Tahun Semasa/
2 28.08 2024 THODS212024 Berulang. Penyata Pemungut
tidek diambd kirs di Laporan
KEW250
’ HO161101
Cukai Tanah Tahun Semasa/
‘ 3 1509 2024 THO08932024 Berulang. Penyata Pemungut
tidak dambil kira di Laporan
} KEW250
!ﬂ . - "“’?‘.*:%{{
Disediakan oleh: Disahkan oleh: B
Tandatangan Tandatangan:
Nama Nama
Jawatan Jawatan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SUIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

PENYATA KREDIT DI LAPORAN eTANAH (KEW249/KEW250) YANG TIDAK

Senarsi D

DIAMBILKIRA OLEH LT300 (LAPORAN URUSNIAGA AKAUN HASIL (TUNAI) ISPEKS)
Seperti Pada 31 Disember 2024

Pejabat Perakaunan

Pegawsi Pengawat Menyedia

BENDAHARI NEGER! SELANGOR

38

Kumpulan PTJ & PTJ
Menyedia
b TARIKH NO RUJ BUTIRAN | AMAUN
— 1H0161101 — 1
[Cukai Tanah Tehun Semasa /
1 04.03.2024 THD02352024 Berutang. Penyata Pemungut 327795
itidak diambid kira di Laporan
| - ?LTEOO.
| HO161101
Cukai Tanah Tahun Semasa/
2 0207.2024 THODE212024 Berulang Penyata Pemungut 265.00
{idak diambii kira di Laporan
i H0161101
Cukai Tanah Tahun Semasa/
3 12.09.2024 THO08932024 Berulang. Penyata Pemungut
tidak chambil kira di Laporan
- JUMLAH| 4210,
Disediakan oleh; Disahkan oleh;
Tandalangan. Tandatangan
Nama Nama
Jawatan Jawatlan




ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN 3

SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN
(PERSEKITARAN MANUAL)

SepertiPada .............ccccvnneee

Pejabat Perakaunan

Pegawai Pengawal Menyedia
Kumpulan PTJ & PTJ Menyedia

Jumlah Akaun Hasil (Lampiran B)
Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun : RM
Laporan Buku Tunai Cerakinan : RM

Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(b), disahkan Jumlah Akaun Hasil
seperti di Laporan Buku Tunai Cerakinan dan Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun

adalah:

Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod perakaunan
yang tepat dan betul.

Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod
perakaunan yang tepat dan betul.

Berbeza. Seperti di Lampiran C (i /ii/iii/iv)

Nama Pegawai
Jawatan

Tarikh

Cap Rasmi
Jabatan

Nota:

Tandakan (Y) di kotak yang berkenaan.
Sila gunakan fampiran berasingan jika ruangan tidak mencukupi.
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 2: SNIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN B

PERBANDINGAN TERIMAAN KEMASKINI DI BUKU TUNAI CERAKINAN MANUAL
DAN LAPORAN BUKU AKAUN HASIL SISTEM iSPEKS

Laporan Buku

Kod Buku Tunai Akaun Hasil
Bil. | Akaun Perihal Kod Akaun Hasil Cerakinan (Laporan
Hasil Manual Akaun Hasil)
(RM) (RM)

Jumlah Keseluruhan

Disediakan oleh:

Tandatangan :
Nama
Jawatan

40

Disahkan oleh:

Tandatangan :
Nama
Jawatan




ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN C
PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
SEHINGGA AKHIR BULAN TAHUN
Kod Akaun Hasil:
BUTIRAN AMAUN (RM)

Jumlah kemaskini mengikut Buku Tunai Cerakinan Manual
Jabatan/ Pusat Tanggungjawab

Tambah:

Kredit di LT300 — Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem
iISPEKS yang tidak diambilkira oleh Buku Tunai Cerakinan Manual
Jabatan/ Pusat Tanggungjawab.

(Lampiran C (i) dilampirkan)

Debit di Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat
Tanggungjawab yang tidak diambilkira oleh LT300 — Laporan
Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS.

(Lampiran C (ii) dilampirkan)

Kurang:

Debit di LT300 — Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem
iISPEKS yang tidak diambilkira oleh Buku Tunai Cerakinan Manual
Jabatan/ Pusat Tanggungjawab.

(Lampiran C (iii) dilampirkan)

Kredit di Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat
Tanggungjawab yang tidak diambilkira oleh LT300 — Laporan
Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS.

(Lampiran C (iv) dilampirkan)

Jumlah Akaun Hasil di Laporan Buku Akaun Hasil (Laporan Akaun
Hasil) Sistem iSPEKS

Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan :
Nama : Nama

Jawatan : Jawatan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN C (i)

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
SEHINGGA AKHIR BULAN TAHUN

Kredit di LT300 — Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS yang tidak
diambilkira oleh Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat Tanggungjawab

NOMBOR TARIKH
BIL. KOD HASIL DOKUMEN DOKUMEN AMAUN (RM)
JUMLAH
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan :
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN C (ii)

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
SEHINGGA AKHIR BULAN TAHUN

Debit di Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat Tanggungjawab yang tidak
diambilkira oleh LT300 — Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS

NOMBOR TARIKH
BIL. KOD HASIL DOKUMEN DOKUMEN AMAUN (RM)
JUMLAH
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan :
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN C (i)

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
SEHINGGA AKHIR BULAN TAHUN

Debit di LT300 — Laporan Urusniaga Akaun hasil (Tunai) Sistem iSPEKS yang tidak
diambilkira oleh Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat Tanggungjawab

NOMBOR TARIKH
BIL. KOD HASIL DOKUMEN DOKUMEN AMAUN (RM)
JUMLAH
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan :
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN C (iv)

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
SEHINGGA AKHIR BULAN TAHUN

Kredit di Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat Tanggungjawab yang tidak
diambilkira oleh LT300 — Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS

NOMBOR TARIKH
BIL. KOD HASIL DOKUMEN DOKUMEN AMAUN (RM)
JUMLAH
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan :
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

3.4 PTJ/ PP perlu mengemukakan SPBT mengikut kod hasil yang telah
ditandatangani oleh penyedia dan pengesah dokumen beserta surat litup
Jabatan ke Bahagian Pengurusan Dana dan Terimaan, Pejabat Bendahari

Negeri.
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN 2 (iii)

TATACARA PENYEDIAAN SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)
PERSEKITARAN MANUAL

. Bagi tujuan penyediaan SPBT Manual, PTJ/ PP hendaklah menggunakan format
SPBT seperti berikut:

1.1.Lampiran A - SPBT (Persekitaran Manual)

1.2.Lampiran B - Perbandingan Terimaan Kemaskini Di Buku Tunai Manual Dan
Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) (LT300) Sistem iSPEKS

1.3.Lampiran C - Penyata Penyesuaian Terimaan (SPBT) (Persekitaran Manual)

1.3.1. Lampiran C (i) — Kredit di LT300 [Laporan Urusniaga Akaun Hasil
(Tunai) Sistem ISPEKS] yang tidak diambil kira oleh Buku Tunai

Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat Tanggungjawab.

1.3.2. Lampiran C (ii) — Debit di Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/
Pusat Tanggungjawab yang tidak diambil kira oleh LT300 (Laporan
Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS).

1.3.3. Lampiran C (iii) - Debit di LT300 (Laporan Urusniaga Akaun Hasil
(Tunai) Sistem iISPEKS) yang tidak diambil kira oleh Buku Tunai

Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat Tanggungjawab.

1.3.4. Lampiran C (iv) - Kredit di Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/
Pusat Tanggungjawab yang tidak diambil kira oleh LT300 (Laporan
Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS).

2. Bagi tujuan penyediaan SPBT dalam persekitaran manual, PTJ/ PP perlu
menyediakan dan mendapatkan laporan-laporan berikut:
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

Bil

Jenis Laporan

Catatan

Salinan Buku Tunai Cerakinan
Manual (Kew. 248)

Tujuan disemak silang dengan
Laporan Urusniaga Akaun Hasil
(Tunai) (LT300)

Laporan Urusniaga Akaun Hasil
(Tunai) (LT300)

Laporan ini akan di emelkan oleh
Pejabat Bendahari Negeri kepada
PTJ/ PP

i. Tujuan disemak silang dengan
Buku Tunai Cerakinan Manual
(Kew. 248)

ii. Ketika menjana LT300 di
Sistem IiSPEKS, PTJ/ PP
dikehendaki
mengosongkan

untuk
Jabatan
PTJ
Tanggung bagi mendapatkan

Tanggung dan

keseluruhan laporan yang
oleh
PTJ

dipertanggungkan
Jabatan Pembayar/
Pembayar

PTJ
disebut

Jabatan Penerima/

iii. Jabatan  Pembayar/

Pembayar juga
sebagai
PTJ Penerima.

PTJ

bertanggungjawab

iv. Jabatan Penerima/
Penerima
menyediakan SPBT walaupun
kod hasil
kepada Jabatan Tanggung dan
PTJ

berbeza.

dipertanggungkan

Tanggung adalah

Penyata Akaun Hasil Mengikut
Jabatan/ Pusat Tanggungjawab
(Tunai) (LT303)

i. Tujuan semakan dengan SPBT
untuk pastikan jumlah yang
betul dilaporkan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SUIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

Bil Jenis Laporan Catatan
Laporan ini akan di emelkan oleh | ii. Ketika menjana LT303 di
Pejabat Bendahari Negeri kepada Sistem iSPEKS, PTJ/ PP
PTJ dikehendaki untuk
mengosongkan Jabatan

Tanggung dan PTJ
Tanggung bagi mendapatkan
keseluruhan laporan yang

dipertanggungkan oleh
Jabatan Pembayar/ PTJ
Pembayar

iii. Jabatan Pembayar/ PTJ
Pembayar juga disebut
sebagai Jabatan Penerima/
PTJ Penerima.

iv. Jabatan Penerima/ PTJ
Penerima bertanggungjawab
menyediakan SPBT walaupun
kod hasil dipertanggungkan
kepada Jabatan Tanggung dan
PTJ Tanggung adalah
berbeza.

3. PTJ/ PP melengkapkan SPBT berdasarkan format yang diterangkan di Para 1,

dengan tatacara penyediaan adalah seperti berikut:

3.1 Lengkapkan Lampiran B dengan menyenaraikan setiap kod hasil yang diguna
pakai oleh PTJ/ PP. Jumlah tersebut hendaklah merujuk kepada Buku Tunai
Cerakinan Manual dan Laporan LT300/ LT303 Sistem iSPEKS sebagai jumlah

laporan hasil mengikut kod akaun.
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN B

PERBANDINGAN TERIMAAN KEMASKINI DI BUKU TUNAI CERAKINAN MANUAL DAN LAPORAN
BUKU AKAUN HASIL (LAPORAN AKAUN HASIL) iSPEKS

o o Laporan Buku Akaun
Buku Tunai
pit, | KodAkaun | o ihal Kod Akaun Hasil | Cerakinan Manuat | H2S! (Laporan Akaun
Hasil Hasll)
| (RM) (RM)
1 H0171224 |LESEN GUDANG / MENGILANG
LESEN MENYADAP TUAK 1,508,361.70 1,508,361.70
- LESEN IMPORT ARAK ) o ]
2 H0171253 |LESEN MINUMAN KERAS 9,600.00 9,600.00
3 H0273904 (HASIL TUAK LADANG 0.00 0.00
Jumiah Keseluruhan|  1,517,961,70 1.517.961.70
Disediakan oleh : Disahkan oleh :
Tandatangan Tandatangan :
Nama Nama
Jawatan Jawatan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

3.2 Isi Lampiran A dan tandakan pada kotak yang berkaitan

LAMPIRAN A

SIJIL PENGESAHAN BAK! TERIMAAN
SEHINGGA AKHIR BULAN DISEMBER TAHUN 2024

KOD AKAUN HASIL 1 H0171224/H0171253
Jumiah Keselurukan Akaun Hasil seperti di :RM  1,517,961.70
Laporan Buku Akaun Hasil

{Laporan Akaun Hasil) ISPEKS

Disahkan jumiah keseluruhan Akaun Hasil seperti di Buku Tunai Cerakinan Manual dan Laporan Buku
Akaun Hasil (Laporan Akaun Hasil) iISPEKS adalah:

Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod perakaunan
yang tepat dan betul.

X Betul dan sama dengan jumlah yang dicatitkan dalam Buku Tunai
Cerakinan Manual Jabatan/Pusat Tanggungjawab.

| Berbeza dengan jumlah yang dicatitkan dalam Buku Tunai
| Cerakinan Manual Jabatan/Pusat Tanggungjawab seperti di
Lampiran.

 FR—

Tandakan (X) di kotak yang berkenaan

Tandatangan

Nama Pegawai

Tarikh
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

3.3 Lengkapkan Lampiran C bagi setiap kod hasil

LAMPIRAN C

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
SEHINGGA AKHIR BULAN DISEMBER TAHUN 2024

Kad Akaun Hasil: H0171224
BUTIRAN AMAUN (RM)

Jumlah kemaskini mengikut Buku Tunai Cerakinan Manual 1,517,961.70
Jabatan/Pusat Tanggungjawab

Jambah:

Kredit di LT300 - Lanoran Urusniaga. Akaun Hasil (Tunai)
ISPEKS yang tidak digmbilkira oleh Buky Tunai_Cerakinan
Manual Jahatan/Pusat Tanaqungiawab,

{Lampiran C (i) dilamonickan)

Debit di Buku.Tunai Cerakinan Manual Jahatap/Pusat

JTanggungiawab yang lidak diambilkica oleh L.T300 - Laporan
ékaun Hasal (Tunai) iSEEKS.

{Lampiran C (i) dilamnitkan)

Kurang:

Debit di LT300 - Laparan Unisniaga Akaun Hasil (Tunai) iSPEKS.
yang tidak diambilkira oleh ﬁu&g;un@ Cerakinan Manual
Jangauogiawab.

Jahatan/Pusat
(Lampiran C (iii) dilampitkan)

Kmdlﬁuku.lm GCetakinan Manual Jahatap/Pus.
m&dmwmm oleh LT300 — Lansuan

Unﬁnmékauu Hasal (Tunai) iSEEKS.
(Lampiran C (iv) dilaanitkan)
Jumlah Akaun Hasil di Lanaran Buku Akaun Hasil (Laneran 1,517,961.70

Akaun Hasil) iISPEKS.

Disediakan oleh - Disahkan oleh

Tandatangan Tandatangan

Nama | Nama

Jawatan H Jawalan
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BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

3.4 Lengkapkan Lampiran C (i) - (iv) sekiranya terdapat perbezaan baki antara
Buku Tunai Cerakinan Manual dan Laporan LT300/ LT303 Sistem iSPEKS.

LAMPIRAN C (i)

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
SEHINGGA AKHIR BULAN TAHUN

Kredit di LT300 — Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS yang tidak
diambilkira oleh Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat Tanggungjawab

NOMBOR TARIKH
BIL. KOD HASIL DOKUMEN DOKUMEN AMAUN (RM)
JUMLAH
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan :
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN C (i)

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
SEHINGGA AKHIR BULAN TAHUN

Debit di Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat Tanggungjawab yang tidak
diambilkira oleh LT300 —~ Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS

NOMBOR TARIKH
BIL. KOD HASIL DOKUMEN DOKUMEN AMAUN (RM)
JUMLAH
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan :
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SUIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

LAMPIRAN C (iii)

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN
SEHINGGA AKHIR BULAN TAHUN

Debit di LT300 — Laporan Urusniaga Akaun hasil (Tunai) Sistem iSPEKS yang tidak
diambilkira oleh Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat Tanggungjawab

NOMBOR TARIKH
BIL. KOD HASIL DOKUMEN DOKUMEN AMAUN (RM)
JUMLAH
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan :
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan
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BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

SEHINGGA AKHIR BULAN

LAMPIRAN C (iv)

PENYATA PENYESUAIAN TERIMAAN

TAHUN

Kredit di Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ Pusat Tanggungjawab yang tidak
diambilkira oleh LT300 — Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS.

NOMBOR TARIKH
BIL. KOD HASIL DOKUMEN DOKUMEN AMAUN (RM)
JUMLAH

Disediakan oleh:

Tandatangan :
Nama
Jawatan

Disahkan oleh:

Tandatangan :
Nama
Jawatan

3.5 PTJ/ PP perlu mengemukakan SPBT mengikut kod hasil yang telah

ditandatangani oleh penyedia dan pengesah dokumen beserta surat litup

Jabatan ke Bahagian Pengurusan Dana dan Terimaan, Pejabat Bendahari

Negeri.
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BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

SENARAI SEMAK
SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)
( Semua Jabatan/PTJ, Pejabat Pemungut elektronik yang menggunakan Sistem
ISPEKS sepenuhnya)

Nama Jabatan/ PTJ :

Bulan

Bil. Nama Dokumen Tandakan

Y]

1. | Sijil Pengesahan Baki Terimaan (Persekitaran Elektronik

Sepenuhnya) - Lampiran F2

2. | Perbandingan Terimaan Laporan Buku Tunai Cerakinan
Dan Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun (Persekitaran
Elektronik Sepenuhnya) — Lampiran F2a

3. |Penyata Penyesuaian Terimaan (Persekitaran Elektronik
Sepenuhnya) (sekiranya terdapat perbezaan) - Lampiran

F2b

Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) (LT300)

Penyata Akaun Hasil Mengikut Jabatan/ PTJ (LT303)

Laporan Terimaan Harian Mengikut Jenis (Terkumpul)

N oo A~

Laporan Bulanan Hasil

Tandatangan Pegawai : .............coovviiiieiiiiiii e,
Jawatan L

Tarikh i B e e e e e e ST B e B n e e o T e e e e e
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BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 2: SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

SENARAI SEMAK
SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)

( Semua Jabatan/PTJ, Pejabat Pemungut elektronik yang menggunakan Sistem iISPEKS
sepenuhnya dan Integrasi Sistem (Contoh: Sistem e-Tanah)

Nama Jabatan/ PTJ :

Bulan

Bil. Nama Dokumen Tandakan

Y

1. Sijil Pengesahan Baki Terimaan (Persekitaran Elektronik
Dan Sistem Terimaan Agensi Kerajaan) Integrasi/ Tidak

Berintegrasi — Lampiran F4

2. Penyata Penyesuaian Terimaan (Persekitaran Elektronik
Dan Sistem Terimaan Agensi Kerajaan) Integrasi/ Tidak

Berintegrasi — Lampiran F4(a)

3. Perbandingan Terimaan Laporan Buku Tunai Cerakinan
Dan Laporan Hasil Mengikut Kod Akaun (Persekitaran
Elektronik Dan Sistem Terimaan Agensi Kerajaan)

Integrasi/ Tidak Berintegrasi — Lampiran F4(b)

Laporan Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) (LT300)

Penyata Akaun Hasil Mengikut Jabatan/ PTJ (LT303)

Laporan Kew. 250 Terperinci (FLIMSI) (Sistem e-Tanah

sahaja)

Tandatangan Pegawai @ ..o
Jawatan L

Tarikh et e et a te s e o
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SENARAI SEMAK
SIJIL PENGESAHAN BAKI TERIMAAN (SPBT)
(PTJ dan Pejabat Pemungut Manual)

Nama Jabatan/ PTJ :

Bulan

Bil.

Nama Dokumen

Tandakan

(/)

Sijil Pengesahan Baki Terimaan (Persekitaran Manual) -

Lampiran A

Perbandingan Terimaan Kemaskini Di Buku Tunai Manual Dan
Laporan Buku Akaun Hasil Sistem iSPEKS - Lampiran B

Penyata Penyesuaian Terimaan (Persekitaran Manual) -

Lampiran C

a) Lampiran C (i) — Kredit di Laporan Urusniaga Akaun Hasil
(Tunai) Sistem ISPEKS (LT300) yang tidak diambil kira
oleh Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ PTJ

b) Lampiran C (ii) — Debit di Buku Tunai Cerakinan Manual
Jabatan/ PTJ yang tidak diambil kira oleh Laporan
Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS (LT300)

c) Lampiran C (iii) - Debit di Laporan Urusniaga Akaun Hasil
(Tunai) Sistem iISPEKS (LT300) yang tidak diambil kira
oleh Buku Tunai Cerakinan Manual Jabatan/ PTJ

d) Lampiran C (iv) - Kredit di Buku Tunai Cerakinan Manual
Jabatan/ PTJ yang tidak diambil kira oleh Laporan
Urusniaga Akaun Hasil (Tunai) Sistem iSPEKS (LT300)

Salinan Buku Tunai Cerakinan Manual (Kew. 248)

Salinan Laporan Akaun Hasil (Tunai) (LT300) bulanan yang
dihantar oleh Pejabat Bendahari Negeri setiap bulan

Salinan Penyata Akaun Hasil Mengikut Jabatan/ PTJ (LT303)
yang dihantar oleh Pejabat Bendahari Negeri setiap bulan
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Tandatangan Pegawai: ...........c.ccoooiiiiiiiiiiiiiiiii
Jawatan it ttia B s B g st s e n e s s s
Tarikh s
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LAMPIRAN 3

1. TUJUAN

1.1

Garis panduan ini disediakan untuk menjelaskan kepada semua
Jabatan/ Pusat Tanggungjawab (PTJ) di bawah Kerajaan Negeri
Selangor mengenai Garis Panduan Pengurusan Akaun Belum Terima
(ABT). Garis panduan ini selaras dengan Arahan Perbendaharaan (AP)
89A, Pekeliling yang dikeluarkan oleh Perbendaharaan Malaysia WP
10.3 — Kehilangan dan Hapuskira Wang Awam dan WP 10.6 -
Pengurusan ABT dan dibaca bersama dengan Surat Akauntan Negara
Malaysia Bilangan 3 Tahun 2019 (SPANM Bil. 3 / 2019) — Lampiran E

Garis Panduan Pengurusan ABT.

2. LATAR BELAKANG

2.1

2.2

Perbendaharaan Negeri Selangor (PNS) adalah penyelaras kepada
pengurusan ABT di peringkat Kerajaan Negeri Selangor, manakala
urusan untuk mengenal pasti punca kuasa berlakunya ABT adalah

dipertanggungjawabkan kepada Jabatan/ PTJ yang berkaitan.

Semua Jabatan/ PTJ di bawah Kerajaan Negeri Selangor adalah
bertanggungjawab untuk memastikan segala jumlah ABT dapat
dilaporkan kepada Pegawai Pengawal dan seterusnya tindakan susulan
bagi mendapatkan semua jumlah ABT berkenaan hendakiah dilakukan

berpandukan kepada AP 89A yang menyatakan :

Pegawai Pengawal hendaklah menyelenggara dan melaporkan Akaun

Belum Terima.

(a) Akaun Belum Terima hendaklah dilaporkan oleh Pegawai Pengawal
(Persekutuan/Negeri) kepada Akauntan Negara atau Bendahari
Negeri/Akauntan Negeri dan disalinkan kepada Perbendaharaan
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atau Pegawai Kewangan Negeri, Ketua Audit Negara atau wakil
tempatan Ketua Audit Negara yang mana berkenaan. Sistem
perakaunan Akaun Belum Terima yang hendak diwujudkan periu
mendapatkan kelulusan Akauntan Negara atau Bendahari
Negeri/Akauntan Negeri mengikut mana berkenaan.

(b) Pemungut dan Pegawai Pengawal bertanggungjawab untuk
mengambil tindakan memungut semua Akaun Belum Terima.
Sekiranya terdapat hutang lapuk untuk dihapus kira, tindakan
hendaklah diambil selaras dengan Arahan Perbendaharaan 328.

3. TAKRIFAN
Bagi maksud garis panduan ini :

a. Pusat Tanggungjawab (PTJ) adalah Pejabat di mana Pemegang Waran
Peruntukan/ Ketua Jabatan/ Pemungut telah menerima Penetapan Kuasa
Dan Tugas daripada Pegawai Pengawal dan bertanggungjawab untuk
mengurus dan mengawal sumber kewangan di bawah seliaannya seperti
peruntukan mengurus, peruntukan pembangunan, pengurusan akaun

amanah dan pengurusan terimaan serta sumber-sumber lain yang

berkaitan.

b. Pejabat Pemungut (PP) merupakan Pejabat Pemungut adalah merujuk
kepada pejabat yang bertanggungjawab menerima wang daripada

pelanggan bagi pihak Kerajaan.

c. Akaun Belum Terima (ABT) ditakrifkan sebagai jumlah yang sepatutnya
diterima tetapi belum diterima oleh Kerajaan yang wujud daripada peristiwa
lampau (past event) berasaskan kepada bil atau melalui dasar, perjanjian
atau keputusan Kerajaan yang berkuatkuasa. Bil merangkumi invois, surat,
memo, pentaksiran atau notis lain yang dikeluarkan kepada penghutang

oleh Kerajaan.
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. Akaun Kawalan ABT bermakna rekod yang digunakan untuk mencatat

jumlah keseluruhan jumiah yang sepatutnya diterima dan jumlah yang telah

diterima.

. Akaun Subsidiari ABT ialah Akaun Belum Terima yang disenggarakan
bagi menunjukkan jumlah jumlah yang sepatutnya diterima dan jumlah yang
diterima daripada individu/ entiti bagi menyokong Akaun Kawalan ABT.

Tunggakan (overdue) adalah jumlah ABT yang belum diterima melampaui

tempoh yang telah ditetapkan.

. Pengiktirafan ABT bermaksud berlakunya peristiwa lampau yang memberi
hak kepada Kerajaan melalui apa-apa kontrak dengan sesuatu entiti untuk
menerima tunai atau aset kewangan. Tarikh pengiktirafan ABT adalah
berdasarkan tarikh dokumen asal seperti bil melalui dasar, perjanjian atau

keputusan Kerajaan yang berkuat kuasa.

. Pengiktirafan Tunggakan adalah ABT yang melangkaui tarikh jadual

pembayaran yang ditetapkan.

Penjejasan Nilai Terkumpul (Accumulated Impairment) adalah
anggaran yang dibuat bagi memperuntukkan sejumlah amaun ABT yang

mungkin tidak dapat dikutip berdasarkan peraturan yang berkuat kuasa.

Hutang Lapuk (Bad Debts) ditafsirkan sebagai ABT yang tidak dapat
dituntut dan yang telah diluluskan hapus kira mengikut peraturan yang

berkuat kuasa.

. Hapus Kira adalah pelupusan ABT yang telah diluluskan oleh Pegawai
Pengawal / Ketua Setiausaha Perbendaharaan sebagaimana yang

dinyatakan dalam peraturan kewangan yang berkuat kuasa.
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Hutang Lapuk Terpulih (Bad Debts Recovered) adalah mana-mana
bayaran yang dibuat bagi ABT yang telah dihapus kira. Tatacara
memperakaunkan terimaan tersebut hendaklah mengikut prosedur

terimaan yang berkuat kuasa.

4. KATEGORI AKAUN BELUM TERIMA (ABT)

4.1

ABT boleh dikategorikan seperti berikut :
4.1.1 ABT daripada Pinjaman dan Pendahuluan

ABT daripada pinjaman atau pendahuluan kepada Kerajaan
Negeri, Badan Berkanun, Pihak Berkuasa Tempatan, Koperasi,

Syarikat dan agensi serta pinjaman dan pendahuluan individu.

4.1.2 Pelbagai ABT
4.1.21 ABT Hasil

ABT yang berpunca dari hasil cukai, hasil bukan
cukai dan pelbagai terimaan yang sepatutnya telah

diterima oleh Kerajaan.

4.1.2.2 ABT Hutang-hutang Lain

ABT Hutang-hutang lain adalah ABT yang mana

transaksi asalnya bukan berpunca daripada hasil

yang sepatutnya diterima oleh Kerajaan. Antaranya
ialah:

a. Semua tuntutan-tuntutan terhadap pegawai
Awam seperti emolumen terlebih bayar,
kehilangan wang tunai atau perbezaan
pungutan wang tunai yang akan diperolehi
daripada pegawai yang bertanggungjawab dan
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hukuman surcaj yang sepatutnya telah
dipungut oleh Kerajaan; dan

b. Tuntutan ke atas denda, penalti dan gantirugi.
41.2.3 ABT Faedah Pinjaman Boleh Dituntut

Faedah pinjaman boleh dituntut yang dilaporkan
sebagai ABT adalah faedah tertunggak sahaja.

4.1.3 ABT Wang Pendahuluan Kontraktor

Tuntutan Wang Pendahuluan Kontraktor (WPK) sekiranya

berlaku projek sakit.
5. PELAPORAN AKAUN BELUM TERIMA DAN TUNGGAKAN

5.1 Terdapat dua pelaporan Penyata ABT yang perlu disediakan oleh
Jabatan / PTJ. Pertama, pelaporan selaras WP10.6 dan SPANM Bil. 3/
2019 dan kedua, pelaporan untuk kegunaan Mesyuarat Jawatankuasa
Pengurusan Kewangan dan Akaun (JPKA). Jadual penghantaran

Penyata ABT adalah seperti berikut:

5.1.1 Tempoh Penghantaran Laporan ABT adalah seperti berikut:

LAPORAN SEPERTI
PADA
DARIPADA KEPADA
30 31
JUN DISEMBER
PTJ Pemungut Pegawai Pengawal

Jabatan / PTJ (lbu| 05 Julai 05 Januari
Pejabat)
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LAPORAN SEPERTI
PADA
DARIPADA KEPADA
30 31
JUN DISEMBER
Pegawai Pengawal | Bahagian Pengurusan
Jabatan / PTJ Dana dan Terimaan
15 Julai 15 Januari
(BPDT), PNS
Bahagian Pengurusan | Jabatan Audit Negara
Dana dan  Terimaan | Cawangan Negeri
(BPDT), Perbendaharaan | Selangor 31 Ogos | 28 Februari
Negeri Selangor (PNS)
5.1.2 Pelaporan bagi tujuan Mesyuarat JPKA
LAPORAN SEPERTI
PADA
DARIPADA KEPADA
31 30
MAC SEPTEMBER
PTJ Pemungut Pegawai Pengawal
05 April 05 Oktober
Jabatan/ PTJ
Pegawai Pengawal | Bahagian Pengurusan
Jabatan / PTJ Dana dan Terimaan
15 April 15 Oktober
(BPDT), PNS
5.2 Bagi Jabatan/ PTJ yang tidak mempunyai ABT dan Tunggakan pada

tarikh laporan, dikehendaki mengemukakan penyata berkenaan yang

memaklumkan TIADA ABT pada tempoh tersebuit.
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6. FORMAT LAPORAN

6.1

6.2

Format Laporan ABT yang perlu dikemukakan kepada Pegawai
Pengawal / BPDT, PNS dan Jabatan Audit Negara adalah seperti berikut

ABT-1

ABT -1a

ABT -1b

ABT -1c

ABT -1d

ABT -1e

Penyata Akaun Belum Terima Dan Tunggakan

Keseluruhan seperti pada 30 Jun/ 31 Disember

Penyata Akaun Belum Terima Dan Tunggakan
Pinjaman dan Pendahuluan seperti pada 30 Jun/ 31

Disember

Penyata Akaun Belum Terima Dan Tunggakan Hasil

seperti pada 30 Jun/ 31 Disember

Penyata Akaun Belum Terima Dan Tunggakan
Hutang-Hutang Lain seperti pada 30 Jun/ 31

Disember

Penyata Akaun Belum Terima Dan Tunggakan
Faedah Boleh Dituntut seperti pada 30 Jun/ 31

Disember

Penyata Akaun Belum Terima Dan Tunggakan Wang
Pendahuluan Kontraktor seperti pada 30 Jun/ 31

Disember

Contoh pelaporan adalah seperti berikut :

i. Lampiran A(i) — A(iv) — Format bagi Pejabat Pemungut
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6.3

ii. Lampiran B — Format bagi Ibu Pejabat

Pelaporan ABT bagi 30 Jun dikategorikan mengikut bulan dan pelaporan
ABT bagi 31 Disember dikategorikan mengikut tahun. llustrasi bagi
tempoh usia ABT adalah seperti berikut :

ILUSTRASI
BIL USIA ABT LAPORAN 30 JUN 2019

1. Hingga 6 bulan Januari 2019 — Jun 2019

2. Lebih dari 6 bulan hingga 12 bulan Julai 2018 — Disember 2018

3. Lebih dari 12 bulan hingga 36 bulan Julai 2016 — Jun 2018

4. Lebih dari 36 bulan hingga 72 bulan Julai 2013 - Jun 2016

Lebih dari 72 bulan hingga 120 )
5. Julai 2009 - Jun 2013

bulan

6. Lebih dari 120 bulan Jun 2009 dan sebelumnya
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ILUSTRASI

e USIA ABT LAPORAN 31 DIS 2019

1. | Hingga 1 tahun 2019

2. | Lebih dari 1 tahun hingga 3 tahun 2016 — 2018

3. Lebih dari 3 tahun hingga 6 tahun 2014 - 2016

4. | Lebih dari 6 tahun hingga 10 tahun 2010 - 2014

5. | Lebih 10 tahun 2010 dan sebelumnya

6.4 Jumlah hapus kira yang telah dilaporkan di dalam Laporan ABT seperti

pada 30 Jun hendaklah juga dilaporkan di dalam Laporan ABT seperti
pada 31 Disember. Jabatan/ PTJ hanya perlu melaporkan jumlah hapus
kira tahun semasa yang diluluskan sahaja. (Contoh : Jumlah hapus kira
yang diluluskan pada tahun 2019 hanya perlu dilaporkan dalam Laporan
ABT pada tahun 2019 sahaja).

7. PERATURAN-PERATURAN BERKAITAN ABT

7.1

7.2

Tatacara Perakaunan ABT hendaklah dibaca bersama SPANM Bil.3/
2019 dan Pekeliling Perbendaharaan WP 10.6.

Penyelenggaraan maklumat subsidiari dan hapus kira ABT di baca
mengikut Pekeliling Perbendaharaan WP 10.6 dan 10.3.

70




ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 3: LAPORAN AKAUN BELUM TERIMA (ABT)

1.

SENARAI PENGHANTARAN DOKUMEN
LAPORAN AKAUN BELUM TERIMA (ABT)

Senarai Penghantaran Laporan Akaun Belum Terima (ABT) oleh Jabatan, Pusat
Tanggungjawab (PTJ) Negeri Selangor yang menggunakan Sistem iSPEKS
atau kaedah manual dan dihantar ke Bahagian Pengurusan Dana dan
Terimaan, Pejabat Bendahari Negeri seperti pada 30 Jun/ 31 Disember seperti
yang dinyatakan dalam Pekeliling Perbendaharaan WP 10.6 — Pengurusan
Akaun Belum Terima dan Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia Bilangan

3 Tahun 2019 (SPANM Bil. 3/ 2019):

Vi.

Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Keseluruhan Seperti Pada 30
Jun/ 31 Disember ( ABT-1).

ii. Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Pinjaman dan Pendahuluan

Seperti Pada 30 Jun/ 31 Disember (ABT-1a).
Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Hasil Seperti Pada 30 Jun/

31 Disember (ABT-1b).

iv. Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Hutang-Hutang Lain Seperti

Pada 30 Jun/ 31 Disember (ABT-1c).

. Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Faedah Pinjaman Boleh

Dituntut Seperti Pada 30 Jun/ 31 Disember (ABT-1d).
Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Wang Pendahuluan

Kontraktor Seperti Pada 30 Jun/ 31 Disember (ABT-1e)
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SENARAI SEMAK LAPORAN AKAUN BELUM TERIMA (ABT)
( Semua Jabatan/ PTJ elektronik yang menggunakan Sistem iSPEKS sepenuhnya
dan Jabatan/ PTJ Manual)

Nama Jabatan/ PTJ :

Bulan

Bil. Nama Dokumen Tandakan |

)

1. | Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan
Keseluruhan Seperti Pada 30 Jun/ 31 Disember (ABT-
1)

2. | Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Pinjaman
dan Pendahuluan Seperti Pada 30 Jun/ 31 Disember
(ABT-1a)

3. | Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Hasil
Seperti Pada 30 Jun/ 31 Disember (ABT-1b)

4. | Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Hutang-
Hutang Lain Seperti Pada 30 Jun/ 31 Disember (ABT-
1c)

5. | Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Faedah
Pinjaman Boleh Dituntut Seperti Pada 30 Jun/ 31
Disember (ABT-1d)

6. | Penyata Akaun Belum Terima dan Tunggakan Wang
Pendahuluan Kontraktor Seperti Pada 30 Jun/ 31
Disember (ABT-1e)

Tandatangan Pegawai: .........cccocoiiiiiiiiiiiiiiiiie

Jawatan L e ttisnanEe e eden vmme s e e g e e e enhee e
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LAMPIRAN 4

1. TUJUAN

1.1

1.2

2.1

2.2

2.3

Arahan Operasi ini bertujuan memberi panduan kepada Jabatan/ Pusat
TanggungJawab (PTJ) mengenai tatacara penyelenggaraan dan
semakan laporan Sistem iSPEKS bagi memastikan pengurusan
bayaran diperakaunkan dengan tepat dan betul. Penyediaan Sijil
Pengesahan Baki perlu disediakan oleh setiap Jabatan/ PTJ dan
dikemukakan kepada Bahagian Perkhidmatan Operasi Perakaunan,
Pejabat Bendahari Negeri selewat-lewatnya pada 14 haribulan bulan

berikutnya.

Sijil Pengesahan Baki adalah penting untuk memastikan setiap
perbelanjaan yang dibelanjakan adalah betul dan teratur. Laporan yang
dijana melalui Sistem iISPEKS juga perlulah disemak untuk memastikan

setiap transaksi telah diakaunkan dan direkodkan.

LATAR BELAKANG

AP95 menetapkan buku vot elektronik hendaklah diselenggara bagi
memastikan peruntukan, tanggungan dan perbelanjaan yang diluluskan
dikemaskini dengan tepat dan betul. Dalam persekitaran elektronik
Sistem iISPEKS, buku vot elektronik adalah merujuk kepada Laporan

Harian Buku Vot.

AP103(a) menetapkan bahawa bil hendaklah dibayar dengan segera
tidak lewat daripada 14 hari tarikh ianya diterima dengan lengkap
dan sempurna. Dalam persekitaran Sistem iISPEKS, Daftar Bil adalah
merujuk kepada Laporan Prestasi Proses Pembayaran Bil

Sempurna.

AP143(b) menetapkan arahan berkaitan Penyesuaian Akaun Vot, Hasil
dan Amanah. PTJ perlu menyemak laporan bagi memastikan transaksi
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telah diperakaunkan dengan betul dan tepat kepada Program/ Aktiviti/
Amanah/ Pembangunan/ Hasil. Jika terdapat perbezaan transaksi, PTJ

hendaklah mengambil tindakan membuat pelarasan yang sewajarnya.

PENYEDIAAN PENYATA PENYESUAIAN

3.1 Senarai laporan dalam Sistem iSPEKS adalah seperti berikut:-
Laporan ini hendaklah dijana pada hari pertama bekerja bulan

berikutnya:-
Kaedah Penyimpanan
Bil Laporan Sistem iSPEKS Salinan Salinan
cetak elektronik
(Hardcopy) | (Softcopy)
1. | (a) Laporan Bulanan Vot Mengurus J
(b) Laporan Harian Buku Vot
\/
2. | Laporan Prestasi Proses
Pembayaran Bil / Invois Sempurna \
3. | Laporan Baucar Bayaran N
4. | Laporan Pesanan Tempatan / Inden
Kerja Mengikut Status \
5. | Laporan Senarai Baucar Bayaran
Mengikut Jenis AP [AP58(a)] (jika vV
berkaitan)
6. | Laporan Bil/ Bil Dibayar (BPO06)
(Pukal) v
7. | Laporan Terperinci (BP08) (Pukal) v

3.2  AP(95) menetapkan buku vot elektronik hendaklah diperiksa sekurang-
kurangnya sebulan sekali oleh penyelia dengan menurunkan
tandatangan ringkas dengan nama, jawatan dan tarikh semakan. Dalam
persekitaran Sistem iSPEKS, Buku Vot Elektronik merujuk kepada
Laporan Kedudukan Vot/ Dana.

3.3  Selaras dengan AP103(b), Daftar Bil atau Laporan Bil/ Invois (AP103),
PTJ hendaklah mencetak dan memeriksa Daftar Bil iaitu Laporan

Prestasi Proses Pembayaran Bil Sempurna hendaklah dicetak dan
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3.4

3.5

diperiksa sekurang-kurangnya sebulan sekali oleh Ketua Jabatan atau
Pegawai yang menerima Penetapan Kuasa dan Tugas dengan

tandatangan ringkas dengan nama, jawatan dan tarikh.

Bagi memastikan bil dibayar dalam tempoh 14 hari, Laporan Prestasi
Proses Pembayaran Bil Sempurna hendaklah diperiksa dan disahkan
oleh Pegawai Gred 9 dan ke atas atau yang setara dengannya atau
mengikut penjawatan dan kekananan seperti yang ditetapkan dalam
Jadual Penetapan Kuasa dan Tugas Pegawai Pengawal kepada

Pegawai Perakaunan.

PTJ hendaklah menyemak dan mengesahkan maklumat dalam laporan
adalah tepat dan betul. Pengesahan hendaklah dilakukan dengan
melengkapkan Sijil Pengesahan Baki di Lampiran K3 dan
mengemukakan kepada Bahagian Perkhidmatan Operasi Perakaunan,
Pejabat Bendahari Negeri selewat-lewatnya pada 14 haribulan

berikutnya.

CONTOH KAEDAH SEMAKAN BAKI PENGESAHAN MAKLUMAT PERAKAUNAN
DAN KEWANGAN DALAM LAPORAN.

4.1

Semak Laporan Bulanan Vot Mengurus dengan Laporan Harian

Buku Vot (Modul Bajet).

i. Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah diluluskan oleh
Pegawai Pengawal:
a. Kumpulan PTJ dan PTJ Dipertanggung
b. Vot Dipertanggung
c. Program/ Aktiviti

ii. Pastikan amaun Objek Am dan Objek Sebagai pada Laporan

Terperinci sama dengan Laporan Ringkasan. Tanda ( / ) pada
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4.2

amaun di Laporan Ringkasan sebagai bukti semakan. Contoh

Laporan adalah seperti berikut:
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Semak Laporan Prestasi Proses Pembayaran Bil / Invois
Sempurna (Modul Akaun Belum Bayar)

i. Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah diluluskan oleh
Pegawai Pengawal:
a. Kumpulan PTJ dan PTJ Dipertanggung
b. Vot Dipertanggung
c. Program/ Aktiviti
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4.3

Semak Ringkasan Senarai Bil Invois (Modul Akaun Belum Bayar)

dengan Laporan Harian Buku Vot (Modul Bajet).

Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah diluluskan oleh
Pegawai Pengawal:
a. Kumpulan PTJ dan PTJ Dipertanggung

b. Vot Dipertanggung
c. Program/ Aktiviti

Pastikan No. Rujukan Arahan Pembayaran dan amaun Bil/ Invois
pada Laporan Bil/ Invois (AP103) sama dengan Laporan
Kedudukan Vot/ Dana — Terperinci. Tanda (/) pada amaun di
Laporan Bil/ Invois (AP103) sebagai bukti semakan. Contoh laporan

adalah seperti berikut:
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Semak Laporan Pesanan Tempatan / Inden Kerja Mengikut Status

(Modul Perolehan).

Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah diluluskan oleh

Pegawai Pengawal:

a. Jenis urus niaga
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4.5

b. Pembekal
¢. Jumlah keseluruhan
d. Status

Contoh laporan adalah seperti berikut:
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Semak Laporan Senarai Baucar Bayaran Mengikut Jenis AP
[AP58(a)] (Modul Akaun Belum Bayar).

i. Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah diluluskan oleh
Pegawai Pengawal:
a. Kumpulan PTJ dan PTJ Dipertanggung
b. Vot Dipertanggung
c. Program/ Aktiviti

ii. Contoh laporan adalah seperti berikut:
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46  Semak Laporan Pukal — Laporan Bil-Bil Dibayar (BP06) dengan
Laporan Terperinci (BP08) (Modul Akaun Belum Bayar).

i. Pastikan maklumat berikut tepat seperti yang telah diluluskan oleh
Pegawai Pengawal:
a. Kumpulan PTJ dan PTJ Dipertanggung
b. Vot Dipertanggung
c. Program/ Aktiviti

ii. Contoh laporan adalah seperti berikut:
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SPANM BIL.5/ 2023
LAMPIRAN K3

SIJIL PENGESAHAN BAKIVOT
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK

SEPENUHNYA)

SepertiPada.............coooiii

Pegawai Pegawal Membayar
Kumpulan PTJ Membayar

Kumpulan PTJ & PTJ
Membayar

Pegawai Pengawal

Dipertanggung

Kumpulan PTJ Dipertanggung

Vot Dipertanggung :

Program/Aktiviti/Projek : Seperti di Baki di Lampiran
K3(a) Laporan Kedudukan Vot/Dana : RM

Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(b), disahkan baki Vot di atas mengikut Laporan
Kedudukan Vot di Sistem iSPEKS adalah :

Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod perakaunan yang tepat dan betul

Disahkan tindakan pelarasan telah diambil tindakan sewajarnya seperti di Lampiran

K3(b) Laporan yang berkaitan telah disemak dan disahkan tepat dan betul. Seperti
dilampiran K3(c)

Nama Pegawai
Jawatan

Tarikh :
Cap Rasmi Jabatan :

Nota :
Tandakan (¥) di kotak yang berkenaan.
Sila gunakan lampiran berasingan jika ruangan tidak mencukupi.
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SPANM BIL. 5/ 2023
LAMPIRAN K3(a)

SENARAI BAKI MENGIKUT LAPORAN VOT

Seperti pada
VotDipertanggung Program/Projek Aktiviti Baki
(RM)
JUMLAH
Disediakan Oleh: Disahkan Oleh :
Tandatangan : Tandatangan
Nama : Nama
Jawatan

Jawatan
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SPANM BIL. 5/ 2023
LAMPIRAN K3(b)

REKOD PELARASAN VOT
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA)

Seperti Pada ................

Pegawai Pegawal Membayar
Kumpulan PTJ Membayar
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar :

Pegawai Pengawal Dipertanggung:

Kumpulan PTJ Dipertanggung :

Vot Dipertanggung
Program/ Aktiviti/ Projek

Bil.

Perihal Tindakan

Tarikh No. Rujukan
Dokumen Dokumen

Amaun (RM)

Disediakan Oleh:

Tandatangan
Nama
Jawatan

Disahkan Oleh :

Tandatangan
Nama
Jawatan
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LAMPIRAN 4: SIJIL PENGESAHAN BAKI VOT

SENARAI PENGHANTARAN DOKUMEN
SIJIL PENGESAHAN BAKI VOT

Senarai dokumen Penghantaran Sijil Pengesahan Baki Vot seperti yang dinyatakan dalam
Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia Bilangan 5 Tahun 2023 (SPANM Bil. 5/ 2023)
dan dihantar ke Bahagian Perkhidmatan Operasi Perakaunan, Pejabat Bendahari Negeri

sebelum 14 haribulan, bulan berikutnya:

1. Senarai dokumen seperti yang dinyatakan dalam SPANM Bil. 5/ 2023

i. Sijil Pengesahan Baki Vot (Mengurus/ Pembangunan) (Lampiran K3)

ii. Senarai Baki Mengikut Laporan Vot/Dana [Lampiran K3(a)]

iii. Rekod Pelarasan Vot [Lampiran K3(b)]

iv. Daftar Semakan Laporan Kewangan dan Perakaunan - Bayaran [Lampiran
K3(c)]

v. Laporan Kedudukan Vot — Ringkasan (Laporan Bulanan Vot Mengurus/
Pembangunan)
(Laporan ini digunakan oleh Pejabat Bendahari untuk tujuan semakan bayaran

berkaitan Vot di dalam Sistem iSPEKS)

Nota :Tambahan dokumen (v) yang diperlukan selain yang dinyatakan dalam SPANM
Bil. 5/ 2023
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LAMPIRAN 4: SIJIL PENGESAHAN BAKI VOT

SENARAI SEMAK

SIJIL PENGESAHAN BAKI VOT

Nama Jabatan/ PTJ :
Bulan
Bil. Nama Dokumen Tanc(:il)akan
Sijil Pengesahan Baki Vot (Mengurus/ Pembangunan)
1 (Lampiran K3)
. (Sila pastikan Sifil Pengesahan Baki yang dilampirkan telah disahkan oleh pegawai dan
di cap Jabatan)
2. | Senarai Baki Mengikut Laporan Vot/Dana [Lampiran K3(a)]
3. | Rekod Pelarasan Vot [Lampiran K3(b)]
4 Daftar Semakan Laporan Kewangan dan Perakaunan - Bayaran
" | [Lampiran K3(c)]
Laporan Kedudukan Vot — Ringkasan (Laporan Bulanan Vot
5. | Mengurus/ Pembangunan)

( Sila pastikan laporan iSpeks yang dilampirkan disemak dan disahkan — Cap Jabatan)

Tandatangan Pegawai : .........cooiiiiiiiiiiiiiine

Jawatan

Tarikh
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
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1.0 TUJUAN

1.1

1.2

LAMPIRAN 5

Arahan Operasi ini dikemukakan untuk memberi garis panduan kepada
Jabatan/ Pusat Tanggungjawab (PTJ) mengenai Tatacara Pengurusan
Kumpulan Wang Amanah Kerajaan dan Akaun Amanah Awam selaras
dengan pelaksanaan Perakaunan Akruan bagi memastikan Pengurusan
Kumpulan Wang Amanah Kerajaan dan Akaun Amanah Awam
diperakaunkan dengan betul dan tepat dalam tempoh masa yang ditetapkan.
Sijil Pengesahan Baki Kumpulan Wang Amanah Kerajaan / Akaun Amanah
Awam perlu disediakan oleh setiap Jabatan/ PTJ dan dikemukakan kepada
Bahagian Perkhidmatan Operasi Perakaunan, Pejabat Bendahari Negeri

selewatnya sebelum atau pada 14 haribulan, bulan berikutnya.

Sijil Pengesahan Baki Kumpulan Wang Amanah Kerajaan / Akaun Amanah
Awam adalah penting untuk memastikan setiap transaksi yang diakaunkan
adalah betul dan teratur. Laporan yang dijana melalui Sistem iISPEKS juga

periulah disemak dan dipastikan setiap transaksi telah diakaunkan dan

direkodkan.

2. LATAR BELAKANG

21

Pengendalian dan pengurusan Akaun Amanah (AA) / Kumpulan Wang
Amanah (KWA) hendaklah sentiasa tertakluk kepada Akta Tatacara
Kewangan 1957, terma-terma Arahan Amanah / Surat lkatan Amanah |,
Arahan Perbendaraan (AP), peraturan-peraturan kewangan lain yang
berkaitan dengannya dan apa-apa arahan lain yang dikeluarkan oleh

Perbendaharaan dari semasa ke semasa. Panduan Arahan Operasi
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Penyediaan Sijil Pengesahan Baki Kumpulan Wang Amanah Kerajaan/ Akaun

Amanah Awam adalah merujuk kepada arahan dan pekeliling seperti berikut:

2.1.1 Pekeliling WP 10.4 - Tatacara Pengurusan Akaun Amanah / Kumpulan

Wang Amanah
2.1.2 Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia Bilangan 4 Tahun 2021
(SPANM BiIl. 4/ 2021) - Tatacara Pengurusan Kumpulan Wang Amanah

Kerajaan Dan Akaun Amanah Awam

3. KAEDAH PELAKSANAAN

3.1

3.2

3.3

AP143(b) telah menetapkan arahan berkaitan Penyesuaian Akaun Vot, Hasil
dan Amanah. Tujuan semakan ke atas transaksi oleh PTJ/ PP dengan rekod
Pejabat Bendahari Negeri bagi memastikan semua transaksi telah
diperakaunkan dengan betul dan tepat kepada Program/ Aktiviti Amanah/
Pembangunan/ Hasil. Jika terdapat perbezaan transaksi, Jabatan/ PTJ

hendaklah mengambil tindakan membuat pelarasan yang sewajarnya.

Jabatan/ PTJ perlu menyediakan Sijil Pengesahan Baki Kumpulan Wang
Amanah Kerajaan / Akaun Amanah Awam untuk mengesahkan setiap baki

terimaan dan bayaran yang dibuat oleh PTJ pada setiap bulan.

Jabatan/ PTJ hendaklah menyemak dan mengesahkan laporan yang dijana

oleh sistem bagi memastikan transaksi perakaunan adalah tepat dan betul

seperti berikut:

3.3.1 Transaksi perakaunan dicaj pada struktur kod perakaunan yang tepat

dan betul
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3.3.2 Terimaan dan bayaran yang dilakukan adalah tertakluk kepada Akta
Tatacara Kewangan 1957, terma-terma Arahan Amanah / Surat Ikatan
Amanah, AP, peraturan-peraturan kewangan lain yang berkaitan
dengannya dan apa-apa arahan lain yang dikeluarkan oleh Pejabat

Bendahari Negeri dari semasa ke semasa.

3.4  Jabatan/ PTJ bertanggungjawab menyelenggara rekod dan laporan berkaitan
Akaun Amanah Awam dan Kumpulan Wang Amanah Kerajaan seperti berikut:
Kekerapan Ksaelflah Penylgp;.anan
Bil. | Rekod dan Laporan Penyediaan dan alinan a man.
Cetak Elektronik
Penghantaran
(Hardcopy) | (Softcopy)
(Sistem iISPEKS) —
Laporan Buku Akaun Bulanan.
1. | Amanah Sistem Dijana pada hari \ v
Sistem iSPEKS pertama bekerja bulan
berikutnya)
(Sistem iSPEKS) -
Laporan Urusniaga Bulanan.
2. | Akaun Amanah Dijana pada hari \/ \
(Tunai) (LT400) pertama bekerja bulan
berikutnya)
Penyata  Lengkap (Sistem iISPEKS)-
Bulanan.
Akaun Amanah .. .
3. ) Dijana pada hari v V
Mengikut Jabatan / ertama bekeria bulan
PTJ (LT405) P perel
berikutnya)
Su”. pengesanan (Manual)- Bulanan.
Baki Kumpulan .
Disediakan oleh
4. | Wang Amanah L V
. Jabatan/ PTJ seperti di
Kerajaan / Akaun Lamoiran 1
Amanah Awam P
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Kekerapan Ksat-zlfjah Penyn;n[i_anan
Bil. | Rekod dan Laporan Penyediaan dan alinan a man.
Penghantaran Cetak Elektronik
(Hardcopy) | (Softcopy)
Penyata . (Manual)- Bulanan.
Penyesuaian .
Disediakan oleh
5. | Kumpulan Wang - v
. Jabatan/ PTJ seperti di
Amanah Kerajaan/ Lambiran 2
Amanah Awam P
(Manual)- Bulanan.
Senarai A, Senarai Disediakan oleh
6. | B, Senarai C dan | Jabatan/ PTJ sekiranya v
Senarai D terdapat perbezaan
seperti di Lampiran 3
Penyata TenmaarT (Manual)- Bulanan.
dan Bayaran bagi L
Disediakan oleh
7. | Akaun Amanah/ - \
Jabatan/ PTJ seperi di
Kumpulan Wang Lampiran 4
Amanah P
Rekod Terperinci (Manual)
8 Terimaan Akaun Disediakan oleh J
" | Amanah Bagi Tahun | Jabatan/ PTJ seperti di
semasa Lampiran 5(a)
Rekod terperinci (Manual)
9 Bayaran Akaun Disediakan oleh J
" | Amanah Bagi Tahun | Jabatan/ PTJ seperti di
Semasa Lampiran 5(b)
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Kekerapan Ksalelfiah Penylgmi_anan
Bil. | Rekod dan Laporan Penyediaan dan alinan a man_
Penghantaran Cetak Elektronik
(Hardcopy) | (Softcopy)
Penyata Kumpulan (Sistem ISPEKS)-
Wang Amanah Bulanan
Awam (LTO11) dan . ]
Unit Akaun akan
Penyata Kumpulan
mengemukakan kepada
Wang Amanah
10. . Jabatan/ PTJ selewat- ) Y
Kerajaan (LTO12) . .
. lewatnya tiga (3) hari
bagi yang .
. . bekerja selepas
mempunyai lebih enutunan akaun
dari satu Jabatan/ P buFI)anan
PTJ (Consol)
Laporan Sijil (Me_muall)- Bulanan.
. Disediakan oleh
Pengesahan Baki
Jabatan/ PTJ yang
Penyata .
. mengendalikan Akaun
Penyesuaian
11. Amanah yang \/
Kumpulan Wang . . .
) melibatkan lebih dari
Amanah Kerajaan/
satu Jabatan/ PTJ
Akaun Amanah -
. (Consol) seperti di
Awam Disatukan .
Lampiran 6.
3.5 Jabatan/ PTJ hendaklah menyemak dan mengesahkan makiumat dalam

Laporan Buku Akaun Amanah Sistem iSPEKS dan Laporan Urusniaga Akaun
Amanah (Tunai) (LT400) serta memastikan baki adalah tepat dan betul.

Pengesahan hendakiah dilakukan dengan melengkapkan Sijil Pengesahan

Baki Kumpulan Wang Amanah Kerajaan / Akaun Amanah Awam seperti

di Lampiran 1;
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3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.5.1 Jabatan/PTJ perlu mengenalpasti setiap perbezaan yang berlaku pada
Laporan Urusniaga Akaun Amanah (Tunai) (LT400) dan Laporan Buku
Akaun Amanah Sistem iISPEKS. Setiap perbezaan perlu direkodkan
pada Senarai A hingga D di Lampiran 3. Semua transaksi belum

selesai tersebut hendaklah diambil tindakan sehingga selesai.

Bagi Jabatan/ PTJ yang mengendalikan Akaun Amanah melibatkan lebih dari
satu Jabatan/ PTJ di bawah Kod Amanah yang sama, Jabatan/ PTJ
hendaklah melengkapkan Laporan Sijil Pengesahan Baki/ Penyata

Penyesuaian Disatukan seperti di Lampiran 6.

Penyediaan pelaporan hendaklah merujuk kepada Tatacara Penyediaan Sijil
Pengesahan Baki Kumpulan Wang Amanah Kerajaan/Akaun Amanah Awam.

Jabatan/ PTJ perlu mengemukakan Sijil Pengesahan Baki Kumpulan Wang
Amanah Kerajaan / Akaun Amanah Awam kepada Bahagian Perkhidmatan
Operasi Perakaunan, Pejabat Bendahari Negeri selewat-lewatnya 14

haribulan bulan berikutnya.

Jabatan/ PTJ perlu mengemukakan Sijil Pengesahan Baki Kumpulan Wang
Amanah Kerajaan / Akaun Amanah Awam mengikut Kod Amanah dan
hendaklah ditandatangani oleh penyedia dan pengesah dokumen
menggunakan surat litup Jabatan ke kepada Bahagian Perkhidmatan Operasi

Perakaunan, Pejabat Bendahari Negeri.

Jika terdapat sebarang perbezaan yang tidak dapat dikesan, perkara ini perlu
dimaklumkan kepada Pejabat Bendahari Negeri dengan mengisi Borang

93



ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR

BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

Aduan Helpdesk PTJ iSPEKS beserta lampiran berkaitan untuk tindakan

Bahagian Naziran dan Khidmat Perundingan dan emelkan ke alamat emel

ispekscare@selangor.gov.my.

3.11 Borang Aduan Helpdesk PTJ IiSPEKS ini perlu disertakan semasa
mengemukakan Sijil Pengesahan Baki Kumpulan Wang Amanah Kerajaan/

Akaun Amanah Awam kepada Unit Akaun.

PENUTUP

Pejabat Bendahari Negeri berharap dengan adanya Arahan Operasi penyediaan Sijil
Pengesahan Baki Kumpulan Wang Amanah Kerajaan / Akaun Amanah Awam ini
dapat membantu Jabatan/ PTJ dalam menyediakan Sijil Pengesahan Baki Kumpulan
Wang Amanah Kerajaan / Akaun Amanah Awam tersebut dan mengemukakan ke
Bahagian Perkhidmatan Operasi Perakaunan, Pejabat Bendahari Negeri sebelum

atau pada 14 haribulan bulan berikutnya.
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TATACARA PENYEDIAAN SIJIL PENGESAHAN BAKI KUMPULAN WANG AMANAH
KERAJAAN/ AKAUN AMANAH AWAM

1. PTJ bertanggungjawab menyediakan Sijil Pengesahan Baki dan Penyata Penyesuaian
seperti berikut:
1.1.  Pengurusan Amanah Secara Berpusat

(i) Situasi di mana terdapat satu (1) PTJ Dipertanggung dan PTJ Membayar
adalah sama atau berbeza dengan PTJ Dipertanggung.

(i) PTJ Membayar

(a) Menyediakan Sijil Pengesahan Baki berdasarkan laporan PTJ iaitu

Laporan Kedudukan Dana Amanah/ laporan lain (jika berkaitan).

(b) Sijil Pengesahan Baki perlu dikemukakan oleh PTJ Membayar kepada
PTJ Dipertanggung dalam tempoh 7 hari daripada tarikh laporan
PTJ dijana.

(c) Format Sijil Pengesahan Baki dan / atau Penyata Penyesuaian

Kumpulan Wang Amanah Kerajaan adalah seperti di Lampiran 1.

(iii) PTJ Dipertanggung

(a) Menyediakan Sijil Pengesahan Baki dan / atau Penyata Penyesuaian
Disatukan berdasarkan Laporan Urusniaga Akaun Amanah Tunai
(LT400) dan Buku Akaun Amanah Sistem iISPEKS

(b) Sijil Pengesahan Baki dan/atau Penyata Penyesuaian Disatukan
perlu dikemukakan kepada Bahagian Perkhidmatan Operasi
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Perakaunan dalam tempoh (7) hari dari Sijil Pengesahan Baki PTJ

Membayar diterima.

(c) Format Sijil Pengesahan Baki dan/ atau Penyata Penyesuaian

Kumpulan Wang Amanah Kerajaan adalah seperti di Lampiran 6.
1.2. Pengurusan Amanah Secara Tidak Berpusat

(i) Situasi di mana terdapat pelbagai PTJ Dipertanggung dan PTJ Membayar
adalah sama dengan PTJ Dipertanggung

(i) PTJ Dipertanggung dan PTJ Membayar adalah sama

(a) Sijil Pengesahan Baki dan Penyata Penyesuaian perlu kepada PTJ
Dipertanggung Ibu Pejabat dan salinan kepada Bahagian
Perkhidmatan Operasi Perakaunan, Pejabat Bendahari Negeri (jika

berkaitan) dalam tempoh 14 hari daripada tarikh Laporan PTJ dijana.

(b) Format Sijil Pengesahan Baki dan/atau Penyata Penyesuaian

Kumpulan Wang Amanah Kerajaan adalah seperti di Lampiran 1.

1.2.1. Penyata Penyesuaian Amanah perlu disediakan seperti di Lampiran 2.
Sekiranya terdapat perbezaan pada Laporan Urusniaga Akaun Amanah
Tunai (LT400) dan Buku Akaun Amanah Sistem iSPEKS, Senarai ABCD di

Lampiran 3 juga perlu dilengkapkan mengikut kesesuaian.

1.2.2. Penyata Terimaan dan Bayaran Bagi Akaun Amanah / Kumpulan Wang
Amanah perlu disediakan seperti di Lampiran 4. Butiran pada kolum
perenggan terimaan dan bayaran perlulah mengikut perenggan di dalam

Surat lkatan Amanah/ Arahan Amanah yang terkini.

Bagi Penyediaan Sijil Pengesahan Baki Wang Amanah/ Akaun Amanah Awam,

berikut adalah langkah-langkah yang perlu dilaksanakan :
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2.1
2.2
2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Mencetak Laporan Buku Akaun Amanah Sistem iSPEKS (Rujuk Rajah 1).
Mencetak Laporan Urusniaga Akaun Amanah Tunai (LT400) (Rujuk Rajah 2)
Mencetak Penyata Lengkap Akaun Amanah Mengikut Jabatan / Pusat
Tanggungjawab (LT405) (Rujuk Rajah 3).

Membuat semak silang antara Laporan Buku Akaun Amanah Sistem iSPEKS,
Laporan Urusniaga Amanah Tunai (LT400) dan Penyata Lengkap Akaun
Amanah Mengikut Jabatan/ Pusat Tanggungjawab (LT405) bagi memastikan
setiap transaksi adalah lengkap.

Melengkapkan Sijil Pengesahan Baki Kumpulan Wang Amanah Kerajaan/
Akaun Amanah Awam dengan transaksi yang telah diperakaunkan dengan
tepat dan betul seperti di Lampiran 1.

Mengesahkan baki pada Laporan Buku Amanah Sistem iSPEKS dan Laporan
LT400/ LT405 direkodkan pada Penyata Penyesuaian Kumpulan Wang
Amanah Kerajaan/ Amanah Awam seperti adalah sepadan dan tepat
walaupun terdapat perbezaan di Lampiran 2.

Perbezaan di antara Laporan Buku Amanah Sistem iSPEKS dan Laporan
LT400/ LT405 hendaklah dijelaskan dengan butiran lengkap pada Senarai A,
B, C atau D seperti di Lampiran 3.

Melengkapkan Penyata Terimaan dan Bayaran Bagi Akaun Amanah /
Kumpulan Wang Amanah perlu disediakan seperti di Lampiran 4. Butiran
pada kolum perenggan terimaan dan bayaran perlulah mengikut perenggan
di dalam Surat Ikatan Amanah/ Arahan Amanah yang terkini.

Amaun pada Penyata Terimaan dan Bayaran Bagi Akaun Amanah /
Kumpulan Wang Amanah merupakan amaun kumulatif dari 1 Januari tahun
semasa sehingga transaksi bulan terkini. Oleh yang demikian, PTJ hendaklah
menyediakan Rekod Terperinci Terimaan Akaun Amanah [Lampiran 5(a)]

dan Rekod Terperinci Bayaran [Lampiran 5(b)] Akaun Amanah bagi tahun
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tersebut sebagai dokumen sokongan kepada Penyata Terimaan dan Bayaran
Bagi Akaun Amanah / Kumpulan Wang Amanah tersebut.

2.10 Bagi PTJ yang mempunyai Pengurusan Amanah Secara Berpusat (PTJ
Dipertanggung dan PTJ Membayar adalah sama atau berbeza) pihak
bendahari Unit Akaun akan memberi Laporan Penyata Kumpulan Wang
Amanah Awam (LT011) dan Penyata Kumpulan Wang Amanah Kerajaan
(LTO12) melalui emel pada setiap awal bulan berikutnya.

2.11 Bagi PTJ yang mempunyai Pengurusan Amanah Secara Berpusat perlu
mengesahkan transaksi yang telah diperakaunkan dengan tepat dan betul
oleh Kumpulan Wang Amanah Kerajaan/ Amanah Awam bagi Jabatan/ PTJ
yang mengendalikan Akaun Amanah yang melibatkan lebih dari satu PTJ di
bawah kod Amanah yang sama di Laporan Sijil Pengesahan Baki Penyata

Penyesuaian Kumpulan Wang Amanah Kerajaan/ Akaun Awam Disatukan di

Lampiran 6.

Rajah 1 - Laporan Buku Akaun Amanah Sistem iSPEKS Dari Modul Lejar Am

i) Klik modul Lejar Am pilih Laporan dan Penyata Kewangan dan kemudian pilih Laporan
Lejar Am, kemudian pilih Akruan, dan klik pada Laporan Buku Amanah

AN KONTRAK

veEseven
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ii) Isi maklumat tarikh dan vot dana yang berkaitan. Klik cetak.

& @ PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR {020300)
@ ..J"!N‘ &

i < ghot : [9N]

_ =-

Modut : LEJAR AW
Program : Laporan Buku Akaun Amanah

Laporan Buku Akaun Amansh

Jabatan Pambayar
PTJ Pembayar
Tahun '2024
Tarikh Muia 01-01-2024
Tarikn Akhir | 18.07-2024
Dari Hingga
Jabatan Tanggung: > ~
FTJ Tanggung
Dana : o This fisid is requireg. |
Kod Aksun (COA) . E001 - KUMPULAN WANG AMANAH PUSINGAN BUMIPUTRA

Amanah | E002 - TABUNG PUSINGAN PINJAMAN PELABURAN ASN/ASS - s
AKAUN URUS NIAGA

{E003 - TABUNG KUMPULAN WANG AMANAH PEMBANGUNAN
! BELIA DAN SUKAN -~ AKAUN PERUNTUKAN

— E004 - TABUNG KUMPULAN WANG AMANAH PEMBANGUNAN
| BELIA DARN SUKAN - AKAUN URUS NIAGA
TE005 - TABUNG AMANAH SAHAM WAWASAN 2020 - AKAUN

PERUNTUKAN

Janis Cetakan -

iii) Laporan Buku Akaun Amanah Sistem iSPEKS telah dijana. Klik untuk

simpan secara softcopy dan cetak untuk dilampirkan Bersama Sijil Pengesahan
Baki Amanah.

iv. ~Semakan perlu dibuat pada baki sebenar di Laporan Buku Akaun Amanah

Sistem iISPEKS. Sekiranya baki sebenar adalah sepadan dengan baki pada
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Laporan Urusniaga

Amanah Tunai (LT400) dan LT405, PTJ hanya perlu

melampirkan muka surat terakhir Buku Amanah iSPEKS sahaja kepada Unit

Akaun.

Sekiranya baki sebe

nar pada Buku Amanah Sistem iSPEKS berbeza dengan

V.
Laporan LT400 dan LT405, perbezaan itu hendaklah direkodkan pada Senarai
ABCD Lampiran A42(a).

021000
i 29000000
021090

SABATAN BAYAR
PTIBAYAR
JABATAN TANGGUNG

JABATAN PENGAIRAN & SALIRAN SELANGOR
PENGARAH PENGAIRAN & SALIRAN
JABATAN PENGAIRAN & SALIRAN SELANGOR

PTJ TANGGUNG i 21000000  PENGARAH PENGAIRAN & SALIRAN

(Tarkn Kod Butir-Butir Jumish JabBaysr  Jab Tanggung VouDana Kod Akaun No. Dokument
Jents  Nama PembekaliPenerima Pungutan PT)Bayar  PTS Tanggung Amanah No Rekod

Dsbit Kregit Amaun  Terimsan Belum Tangg Xens! Tangg Balum Lisbilin Lisb.Betum Parbsianjaan ki

Transaksl Selesal (Dijetas) Selesai o Kons H{Dijelas) Setaan Borain Sebener

20/11/2024 BBOMDS BAUCAR BAYARANANTERIM 41.677.90072 021000 021000 us BO228200  24CQBRO4D1900

Baucas Bayaran AP Lulus 21000000 21000000 60052
TE
22,500.00 000 22,500.00 _l 0.00 l @00 l 5,005,342.50 I (22.500.00) I 0.00 l 25.058.104.67 94.807.994.95

JUMLAH DEBIT JUMLAH KREDIT
4263811.78 T8,405,883.30

(

Rajah 2 - Laporan Urusniaga Akaun Amanah Tunai (LT400) Dari Modul Lejar Am

Klik modul Lejar Am pil

ih Laporan dan Penyata Kewangan dan kemudian pilih

Laporan lejar Am, kemudian pilih Tunai, dan klik pada LT400 - Laporan Urusniaga

Akaun Amanah (Tunai)

a3 02 N1y

$2 WAL NOATIARAAN MY
Wy @ BENDAHARY NEGEF1 1203026001
= ; Foromon - [ttt Pevnhat 61

Braoce
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ii) Isi maklumat Jabatan/ PTJ Pembayar dan Jabatan/ PTJ Tanggung dan klik cetak

Modul : LEJARAM
Program :LT400 - Laporan Urusniaga Akaun Amanah {Tunai)

LT400 - Laporan Urusniaga Akaun Amanah

Jabatan Pembayar;

PTJ Pembayar. w
Jabatan Tanggung: v
PTJ Tanggung: v
Bulan: 1
Tahun: 2025
iiil) Laporan LT 400 dipaparan
TARIKH : 2801/2025 KERAJAAN NEGERI SELANGOR DARUL EHSAN LAPORAN : LT400
MASA 1 08:22:19 AM LAPORAN URUSHIAGA AKAUN AMANAH (TUNAI) MUKASURAT : 4862/5622
BAGI BULAN DISEMBER 2024

TAHUN i 2024 BAKI AWAL TAHUN 11172024 : £9,313,280.70

JAB PENERIMA : 021000 JABATAN PENGAIRAN & SALIRAN SELANGOR
PTJd PENERIMA : 21000000 PENGARAH PENGAIRAN & SALIRAN
JAE DIPERTANGGUNGKAN : 021000 JABATAN PENGAIRAN & SALIRAN SELANGOR
25 : & SAUIRAN
VOT / DANA : 1453 AKAUN AMANAH CARUMAN PARIT
AMANAH : 60052 AKAUN AMANAH CARUMAN PARTT
TARIKH URUSNIAGA NO DOKUMEN NOPP/ NO RESIT BULAN SEMASA EMA
NO BAUCAR PERBEN AR SEMASH,
JURNAL DEBIT KREOIT DEBIT KREDIT
261122024  TERIMAAN BAYARAN PELBAGAI  24CQTRO501718  24CQPPO500403 793616 0,00 817.50
2771272024  TERIMAAN BAYARAN PELBAGA! 719 2400 783818 0.00 1271.00
JUMLAH  3,)90821.67 2,149884.02 3,380,821.67 2,49,864.62
JUMLAH AMANAK 28,787 544.38 127,478,757.54
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LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

Rajah 3 - Penyata Lengkap Akaun Amanah Mengikut Jabatan/ Pusat
Tanggungjawab (LT405) dari Modul Lejar Am.

i)  Klik modul Lejar Am, pilih Laporan dan Penyata Kewangan. Kemudian pilih Laporan lejar
Am, pilih Tunai dan klik pada LT405 — Penyata Akaun Amanah Mengikut Jabatan/ PTJ

g O Pt Kmgetl b S &~ ’
B> Laporan Penyate Kowsoyer o (I L 5 weonpen Duge
[ Lernn Transstal AK St Sebns £ - G Yool Marten - Sayeisn
e e e e e e i —
Lioparan Tampueinc Tramunks) Prrry ote Ko
TI0L < Lapord Liruankags AXms Macdads
LY204 < Porwymia Praviost Padesieiasn P
LTIOR - Laparien Urisperhops Addmens Hand |
LT07 « Parymta Langhae A s Sast Mun
N LYI0D - Panvpits Alaun Haol Mungan Js
Y ATH0S « Laperan Urvantoge Absun Amapoah
LTS Paryeie Ab s Avmumah -

ii) Isi maklumat Jabatan/ PTJ Pembayar dan Jabatan/ PTJ Tanggung dan klik cetak

A =- g0
Modul :LEJARAM
Program :LT405 - Penyata Akaun Amanah Mengikut Jab / PTJ (Tunai)
L7405 - Penyata Akaun Amanah Mengikut Jab/ PT.

Jabatan Pembayar.
PTJ Pembayar:
Jabatan Tanggung:

€ < <€ <

PT.J Tanggung'
Bulan: 1
Tahun: 2025
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AMANAH AWAM

) Laporan LT 405 dipaparan

TARIKH 28012025 HERASAAN NEGERI SELANGOR DARUL EHSAN LAPORAN : LT405
Mmasa 06248:05 AM MUKA SURAT : 128339
LY v Axaun JADATAN FPUSAT TANGGUNGIAWAD
BAGI BULAN JANUAR! 2026
LAPORAN PENGURU SAN
JAS DIPERTANGOUNGIAN: 020800 JARATAN KERIA RAYA SELANGOR JAB PEMBAYAR : 020300 JABATAN KERJA RAYA SELANGOR
T 3 KERJIA RAVA PTs : RIA RAVA
BAKI SADA 037012025 BuLAN SEh wEoa i 5
KOD AMANAN RIHAL 9 1701, v ESAN BN
e DEBITL - DESITL-} DEBSTY-) 31012085
KON (%) £ HREDYY(7) ¢ RRBOIT(~)
20004 ASALIE ABAADIAN TABUNG INFRASTRUKTUR SOSIAL 4.010819.70 .00 oo .010,819.70
-5 0.0
eov10 ArAUN PAKED c.00 ooo o0 000
©.00 o0
o021 TABUNG BENCANA IKHAS NEGER! SELANGOR .00 ©.00 °.00 s0n
000 .00
oaces AKALIN AMANAH SEWAAN PEMEANGUNAN TANAH JABATAN 18.332.08 oo 200 16.222.08
AGAMA ISLAM SELANGOR (TASPEM) o00 e
80040 AALIN AMANAN DEPOSIT KESELAMATAN (WANG CAGARAN) @,284.02530 oo o.00 8.284.635.30
BERKE_LOMPOK UTILITI JKR NEGER! SELANGOR S0 &
X =
eocos2 AKAUN AMANA CARUMAN PARIT a0 ) o.00 000
c.00 .00
20001 AKAUN AMANAH KUTIPAN CAJ BEG PLASTIK NEGER! SELANGOR 9.00 LX) LX) 0.00
LX) .00
Tot08 DEFOSIT CAGARAN 280000 £0.00 so.00 2.800.00
£0.0u 2000
Ton0s DEPORIT CAGARAN BEWA BANGUNAN GHRAN KEDA! e.000.00 ooo soo «.500.00
©.00 oo0
o107 T WANG P 17.000.972.51 £12,167.89 £13.167.80 18,530.8082.48
308053 28.088.23
FO311 DEPOSIT KUARTERS/! SEWA RUMAH KOS RENDAM (PAKR) 25.200.00 450.00 aso.00 28.200.00
420,00 450.00
29901 AFAUN HENA BAYAR 22.420.012.64 oo ase 22,480,013 64
000 o.00
s0102 PINJAMAN HEPADA PIHAK BERKUASA TEMPATAN o.00 @20 0.00 cos
000 °00
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LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

PTJ perlu melengkapkan Sijil Pengesahan Baki Kumpulan Wang Amanah Kerajaan/
Akaun Amanah Awam berdasarkan format yang diterangkan di Para 1 dengan tatacara

penyediaan seperti berikut:

LAMPIRAN 1

SLIL PENGESAHAN BAKI

AKAUN AMANAHKUMPULAN WANG AMANAHN-......cccovv i vnecieas s cessnannescessnnes
{nara Alasury Amanah)

NO. KOD AKAUN AMANAHKUMPULAN WANG AMANAH:
KOD KEMENTERIAN/JABATAN: ......
{rw. Kod Kernewitun snd Salbhatany

SEPERTIPADA: ........oimvivtreneisvrivensvisaessosns -

{no. Kod Akaun Amarsah)

1. Adalahy disahbkan baki akeun amanab di atas mengkut Laporan Sistem Akaun
Pusal/t aporan Sistem Perakaunan Cawangan® adalah:-

1.1 Bersamaan dengan baki mengikut rekod Kementerian/abatan iaitu
RM............

1.2 Berboza dengan baki mengikul rekod Kemonterianilabaian dan
disertakan Penyata Penyesuainn Akaun Amanah/Kumpulan Wang
Amanah bagi menarangkan perbezaan tersebut.

2. Adalah disahkan baki Buku Akaun Amanah Kementeran/Jabatan ** adalah:-
2.1 D Bersamaan dengan rekod/penyata bank iaitu RM ... ..
22 D Barboza dengan rekodipenyala bank dan diseriakan Penyata
Penyesusian Bank bagi menerangkan perbozasn tersebul.
3. Adaiah disahkan bahawa Arahan Parbendaharaan 155 dipatuhi:-
31 [:] Akaun Amanat/Kumpulan Wang Amanah ini masih diperukan,
32 D Akaun AmanatvKumpudan Wang Amanah inl tidak diperfukan lagi.
{ Nama Pegawalfjawatan )
Cop Jabatan
Nata.
* Ppolong mana yang idak berkensaan,
bt hanya untuk Akaun Amanahl Kum,| hid Amanah yang dibenarian menggunakan akaun bank

‘ putan Wang
sendsy selain danpada bank BENDAHARI NEGERE,
[:] sila tandakan déwiak yang berkonsan

104




ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN

AMANAH AWAM

4. Baki di Buku Amanah Sistem iSPEKS dan Laporan LT400/ LT405 hendaklah

direkodkan pada Penyata Penyesuaian Kumpulan Wang Amanah Kerajaan/ Amanah

Awam seperti di Lampiran 2 di bawah.

Nota:

PENYATA PENYESUAIAN KUMPULAN WANG AMANAH KERAJAAN/AKAUN AMANAH AWAM

Seperti pada
Pejabat Perakaunan

Pegawai Pengawal Dipertanggung
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar
Kod Dana Amanah & Kod Amanah

{Nama Pejabat Perakaunan}

LAMPIRAN 2

Baki di laporan Pejabat Perakaunan® RM
T e BAKI PADA BUKU Amaun (RM)
Debit/ Kredit* —» | AMANAH iSPEKS

’rambah:

Amaun Tanggungan Belum Selesai Kemaskini (Tanggungan dan/atau Pelaburan)

Tambah:
Kredit di Laporan Pejabat Perakaunan' yang tidak diambitkira oleh Laporan PTJ?

{Senarai A dilampirkan)

Debit di Laporan PTJ- yang tidak diambilkira di dalam Laporan Pejabat Perakaunan'®

{Senaral B dilampirkan)

Kurang:
Debit di Laporan Pejabat Perakaunan® yang tidak diambilkira oleh Laporan PTJ?

{Senarai C dilampirkan)

Kredit di Laporan PTJ?yang tidak diambilkira di dalam Laporan Pejabat Perakaunan?

(Senarai D dilampirkan)

Baki mengikut Laporan Pejabat Perakaunan® Mengikut Kod Amanah Debit/Kredit

o

Disediakan oleh: BAKI PADA LAP ORAN Disahkan oleh
Tandatangan LT400/ LT405 Tandatangan
Nama : Nama
Jawatan : Jawatan

1 laporan Akaun Amanah Tunai (LT400A.T405)
2 Laporan Buku Amanah ispeks
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AMANAH AWAM

5. Sebarang perbezaan di antara Laporan Buku Amanah Sistem iSPEKS dan Laporan

LT400/ LT405 hendaklah dijelaskan dengan butiran lengkap pada Senarai A, B, C atau

D seperti di Lampiran 3 di bawah mengikut kesesuaian.

LAMPIRAN 3

Pejabat Perakaunan

F if D
Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung
Kod Dana Amanah & Kod Amanah
Kump. PTJ4 & PTJ Membayar

LAMPIRAN 3(Senarai A)

KREDIT DI LAPOGRAN PEJABAT PERAKAUNAN' YANG TIDAK
DIAMBILKIRA OLEH LAPORAN PTJ?

Seperti pada

Pejabat Perakaunan

F F Di

Kumpulan PTJ & PTJ Dipenanggung
Kod Dana Amanah & iKod Amanah
Kump, PTJ 8 PTJ Membayar

DEBIT DI LAPORAN PTJ2 YANG TIDAK DIAMBILKIRA Dt DALAM
LAPORAN PEJABAT PERAKAUNANY

LAMPIRAN 3 (Senaral B)

(Nama Pejabat Perakaunan)

Bil. | TARIKH | NO.RUJ | BUTIRAN | AMAUN (RM) L. ARIKH NO. RUJ BUTIRAN AMAUN (RM)
I ]
JUMLAH JUMLAR
Disediakan oleh Disediakan oteh
Tandatangan Tandatangan
Nama : Nama
Jawatan H Jawatan
Disahkan olen Disahkan oleh
Tandatangan Tandatangan
Nama Nama
Jawatan Jawatan

LAMPIRAN 3 {Senarai C)

DEBIT DI LAPORAN PEJABAT PERAKAUNAN'YANG TIDAK
DIAMBILKIRA OLEH LAPORAN PT.R

KREDIT D1 LAPORAN PTI2YANG TIDAK DIAMBILKIRA DI DALAM
LAPORAN PEJABAT PERAKAUNAN'

LAMPIRAN 3 (Senarai D)

perti pada Seperti pada ..........ccceeeeann.
Peajabat Perakaunan N, Fejabal Perakaunan
{Nama Pepabdba Pecakaunan) (Nama Pejabat Perakaunan)

F P Dip F Peng Di

Kumpuian PTJ & PTJ Dipertanggung Kumpulan PTJ & PTJ Dipertanggung

Kod Dana Amanah & Kod Amanah Kod Dana Amanah & Kod Amanah

Kump. PTJ & PTJ Membayar Kump. PTJ & PTJ Membayar

BiL. TARIKH NO. RUJ BUTIRAN AMAUN (RM) BiL. | TARIKH | NO. RUJ 1 BUTIRAN AMAUN (RM)
|
JUMLAH JUMLAH

Disediakan ofeh H
Tandatangan H
Nama H
Jawatan H

Disahkan oteh
Tandatangan
Nama

Jawatan

Disediakan oleh

Tandatangan ]
Nama H
Jawatan :

Disahkan oleh
Tandatangan
Nama

Jawatan
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6. Penyata Terimaan dan Bayaran Bagi Akaun Amanah / Kumpulan Wang Amanah perlu
disediakan seperti di Lampiran 4. Butiran pada kolum perenggan terimaan dan bayaran

perlulah mengikut perenggan di dalam Surat lkatan Amanah/ Arahan Amanah yang

terkini.

LAMPIRAN 4

PENYATA TERIMAAN DAN BAYARAN BAGI AKAUN AMANAM/
KUMPULAN WANG AMANAH
""" (ramma. Ao Arvaranikmpian Wang Amanah)
BAGIH TAHUN BERAKHIR 31 DSSEMBER ...................
{tahun)

No. Kod Akaun Amanah/ Kumpulan Wang Amanah: .......c.eeeciincnnnccearsnsssssnsanes
{no. kod Akaun Amanah/Kumpulan Wang Amanah)

TERIMAAN BAYARAN

No. No.
Peronggan Butiran RM Porenggan Butiran RM

Baki awal tahun 1 Januari . (senaraikan bayaran
mengikut jenis dan amaun
{senaraikan terimasan mengikut seperii dalam Arahan
Jjenis dan amaun seperti dalam Akaun Amsnal/Surat
Arshan Axeun Amanah/Surat tkatan Amanah)

Ikatan Amanah}

Baki akhir tahun
31.12........

JUMLAH JUMLAH

Nota: Bakiakhirtahun 31.12 ... . adalah lermasuk pelaburan simpanan tetap
diBank ... ...............sebanyak RM.....................

Disediakan oleh: Disahkan oleh:

Tandatangan: Tandatangan:
Nama Pegawai: Nama Pegawal:
Jawatan Pegawai: Jawatan Pegawai: Cop dJabatan:

Keterangan:
* nombor perenggan dalam Arahan Amanah’ Surat ikatan Amanah yang berkaitan dengan urus niaga itu.
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

9. Carta aliran kerja penyediaan Sijil Pengesahan Baki Akaun Amanah Kerajaan/ Akaun
Amanah Awam adalah seperti berikut:

CARTA ALIRAN KERJA PENYEDIAAN SIJIL PENGESAHAN BAKI
Terima Laporan Bulanan
setiap bulan \
1 Ada beza Semak dengan Buku Akaun Amanah/
Kumpulan Wang Amanah
Nyatakan
dalam Sijil .
Pengesahan fliads zeza
Baki ada
perbezaan Nyatakan dalam Sijil Pengesahan Baki Peringkat
tiada perbezaan PTJ
Sediakan
Penyata
Penyesuaian
‘ "
> Tandatangan Sijil Pengesahan Baki
Kemukakan kepada Pejabat j
Bendahari Negeri|

111



ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025
LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN

AMANAH AWAM
CARTA ALIRAN KERJA PENYEDIAAN SIJIL PENGESAHAN BAKI PENYATUAN
Terima Laporan Bulanan
setiap bulan \
Semak dengan Buku Akaun Amanah/
l Ada beza Kumpulan Wang Amanah
Nyatakan l :
dalam Sijif Tiada beza
Pengesahan +
Baki ada
Ps ass Nyatakan dal Sijil Pe han 8
lyatakan dalam Sijil ngesahan Baki -
tiada perbezaan Peringkat PTJ
Sediakan |
Penyata i‘
Penyesuaian ‘
v
5 Tandatangan Sjjil Pengesahan Baki
Ada beza Kemukakan kepada Pejabat PTJ )
yang membuat penyesuaian
l Nyatakan penyatuan
dalam Sijit ™
Pengesahan
Baki
Penyatuan ada
perbezaan
Sediakan
Penyata .
Penyesuaian X Peringkat PTJ
Penyatuan b, Consol

Sediakan Sijil Pengesahan Balki
peringkat Pusat

L

Kemukakan kepada Pejabat Bendahari

Negeri )
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LAMPIRAN 5: SJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

SENARAI PENGHANTARAN DOKUMEN
SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN / AKAUN AMANAH
AWAM

Senarai dokumen Penghantaran Sijil Pengesahan Baki Wang Amanah Kerajaan /
Akaun Amanah Awam seperti yang dinyatakan dalam Pekeliling Perbendaharaan
Malaysia - WP 10.4 dan Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia Bilangan 4
Tahun 2021 (SPANM Bil. 4/ 2021) dan dihantar ke Bahagian Perkhidmatan Operasi

Perakaunan, Pejabat Bendahari Negeri sebelum 14 haribulan, bulan berikutnya:

i.  Sijil Pengesahan Baki Akaun Amanah / Kumpulan Wang Amanah
(Lampiran 1)
i. Penyata Penyesuaian Akaun Amanah / Kumpulan Wang Amanah
(Lampiran 2)
iii. Penyata Kredit Di Laporan Pejabat Perakaunan Yang Tidak Diambilkira Oleh

PTJ [Lampiran 3 ( Senarai A)]
iv. Penyata Debit Di Laporan PTJ Yang Tidak Diambilkira Di Dalam Akaun

Pejabat Perakaunan [Lampiran 3 ( Senarai B)]
v. Penyata Debit Di Laporan Pejabat Perakaunan Yang Tidak Diambilkira Oleh

Laporan PTJ [Lampiran 3 ( Senarai C)]
vi. Penyata Kredit Di Laporan PTJ Yang Tidak Diambilkira Di Dalam Laporan

Pejabat Pembayar [Lampiran 3 ( Senarai D)]
vii. Laporan Sijil Pengesahan Baki / Penyata Penyesuaian Amanah Disatukan

(Lampiran 6)

viii. Penyata Terimaan dan Bayaran (Lampiran 4)
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LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN

AMANAH AWAM

Tambahan dokumen yang diperlukan (selain yang dinyatakan dalam WP 10.4 dan

SPANM Bil. 4/ 2021)

vi.

Perincian Perenggan Terimaan/ Bayaran Akaun Amanah/ Kumpulan Wang
Amanah (Lampiran 4.1) (Rekod ini disediakan oleh Pusat Tanggungjawab
untuk tujuan semakan perincian transaksi bagi setiap perenggan yang
ditetapkan di dalam Surat lkatan Amanah/ Arahan Amanah)

Rekod Terperinci Penyata Terimaan dan Bayaran Akaun Amanah Bagi
Tahun Semasa [Lampiran 5(a) dan Lampiran 5(b)] (Rekod ini disediakan
oleh Pusat Tanggungjawab untuk tujuan semakan transaksi bagi setiap
perenggan berdasarkan pada Surat ikatan Amanah/ Arahan Amanah).
Laporan Buku Amanah yang dijana dari Sistem iSPEKS

(Laporan ini digunakan oleh Pusat Tanggungjawab untuk tujuan semak silang
bersama Laporan Tunai LT400/ LT405. Laporan ini lebih terperinci kerana
melibatkan urusniaga harian menggunakan Perakaunan Akruan).

Laporan LT 400.

(Laporan ini digunakan oleh Pusat Tanggungjawab untuk tujuan semak silang
bersama Laporan Buku Amanah Sistem iSPEKS).

Laporan LT 405.

(Laporan ini digunakan oleh Pusat Tanggungjawab untuk tujuan semak silang
bersama Laporan Buku Amanah Sistem iSPEKS).

Laporan LT 011 /LT 012.

(Laporan ini digunakan oleh Pusat Tanggungjawab untuk tujuan semak silang
bersama Laporan Buku Amanah Sistem iSPEKS dan Laporan LT400/ LT405

bagi Penyesuaian Penyatuan).
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR

BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

Jabatan dan PTJ perlu mengemukakan Penyata Terimaan Dan Bayaran kepada
Ketua Audit Negara selewat-lewatnya sebelum atau pada 28 Februari tahun
berikutnya (WP 10.4 - Tatacara Pengurusan Akaun Amanah/ Kumpulan Wang

Amanah Para 5.5.8):

i. Penyata Kedudukan Kewangan / Penyata Terimaan dan Bayaran
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

SENARAI SEMAK
SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN / AKAUN AMANAH

AWAM
Nama Jabatan/PTJ :
Bulan
Bil. Nama Dokumen Tam(j/?kan

1. Sijil Pengesahan Baki (Lampiran 1)

Penyata Penyesuaian Akaun Amanah (Lampiran
2)

Laporan Sijil Pengesahan Baki / Penyata
3. Penyesuaian Amanah Disatukan (Lampiran 6)
bagi Akaun Amanah Penyatuan.

4. Senarai A (Lampiran 3)

5. Senarai B (Lampiran 3)

6. Senarai C (Lampiran 3)

7. Senarai D (Lampiran 3)

8. Penyata Terimaan dan Bayaran (Lampiran 4)
9. Laporan Buku Amanah iSPEKS

10 | LT 400

11. | LT 405

12. |LTO11/LT 012

Tandatangan Pegawai @ ..o
Jawatan e

Tarikh e s
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

CONTOH DOKUMEN SIJIL PENGESAHAN BAKI
AKAUN AMANAH/ KUMPULAN WANG AMANAH
KERAJAAN
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

1. SENARAI SEMAK PENYEDIAAN SIJIL PENGESAHAN BAKI

SENARAI SEMAK :
PROSES PENYEDIAAN PENYATA PENYESUAIAN
AKAUN AMANAH
1 KEPALASURAT Vv ]
{344z pastikan Nome Akaun Armanah yonrg dingatohan s6ms seperts o L1800 )
2. SUIL PENGESAHAN BAKI [_\ ? |

(5412 pastikan Sijit Pengesohon Boki yong dilampirken teloh di cop - Cop Jabotan }

3. PENYATA PENYESUAIAN AKAUN AMANAH ‘ n; ﬁ]

{5ifo pestiion Nemo Akoun Amanoh yang dinyatokan seme sepretid: 1400 § -
4. SENARAIA (v’_
5. SENARAIB ! ;_;____.w:i
6. SENARAIC v |

7. SENARAID o
8. PENYATA TERIMAAN DAN BAYARAN

[V]
{Sa postion Name Abaun Amanah yarg didyotakon Same sepert s (400 thor penyaota o

hendaldoh daiam formot ‘Tohumen®) . .
9. LAPORAN L400/L603 [ 1
{Sio postikan Loporan L400/1603 yang dilampirken disemok, disahkan don o cop - o

Cop Jaboton j
10. BUKU AKAUN AMANAHR 1 ;,u " ]

{5ila postikon Nama Akaun Amonoh yang dinyotakan samo sepericdi 1400 }

NOTA:
Akaun Amonoh yang tefoh mencapa: moksed penubuhannye, tidok dikehendoki logs,

mencukupi tempoh hioyot yong ditetapker daiem Araben Akaun Amonah oraupan yong
tidak okt loar yntuk tempoh setahun hendokioh ditutup.
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LAMPIRAN 5:

ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

2. SUUIL PENGE

SAHAN BAKI AKAUN AMANAH/ KUMPULAN WANG AMANAH

KERAJAAN
SiJit. PENGESAMAN BAKI
AKAUN AMANAH AKAUN AMANAH PERKHIDMATAN KAKITANGAN KONTRAK JAIS YANG
DILANTIK ATAS PERJAWATAN YANG DILULUSKAN OLEH MAIS  *
KOD AKAUN AMANAH 60007
KOD JABATAN 021100
SEPERTI PADA : 31 DISEMBER 2024

11

1.2

2 Adalah disahk

21

22

3 Adalah disahk

31

32

*

¥

1 Adaiah disahkan bak: akaun amanah di atas mengikul Laporan Sistern SPEKS adalah:.

S
{JUHANIS BINT! JAMALUDIN)

AKAUNTAN

Nama pegawar / Jawatan {’.“'9

Cop Jabalan g
P

Nota: ‘ 4%(‘

] siatandakan dikatak yang berkenaan

l X ’Bersamaan dengan baki mengikut rekod Jabatan ity RM 382,835.44

Berbeza dengan bakl mengikut rexod Jabatan dan disentakan Penyata
Penyesuaian Akaun Amanah bagi menerangkan perbezaan tersebut

an baki Buku Akaun Amanah Jabatan ** adalah

l lBersamaan dengan rekod /penyata bank ity RM

Berbeza dengan rekod/penyata bank dan disertakan
Penyala Penyesuaian Bank bagi menerangkan perbezaan tersebut

an bahawa Arahan Perbendaharaan 1585 dipatuhd.

Akaun Amanrah ini masih diperiukan

DMaun Amanah ini tidak diperiukan fag

potong mana yang tdak borkenaan
hanya untuk Akaun Amanah yang dibenarkan menggunaikan akaun bank sengin
seiain daripada bank JANM
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

3. PENYATA PENYESUAIAN KUMPULAN WANG AMANAH KERAJAAN/ AMANAH
AWAM

PENYATA PENYESUAIAN AKAUN AMANAH

AKAUN AMANAR AKAUN AMANAH PERKHIDMATAN KAKITANGAN KONTYRAK JAIS YANG
DILANTIK ATAS PERIAWATAN YANG DH UL USKAN OLEH MAIS -

KOD AKAUN AMANAHM 60007

KO JABATAN 021100
i
H

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2024

S __ ____ - BﬁT!BAN - o AMAUN )
Baki Buku Akaun Amanah Jabatan/PT3* 382,835.44
Debit/Krediz™ -t

TAMBAMH
Kreadit di akaun Pejabat Pembayar yang tiada ciaminikira

oteh PTJ yang manyelonagara Akaun Amanan
(Senata A boerlorrpr)

Debit di buku P1J yang menyelenggara Akaun Amanah
yarng tads dwambitkira di dalam akaun Pejabat Pernbayar

{Senarai B beriampir)

TKURANG :
Debit di akaun Pejabat Pembayar yang tiada diambiliira
oleh PTJ yang manyelonggara Akaur Amanah

{Sena~ai C badompr)

Kredit di buku PTJd yang menyelenggara Axkaun Amanah
yang tinda dambikira di datam akaun Pojabat Pambayar
(Sena s D pertampir)

Baki mengikut akaun Pejabat Pembayar Debit/Kredit™ 382,83%

. =0 1

SR — — -

Disediakan OQloh Disankan Oleh

Tandatlangar . 4 Tandatangan :
Nama ROSMAWAT! GING T D2ARIN Nama JUHANIS BINTI JAMALLD N
Jawatan PTA TADBUR (KEWANCAN) Jawalan ARALIN TAN
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR

BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN
AMANAH AWAM

SENARAI A, B,C,DAND

- e RO AR FY.E N Ay A

=y
FERYALADEMT D ARAIN FEAMBAT PUNBAT SR TANO TRIAR DUAMES KA
TREMFT 2 Y AMG RSN ELEMOOARA ARKAYS ARAIN

kS
v
¥
o
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ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR
BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 5: SIJIL PENGESAHAN BAKI WANG AMANAH KERAJAAN/ AKAUN

AMANAH AWAM

4. PENYATA TERIMAAN DAN BAYARAN BAGI AKAUN AMANAH/ KUMPULAN
WANG AMANAH

DISEDIAKAN OLEH

T TERIMAAN ‘ " BAYARAN
NO [ o T o NO o 1
| a ‘ "M BUTIRAN
ERENGGAN suTRA PERENGGAN ] T M ‘
Baki awal tahun 1 Januar 2024 373.95%)'.‘5 |
| | ) (
IPERUNTUKAN DARI MAIS BAG! |BAYARAN EMOLUMEN, TUNTUTAN OAN
PEMBIAYAAN ANGGOTA ELAUN SERTA GANJARAN YANG LAYAK
111 . | 9.840.455.09- 121 |DITERIMA OLEH KAKITANGAN KONTRAK 9,831,573 48
PERJAWATAN MAIS YANG DILANTIK
A ETE) oy ety the JAIS YANG DILANTIK ATAS PERJAWATAN
i 1 U YANG DILULUSKAN OLEH MAIS
APA-APA PERBELANSAAN YANG
DILULUSKAN OLEH JAWATANKUASA ‘
TERMAAN-TERIMAAN LAIN YANG PENTADBIR AKAUN AMANAM UNTUK
412  |DWULUSKAN OLEH 860 122  |PERBELANJAAN YANG MEMBERI FAEDAH |
! JAWATANKUASA PENTADBIR ] DAN MANFAAT LANGSUNG KEPADA
AKAUN AMANAH KAKITANGAN KOTRAK JAIS YANG
! DILANTIK ATAS PERJIAWATAN YANG
i DILULUSKAN OLEH MAIS
JUMLAH BAYARAN - 983157348 |
: lBaki akhir tahun 31.12. 2024 382,635 44
L T _CJuman” 621440892 | TTTTTTTT0MLAN t 10,214,408.92 |
NOTA: Bak.: akbir tghun 31 12 adatah termasuk pelaburan simpanan tetap
di Bank sebanyak RM

TANDATANGAN
HAMA PEGAWAIL : ROSMAWATI BINTI DARIN NAMA PEGAWAI 1 JUMANIS BINTI JAMALUDIN
SAWATAN PEGAWAI : PEM TADSIR (KEWANGAN) JAWATAN PEGAVAL  AKAUNTAN
COP JABATAN @S&%‘*
,
o
K¥ETERANGAN . %.
13

* Nombor perenggan datam Arahan Akaun Amansh yang berkelan dengan urusniags itu

PENYATA TERIMAAN DAN BAYARAN BAGI AKAUN
AMANAH : PERKHIDMATAN KAKITANGAN KONTRAK JAIS YANG DILANTIK OLEH MAIS
BAGI TAHUN BERAKHIR 31 DISEMBER 2024
NO KOD AKAUN AMANAH : 80007

DISAHKAN OLEH .
a TANDATANGAN dm
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN

SENARAI BAKI PENDEPOSIT

1 TUJUAN

1.1

LAMPIRAN 6

Arahan Operasi ini dikemukakan untuk memberi garis panduan kepada
Jabatan/ Pusat Tanggungjawab (PTJ) mengenai penyediaan Sij
Pengesahan Baki Akaun Deposit Terimaan dengan betul dan tepat dalam
tempoh masa yang ditetapkan. Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit
Terimaan perlu disediakan oleh setiap Jabatan/ PTJ dan dikemukakan
kepada Bahagian Perkhidmatan Operasi Perakaunan, Pejabat Bendahari

Negeri selewatnya sebelum atau pada 14 haribulan, bulan berikutnya.

2 LATAR BELAKANG

2.1 Deposit adalah jaminan/ cagaran yang dipegang oleh Kerajaan untuk tujuan

melindungi Kerajaan/ orang awam dan juga untuk memastikan pembekal/

individu melaksanakan tanggungjawab sehingga selesai.

2.2 Pelaksanaan penyediaan Tatacara Penyediaan Sijil Pengesahan Baki Akaun

Deposit juga merujuk kepada beberapa garis panduan/ pekeliling yang telah

ditetapkan antaranya adalah;

2.2.1 Arahan Perbendaharaan (Pindaan 2023)

2.2.2 Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia Bilangan 1 Tahun 2023
(SPANM Bil.1/ 2023) - Tatacara Pengurusan Akaun Deposit

2.2.3 Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia Bilangan 5 Tahun 2019
(SPANM Bil. 5/ 2019) - Tatacara Pengurusan Terimaan
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3 PENYELENGGARAAN AKAUN DEPOSIT

3.1 Jabatan/ PTJ bertanggungjawab menyelenggara rekod berkaitan Akaun

Deposit.
3.2 Rekod Akaun Deposit yang perlu diselenggara oleh Jabatan/ PTJ adalah seperti

berikut:

3.2.1 Buku Lejar Utama Akaun Deposit Jabatan/ PTJ

(a) Merekodkan semua transaksi terimaan, bayaran pulangan balik
atau pelarasan deposit pada setiap kali transaksi dilakukan oleh
Jabatan/ PTJ. Baki yang terdapat di Buku Lejar Utama merupakan

baki keseluruhan Deposit.

(b) Buku Lejar Utama ini hendaklah ditutup pada setiap akhir bulan
dan baki dibawa ke hadapan pada bulan berikutnya. Format Buku
Lejar Utama Akaun Deposit adalah seperti di Lampiran A.

(c) Jabatan/ PTJ hendaklah merujuk Laporan Buku Akaun Amanah
Sistem iISPEKS dan Buku Lejar Kecil (Subsidiari) bagi penyediaan
Buku Lejar Utama Akaun Deposit.

3.2.2 Buku Lejar Kecil/ Laporan Kedudukan Subsidiari:
(a) Selaras dengan AP150A, Pegawai Pengawal adalah
bertanggungjawab atas penyelenggaraan akaun deposit di bawah

jagaannya. Akaun deposit hendaklah dibuka mengikut jenis

deposit yang diterima. Jika bilangan deposit yang sama jenisnya
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banyak diterima, akaun subsidiari hendaklah diselenggara bagi

tiap-tiap deposit.

(b) Akaun subsidiari merupakan rekod kecil yang diselenggara bagi
setiap deposit. la merangkumi semua rekod transaksi terimaan,
bayaran pulangan balik deposit atau pelarasan deposit secara
terperinci pada setiap kali transaksi dilakukan oleh Jabatan/ PTJ
mengikut nama syarikat/ individu dan rujukan tertentu (contoh:

nombor kontrak).
(c) Baki akaun subsidiari tidak boleh berbaki debit.

(d) Jumlah semua baki Buku Lejar Kecil (Subsidiari) Deposit
hendaklah bersamaan dengan baki Buku Lejar Utama Deposit

tersebut (mengikut kod akaun deposit berkaitan).

(e) Format Buku Lejar Kecil (Subsidiari) Akaun Deposit adalah seperti
di Lampiran E.

3.2.3 Senarai Baki Pendeposit
(a) Jabatan/ PTJ yang menyelenggara Akaun Deposit

bertanggungjawab menyediakan Senarai Baki Pendeposit.
Format Senarai Baki Pendeposit adalah seperti di Lampiran D.

(b) Senarai Baki Pendeposit adalah penyata yang menunjukkan

senarai baki bagi setiap pendeposit yang disediakan oleh
Jabatan/ PTJ.
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(c) Senarai Pendeposit perlu diselenggara untuk Jabatan/ PTJ

walaupun mempunyai satu pendeposit sahaja.

(d) Penyata Senarai Baki Pendeposit hendaklah disediakan mengikut
kod Akaun Deposit. Penyata tersebut menyenaraikan nama
pendeposit, nombor rujukan, tarikh deposit, tempoh pegangan

dan baki deposit.

(e) Tempoh pegangan hendaklah dinyatakan mengikut kesesuaian

deposit tersebut;
Tempoh
Deposit Keterangan
Pegangan
Deposit melibatkan kes Sehingga kes
Pampasan | mahkamah dan tiada tarikh mahkamah
khusus yang ditetapkan selesai
Contoh tarikh
Jika ada tarikh khusus di
Cagaran o kontrak:
kontrak/perjanjian/dokumen
Kantin i 01.01.2025 -
berkaitan.
01.01.2027
Kuarters/
Sewa Rumah | Tiada tarikh khusus bagi | Sehingga keluar
Kos Rendah penempatan di kuarters kuarters
(PARK)

() Amaun pada Senarai Baki Pendeposit diperolehi daripada
Laporan Urusniaga Akaun Amanah (LT400) dan Penyata Akaun
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Amanah Mengikut Jabatan/ PTJ (LT405) mestilah bersamaan

dengan baki Laporan Buku Akaun Amanah Sistem iSPEKS.

(9) Senarai Baki Pendeposit hendaklah disediakan dan dikemukakan

bersama Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit kepada Bahagian

Perkhidmatan Operasi Perakaunan, Pejabat Bendahari Negeri

selewatnya sebelum atau pada 14 haribulan bulan berikutnya.

(h) Penyelenggaraan rekod dan Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit

Terimaan
Penghantaran Kaedah Penyimpanan
Bil Dokumen Kekerapan ke Pejabat Salinan Salinan
/ Laporan Penyediaan Bendahari Cetak Elektronik
Negeri (Hardcopy) | (Softcopy)
Sijil
Pengesahan
n Baki Akaun Disediakan J J
Deposit setiap bulan
Terimaan
(Lampiran C)
Penyata
Penyesuaian Jika terdapat
2. | Akaun Deposit | perbezaan V v
Terimaan amaun

(Lampiran C1)
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Penghantaran Kaedah Penyimpanan
B Dokumen Kekerapan ke Pejabat Salinan Salinan
i
/ Laporan Penyediaan Bendahari Cetak Elektronik
Negeri (Hardcopy) | (Softcopy)
Senarai Baki
Disediakan
3. | Pendeposit v \/
setiap bulan
(Lampiran D)
Buku Lejar
Utama Akaun
Disediakan
4. | Deposit \ V
_ setiap bulan
Terimaan
(Lampiran A)
Buku Lejar Perlu
Kecil disediakan di | Disimpan untuk
5. | (Subsidiari) peringkat rekod di N
Akaun Deposit Jabatan/ Jabatan/ PTJ
(Lampiran E) PTJ
(Sistem
iISPEKS) —
Bulanan.
Laporan Buku .
Dijana pada
6. | Akaun Amanah _ v V
hari pertama
Sistem iISPEKS
bekerja
bulan
berikutnya)
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Penghantaran | Kaedah Penyimpanan
Bil Dokumen Kekerapan ke Pejabat Salinan Salinan
/ Laporan Penyediaan Bendahari Cetak Elektronik
Negeri (Hardcopy) | (Softcopy)
Laporan
Urusniaga
- Akaun J J
Amanah (Sistem
(Tunai) iISPEKS) —
(LT400) Bulanan.
Penyata Dijana pada
Lengkap hari pertama
Akaun bekerja bulan
8. | Amanah berikutnya) v \
Mengikut
Jabatan / PTJ
(LT405)

4 PELAPORAN AKAUN DEPOSIT
4.1 Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit
4.1.1 Jabatan/ PTJ perlu menyemak laporan bagi memastikan transaksi

telah diperakaunkan dengan tepat dan betul. Jika terdapat perbezaan
transaksi, Jabatan/ PTJ hendaklah mengambil tindakan membuat

pelarasan yang sewajarnya. (Lampiran C dan C1)

136




ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR

BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

4.1.2 Jabatan/ PTJ hendaklah menyemak dan mengesahkan laporan

berkaitan bagi memastikan transaksi perakaunan adalah tepat dan

betul seperti berikut:

4.1.2.1 Transaksi perakaunan diakaunkan kepada struktur kod
perakaunan yang tepat dan betul

4.1.2.2 Terimaan dan bayaran dilakukan ke atas transaksi dan
dokumen sokongan yang sah adalah selaras dengan

peraturan yang berkuat kuasa

4.2 Tindakan semakan dan pengesahan laporan oleh Jabatan/ PTJ perlu disemak
bagi memastikan Penyata Kewangan Kerajaan Negeri Selangor disediakan

dengan tepat dan lengkap.

4.3 Mengemukakan Sijil Pengesahan Baki dan Senarai Baki Pendeposit kepada
Bahagian Perkhidmatan Operasi Perakaunan, Pejabat Bendahari Negeri

selewatnya sebelum atau pada 14 haribulan bulan berikutnya.

4.4 Penyediaan pelaporan hendaklah merujuk kepada Tatacara Penyediaan Sijil

Pengesahan Baki Akaun Deposit Terimaan.

5 PENUTUP

Pejabat Bendahari Negeri berharap dengan adanya Arahan Operasi ini dapat membantu
Jabatan/ PTJ dalam menyediakan Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit Terimaan dan
mengemukakan ke Bahagian Perkhidmatan Operasi Perakaunan, Pejabat Bendahari

Negeri sebelum atau pada 14haribulan bulan berikutnya tanpa gagal.
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TATACARA PENYEDIAAN SIJIL. PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN

1.

Jabatan/ PTJ perlu menyediakan Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit selaras

dengan Arahan Perbendaharaan 143(b).

Jabatan/ PTJ perlu menyemak laporan-laporan berkaitan setiap bulan bagi

memastikan semua urus niaga diperakaunkan dan baki akaun deposit Jabatan/ PTJ

adalah sama dengan Sistem iISPEKS.

Semakan baki deposit boleh dibuat dengan membandingkan Buku Lejar Utama
Akaun Deposit Terimaan (Lampiran A) dan Laporan Buku Akaun Amanah dengan
Laporan Urusniaga Akaun Amanah (Tunai) - LT400 dan Penyata Lengkap Akaun
Amanah mengikut Jabatan / Pusat Tanggungjawab - LT405 (Modul Lejar Am) di

Sistem iSPEKS.

Laporan Buku Akaun Amanah, Laporan Urusniaga Akaun Amanah (Tunai) - LT400
dan Penyata Lengkap Akaun Amanah mengikut Jabatan / Pusat Tanggungjawab -
LT405 (Modul Lejar Am) boleh dimuat turun melalui Sistem iISPEKS di Modul Lejar

Am (rujuk Lampiran B).

Sijil Pengesahan Deposit perlu disediakan berdasarkan format seperti di Lampiran

C.

Sekiranya terdapat perbezaan, sediakan Penyata Penyesuaian Akaun Deposit

seperti di Lampiran C1.

Sijil Pengesahan Baki perlu dikemukakan bersama Senarai Baki Pendeposit

(Lampiran D) yang diselenggara secara manual di Jabatan/ PTJ masing-masing.
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8. Bagi memudahkan penyelenggaraan rekod, Jabatan/ PTJ perlu menyediakan buku

Lejar Kecil seperti di Lampiran E.

9. Jabatan/PTJ boleh merujuk kepada senarai semak dan carta aliran kerja penyediaan

Sijil Pengesahan Baki serta contoh pengisisan dokumen.
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LAMPIRAN A
BUKU LEJAR UTAMA AKAUN DEPOSIT

BUKU LEJAR UTAMA AKAUN DEPOSIT TERIMAAN SEPERTI PADA:

VOT / DANA (1)
AKAUN DEPOSIT : (2)
KOD AKAUN DEPOSIT N <))
KOD JABATAN & PTJ : (4)
DIPERTANGGUNG
KOD JABATAN & PTJ : (5)
PEMBAYAR
ID Nama No. Kontrak/ Ru?tﬁ;an Debit | Kredit (BDatI)(;
Tarikh Subsidiari Syarikat/ No. Kad Dokumen (Dt) (Kt) Kt
(6) Individu | Pengenalan RM RM
(7) Kewangan RM
(8) (9) oy | a0 | (12 | o
Disediakan oleh: Disahkan oleh:
Nama dan Cop: Nama dan Cop

KETERANGAN BUKU LEJAR UTAMA AKAUN DEPOSIT TERIMAAN:

1) Vot/Dana
2) Nama akaun deposit diselenggara
3) Kod akaun deposit diselenggara
4) Kod Jabatan & Jabatan/ PTJ Dipertanggungkan
5) Kod Jabatan & Jabatan/ PTJ yang menyelenggara akaun deposit
6) Tarikh dokumen/ transaksi berlaku
7) ID Subsidiari (jika berkaitan)
8) Nama syarikat seperti di dalam Kontrak/ Sebutharga/ Pesanan Kerajaan
9) No. Kontrak yang telah ditandatangan bersama pihak Kerajaan/ No. Sebutharga/ No. Pesanan Kerajaan
10) No. Rujukan dokumen seperti No. Resit, No. Baucar, No. Jurnal, dan sebagainya
11) Amaun transaksi semasa pengeluaran (pemulangan deposit/ pelarasan).
12) Amaun transaksi semasa dimasukkan (terimaan deposit/ pelarasan).
13) i) amaun bagi baki awal bulan, tahun atau baki dibawa ke hadapan; atau
ii) amaun untuk transaksi semasa = baki (12) baris di atas + (11) semasa — (10) semasa.
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LAMPIRAN B

Untuk penyediaan Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit, Jabatan/ PTJ perlu memuat turun
Laporan Buku Akaun Amanah, Laporan Urusniaga Akaun Amanah (LT400) dan
Penyata Akaun Amanah Mengikut Jabatan/ PTJ (LT405). Tatacara untuk memuat turun

laporan adalah seperti berikut:

LAPORAN BUKU AKAUN AMANAH

i) Modul Lejar Am > Laporan dan Penyata Kewangan > Laporan Lejar Am >
Akruan > Laporan Buku Akaun Amanabh.

= PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR {020300]
M v BENDAHARI NEGER {20302000)
Syt Peranan : [Penyasa) Peringkat: [EN]

A=
5 BAJET
g5 PENGURUSAN KONTRAK
5 PEROLEHAN
£ AKAUN BELUM BAYAR
i#5 AKAUN BELUM TERIMA
#5 PENGURUSAN TUNAI

v v v v w w

s DR s Proses Penutupan/Pembukagn ’
£ PINJAMAN KAKITANGAN »{ (3 Penyediaan Baucar Jumal Petarasan BN

%5 FENDAHULUAN DAN TUNTUTAN > Q Canan

£ SISTEM PENGURUSAN DOKUMEM 9 (77 Pertenyaan Siatus Aksun

& INTEGRAS!

Tunai 3 [} Laporan Auditlog
{{3 tmbangan Duga

{3 Laporan Buku Akaun Amanah PTJ
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ii) Isi maklumat Jabatan/ PTJ, tarikh dan Vot Dana yang berkaitan. Klik cetak.

o PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR [020300]
Er;:"ﬁ > ,u&. @ Peranan : [Penyesma] PeringKat : {EN]
® =~

Modul : LEJAR AM
Program : Laporan Buku Akaun Amanah

taporan Buku Akaun Amanah
Jevatan Pembayar 021500 - PEJABAT DAERAH & TANAH PETALING ~
PTJ Pembayar | 21502000 - PEGAWAI DAERAH & TANAN PETALING (HASIL)
Tahun {2024 B o ' B
Tarikn Mula  01-08-2024
Tarkn Aknic 31-08-2024

<

Dari Hingga
Jabatan Tanggung. ~ ~
PTJ Tanggung: > e
Dana . G003 - DEPOSIT ~ ~

Ko Akaun (COA) : ~
Amanah . ~ iy

Jenis Cetakan: PODF ~

+
iii) Laporan Buku Amanah telah dijana. Klik - untuk simpan secara softcopy dan
cetak untuk tujuan semakan serta penghantaran pelaporan.

VOT/DANA G CEPOSIT BAKIPADA 311172623 43,0000
HOD AKAUN T8 DEPOSIT GALAN

ANANAR TR OEPOSIT GALWAN

JABATAN BAYAR T 021500 PEJABAT DAERAH & TANAH PETAUING

PLIBAYAR T 21502000 PEGAWAI DAERAH & TANAH PETALING MASIL)

JABATAN TANGGUNG : 021500 PEIBAY DAERAH & TANAH PETALING

PTITANGGUNG ©O21MAN0  PEGAWA DAERAR & TANAHPETALING (HASH)

Tenn  Kod ButeBue JbBaysr  Jab Tangquog
Janis Nama PembekalPenarima PTiBeyac  PTJ Tangqung
Toth Lsbitti

Dabit Kradhit

Kena {Djjias)

oo BAKI AWAL TAHUN 021500 02190 L1zt
21502000 1502000

000 o000 o 0%

OGREI4 PROSIS PENYATA PEMUNGUL-AGENSILUAR 02150 021500 [REHET)
PENYATA PEMUNGUT INTEGRAS! LUAR 21502000 21502000 70218
0 500000 500000 1 I ! (1 1 1500000

JUNLAS DEBIT  JUMLAN KREQIT
L] 44800000
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

LAPORAN URUSNIAGA AKAUN AMANAH (LT400)

i) Modul Lejar Am > Laporan dan Penyata Kewangan > Laporan Lejar Am > Tunai
> Laporan Urusniaga Akaun Amanah (LT400)

PERBENDAHARAAN NEGERi SELANGOR [020300)

M BENDAHARI NEGERI (20302000}
b ks L R Peranan : [Penyetia] Peringkat : (BN]

@ =~
& BAJET
& PENGURUSAN KONTRAK
& PEROLEHAN
I AKAUN BELUM BAYAR
25 AKAUN BELUM TERIMA
£ FENGURUSAN TUNA!

v v wv e wow

WE 2= Proses Penutupan/Pembukaan »
£3 PINJAMAN KAKITANGAN » ) Penysdiasn Baucar Jumal Pelerasan BN
%5 PENDAHULUAN DAN TUNTUTAN ». Q Ceian
B SISTEM PENGURUSAN DOKUMEN » ‘ F Pertanyaan Slatus Akaun
B NTEGRAS: =

B Buku Tunsi Harian - Baysran
[ Buku Tunai Harian - Teomaan
& Laporan Terpering Transaksi Porryata Ke ..
B 17201 - Leporan Urusniaga Akeun Perbela .
{3 L7204 - Penyata Prestasi Perbelanjasn P..
B L7300 - Laporan Unxsniaga Akaun Hasi (...
() L1302 Penyats Lengkap Akaun Hash Mef..
[3 L7303 - Ponyata Akaun Hask Menghiut Ja...

T T P | AT R Ay Wi i et P =

[ 41400 - Laporan Unusiaga Ak Amanah
[ . L7401 - Peayala Aksun Amangh ((Tunsi
[ L7402 - Panyis Lengkep Akaun Amanah Me ..
B L1405 - Penysta Akaun Amanah Mangika J .
LT810 - Senarai Peruntuken Bulanan-Perb..
@ Senarsi Urusnisga Rais! Ko/Voidana
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

ii) Isi maklumat Jabatan/ PTJ, tarikh dan tahun yang berkaitan. Klik cetak.

o PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR [020300)
M y @ BENDAHARI NEGER! [20302000)
e DA ol i Peranan : [Penyedia] Peringkat : [BN}]

Modul : LEJAR AM
Program :LT400 - Laporan Urusniaga Akaun Amanah (Tunai)

LT400 - Laporan Urusniaga Akaun Amanah

Jabatan Pembayar. 020300 - PERBENDAHARAAN NEGER! SELANGCR v
PTJ Pembayar. 20302000 - BENDAHARI NEGER!

Jabatan Tanggung:

£ £ <

PTJ Tanggung:
Bulan 8
Tahun = 2024

iii) Laporan Urusniaga Akaun Amanah (LT400) telah dijana. Klik- untuk simpan
secara softcopy cetak untuk tujuan semakan serta penghantaran pelaporan.

KERAJAAN NEGER] SELANGOR DARUL EHSAN LAPORAN : LT600
LAPORAN URUSNIAGA ARAUM AMANAM (TUNAS) MUKABURAT : 229772833
BAGI BULAN GGOS 2024
BAKI AWAL TANUN 1/1/2024 1 $37,342.00

SELANGOR

BENDAHARI NEGERI
PERBENDAHARAAN NEGER! SELANGOR
BENDAHARI NEGERY

oEPOSIT

DEPOSIT PELARABAN CEK TERBATAL

MO PP/
NO DOXUMEN Noop.
HURB AL

BANI DIRAWA KE HADAPAN

PEMBATALAN CEK TAHUN SEMASA D4WNCBOBO0 141

cEX

TIaN
CEX
2702024 AMAUN DIKREDITKAN KE AKAUN  24UWDMOS00024
PEMBATALAN CEX
2708024 AMAUN DIKREDITHAN KE AKAUN  26UWDMOSO002S.
PEMBATALAN CEK
27/0A024  BAUCAR POSTING-PENGGANTIAN  Z4WNCBIMGG184

cex
12,393.40

sasizas
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

ENYATA AKAUN AMANAH MENGIKUT JABATAN/ PTJ (LT405)

i) Modul Lejar Am > Laporan dan Penyata Kewangan > Laporan Lejar Am > Tunai
> Penyata Akaun Amanah Mengikut Jabatan/ PTJ (LT405)

PERBENDAHARAAN NEGER! SELANGOR {020300}
@ BENDAHAR! NEGERI [20302000]
Peranan ; [Fenyedia] Permgkat: (BN

® =~
& BAJET »
8 PENGURUSAN KONTRAK »
& PEROLEHAN »
& AKAUN SELUM BAYAR »
B AKAUN BELUM TERIMA, »
| @ PENGURUSAN TUNAI »
& LEWAA L0 Proses Penulupan/Pembukaan .
L
.
’
»

=
25 PINJAMAN KAKITANGAN Q Panyadiaan Baucss Jumal Peiarssan BN

&5 PENDAHULUAN DAN TUNTUTAN ‘q caen
£ SISTEM PENGURUSAN DOKUMEN 3 Pertanyasn Stanrs Akeun
igp INTEGRASI Lo Panysiengacasn Penyata Kewangan

- L Dan Panysts Ka " s Axumm b

: _ 0}

= La;n an Feryala hesvarwan » imt-—li‘ 3@ imbangan Dugs

Buku Tunal Haiian - Bayaran
e e e e e et S e At e ——Ce
Laporan Terpasine Transaks! Pooyats Ke .
17201 - Laporan Urusniags AXaun Perbals
L7204 - Penyata Prestasi Parbelsniamn P...
LT300 - Lsporan Urusniags Akaun Hasil (..
LY202 - Peaysta Lengkap Akaun Hask Men
17303 - Penyata Akuun Hasi Mengilarnt is
LT400 - Laporan Urusnisga Akaun Amanah ...
L7401 - Penyata Akaun Amansh ((Tunai)
LYa02 Pv-ub Lengkap Aksun Amanan he

ﬂﬁﬁﬁ}}@ﬁ?ﬂﬂb}lf?@ﬂ

ii) Isi maklumat Jabatan/ PTJ, tarikh dan tahun yang berkaitan. Klik cetak.

© PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR [020300)
M 4 @ BENDAHARI NEGERI [20302000]
b SN 2 Peranan : [Penyadia] Peringkat : (BN}

#Modu! 1 LEJAR AM
Program :LT405 - Penyala Akaun Amanah Mangiiast Jab 7 PTJ (Tunai)

LY405 - Penyata Akaun Amanah Mengikut Jab 7 PTJ

Javatan Pembayar: 020309 FEREENDAHARF»AN NEGERI SELANGOR
FTJ Pembayar. 20302000 . BENDAHARI NEGER!
Jabslan Tanggung:
PTJ Tanggung:
Butan 8
Tahun 2024

LS S IR
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

iiii) Penyata Akaun Amanah Mengikut Jabatan/ PTJ (LT405) telah dijana. Klik
untuk simpan secara softcopy cetak untuk tujuan semakan serta penghantaran

pelaporan.

18 /69 - 1ox 4 (]

KERAJAAN NEGERI SELANGOR DARUL EHBAN

AXAUN JABATAN
BAG SULAN 0GOS 2024

LAPORAN PENGURUBAK
JAB DIPERTANGGUNGIAN: 020300 JAB PEMBAYAR : 028300
PTJ DIPERTANGOUNGKAN : 20302000 PTIPEMBAYAR : 20302000

A}
KOD AMANAH PERIHAL BAK) PADA 3170172024 BULAN SEMABA
DEBIT()

Iﬁlmll't;} 1 KREDIT(+)

o TABUNG PUBINGAN PINJAMAN PELABURAN ASN/ABE - AKAUN 25,000,000.00 000
PERUNTUKAN 050

58103 AN WANG AMANAH A DAN 1,003,000.00 000
SUKAN - AKAUN PERUNTUKAN o00

sai0e TABUNG AMANAH SAHAM WAWASAN 2020 - AKAUN 8,000,000,00 000
000

TABUNG ANGOR - AKAUN 000
o0

FAEDAH PINJAMAN 000 000
©.00

TABUNG PENDIDIKAN ANAK-ANAX SYARIKAT DAN BADAN 0.00 a0
BERKANUN NEGERT 8ELANGOR 000

AKAUN AMANAH TASKA PEJABAT SETIAUSAHA KERAJAAN 600 000
NEGER) SELANGOR 000
000
000

DEPOSIT CAGARAN SEWA BANGUNAN GERAY KEDAI 0.00
DEPOSIT PELARASAN CEK TERBATAL £37,34200 1239340 $4.51248
18,996 40 8815349

DEPDSIT PINDAHAN DANA ELEKTROMK TERBATAL 42097501 217249 4,700.169.87 150682119
1488.157.83 5079,123.18

DEPOSIT TERIMAAN TIDAK DIPERUNTUIKAN 0.00 e 0.0 0.00
000 000

PERLUASAN 20N PERINGUSTRIAN BEBAS SUNGE! WAY 44,520.000.00 000 000
0.00 000

BAYARAN PINJAMAN PELOAGAI 144,520,000.00) 0.00 000
nan am
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

LAMPIRAN C

SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN

SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN
Sepertipada ........ccocoeiiiiiiiin

Akaun Deposit

Kod Akaun Deposit

Jabatan & PTJ Dipertanggung

Jabatan & PTJ Pembayar :

Baki di Laporan Buku Akaun Amanah : RM
sistem iISPEKS

1. Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(b), disahkan baki Akaun Deposit di atas
mengikut Laporan Buku Akaun Amanah Sistem iISPEKS dengan Laporan Urusniaga
Akaun Amanah (LT400) dan Penyata Akaun Amanah Mengikut Jabatan/ PTJ (LT405)

adalah:

1.1 Transaksi perakaunan diakaunkan pada struktur kod perakaunan
yang tepat dan betul.

1.2 Berbeza. Seperti di Lampiran C1

1.3 Bersama-sama ini disertakan Senarai Baki Pendeposit

2. Adalah disahkan bahawa Arahan Perbendaharaan seperti berikut adalah dipatuhi:

2.1 AP155 - Akaun ini masih / tidak diperlukan *

2.2 AP150F(a) - Tindakan telah diambil ke atas Akaun Deposit yang
tidak dituntut selepas 12 bulan (jika berkaitan)
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LAMPIRAN 6: SNIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

Nama Pegawai / Jawatan
Cop Jabatan

Nota :
* : potong mana yang tidak berkenaan
: Sila tandakan dikotak yang berkenaan
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BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

LAMPIRAN C1

PENYATA PENYESUAIAN AKAUN DEPOSIT TERIMAAN

PENYATA PENYESUAIAN AKAUN DEPOSIT TERIMAAN
Seperti Pada .....................

Akaun Deposit

Kod Akaun Deposit

Jabatan & PTJ Dipertanggung
Jabatan & PTJ Pembayar

Nama . No.
Pendeposit/Perihal . ujukan
Bil. Terimaan/ Tindakan Tarikh Dokumen Amaun
Dokumen Dokumen (RM)
Bayaran/ (
Kewangan/

Pelarasan Kontrak)
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BILANGAN 1 TAHUN 2025

LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

LAMPIRAN D
SENARAI BAKI PENDEPOSIT/ PEMEGANG DEPOSIT KERAJAAN

SENARAI BAKI PENDEPOSIT/ PEMEGANG DEPOSIT KERAJAAN
SEPERTIPADA .......ccceunenee.

Akaun Deposit

Kod Akaun Deposit

Jabatan & PTJ Dipertanggung
Jabatan & PTJ Pembayar

NO.
BIL NAMA RUJUKAN TARIKH TEMPOH BAKI
PENDEPOSIT K(g‘?v';:'giu, DEPOSIT | PEGANGAN (RM)
KONTRAK)
Baki pada .........

Disediakan oleh : Disahkan oleh :
Tandatangan: Tandatangan:
Nama dan Cop: Nama dan Cop:
Jawatan: Jawatan:

Nota :
1) Satu (1) penyata untuk satu kod akaun deposit
2) Satu (1) senarai diambil kira daripada baki di dalam Buku Lejar Kecil (Subsidiari).
3) Deposit hendaklah diwartakan apabila tempoh tidak dituntut melebihi 12 bulan (Akaun

Deposit Terimaan).
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SENARAI BAKI PENDEPOSIT

LAMPIRAN E
BUKU LEJAR KECIL (SUBSIDIARI) AKAUN DEPOSIT

BUKU LEJAR KECIL (SUBSIDIARI) AKAUN DEPOSIT TERIMAAN

SEPERTIPADA : ...
Akaun Deposit : (1)
Kod Akaun Deposit 1 (2)
Jabatan & PTJ Dipertanggung : (3)
Jabatan & PTJ Pembayar : (4)

ID Subsidiari & Nama Syarikat : (5)
Nombor Kontrak : (6)
Tarikh Akhir Pegangan Deposit : (7)

Tarikh Perihal Nombor Rujukan Debit Kredit Baki
Dokumen Kewangan (Dt) (Kt) (DtYKt
RM RM RM
(8) (9) (10) (11) (12) (13)
Keterangan :

(1) Nama akaun deposit diselengara.

(2) Kod akaun deposit diselenggara

(3) Jabatan & Jabatan/ PTJ yang dipertanggungkan

(4) Jabatan & Jabatan/ PTJ yang menyelenggara akaun deposit

(5) Nama syarikat seperti di dalam Kontrak/ Sebutharga/ Pesanan Kerajaan

(6) No. Kontrak yang telah ditandatangani bersama pihak Kerajaan/ No Sebutharga/No. Pesanan Kerajaan
(7) Tarikh akhir Deposit boleh disimpan

(8) Tarikh dokumen/ transaksi berikutnya Akaun Deposit

(9) Ringkasan transaksi berkenaan Akaun Deposit

(10) No. Rujukan dokumen seperti No. Resit, No. Baucar, No. Jurnal, dan sebagainya.

(11) Amaun transaksi semasa pengeluaran (pemulangan deposit/ pelarasan). Rujuk kepada Buku Lejar Utama.
(12) Amaun transaksi semasa dimasukkan (terimaan deposit/ pelarasan). Rujuk kepada Buku Lejar Utama.
(13) Baki bermaksud baki bersih akaun iaitu amaun Kredit (12) tolak amaun Debit (11)
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

SENARAI PENGHANTARAN DOKUMEN
SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT

Senarai dokumen Penghantaran Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit Terimaan seperti
yang dinyatakan dalam Arahan Perbendaharaan 143 (b) dan Surat Pekeliling Akauntan
Negara Malaysia Bilangan 1 Tahun 2023 (SPANM Bil. 1/ 2023) dan dihantar ke Bahagian

Perkhidmatan Operasi Perakaunan, Pejabat Bendahari Negeri sebelum 14 haribulan, bulan

berikutnya:

1. Senarai dokumen seperti yang dinyatakan dalam Arahan Perbendaharaan
143(b) dan Surat Pekeliling Akauntan Negara Malaysia — Tatacara Pengurusan
Akaun Deposit Bilangan 1/2023 (SPANM Bil. 1/ 2023)

i. Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit Terimaan (Lampiran C)

ii. Penyata Penyesuaian Akaun Deposit Terimaan (Lampiran C1)

iii. Senarai Baki Pendeposit/ Pemegang Deposit Kerajaan (Lampiran D)

iv. Buku Lejar Utama Akaun Deposit Terimaan (Lampiran A)

v. Sijil Pengesahan Baki dan Penyata Penyesuaian Deposit selewat-lewatnya
sebelum atau pada 14 haribulan bulan berikutnya.

vi. Laporan Buku Akaun Amanah iSPEKS
(Laporan ini lebih terperinci dan digunakan oleh Pejabat Bendahari bagi
tujuan semakan dengan Sijil Pengesahan Baki, dan buku akaun amanah
manual untuk pastikan amaun yang betul dilaporkan oleh PTJ) - Lampiran

muka surat akhir bagi kod akaun deposit yang berkaitan sahaja.
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

vii. Laporan Urusniaga Akaun Amanah (Tunai) - LT400
(Laporan ini digunakan oleh Pejabat Bendahari untuk tujuan semakan
bayaran dan terimaan akaun amanah di dalam sistem iISPEKS) - Lampiran
muka surat akhir bagi kod akaun deposit yang berkaitan sahaja.

viii. Laporan Urusniaga Akaun Amanah mengikut Jabatan / Pusat
Tanggungjawab - LT405
(Laporan ini digunakan oleh Pejabat Bendahari untuk tujuan semak silang

bersama LT400 dalam Sistem iSPEKS)

Nota :Tambahan dokumen (vi) sehingga (viii) yang diperlukan selain yang dinyatakan
dalam SPANM Bil. 1/ 2023
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN

SENARAI BAKI PENDEPOSIT

SENARAI SEMAK

SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT

Nama Jabatan/ PTJ :
Bulan
. Tandakan
Bil. Nama Dokumen 0
Sijil Pengesahan Baki Akaun Deposit Terimaan
1. | (Lampiran C)
- (Sila pastikan Sijil Pengesahan Baki yang dilampirkan telah disahkan oleh pegawai dan dicap
Jabatan)
2 Penyata Penyesuaian Akaun Deposit Terimaan
" | (Lampiran C1)
3 Senarai Baki Pendeposit/ Pemegang Deposit Kerajaan
" | (Lampiran D)
4. | Buku Lejar Utama Akaun Deposit Terimaan (Lampiran A)
5 Laporan Buku Akaun Amanah
- ( Sila pastikan laporan Sistem iSPEKS yang dilampirkan disemak dan disahkan — Cap Jabatan)
6 Laporan Urusniaga Akaun Amanah
° (Sila pastikan laporan Sistem ISPEKS yang dilampirkan disemak dan disahkan — Cap Jabatan)
v Penyata Akaun Amanah Mengikut Jabatan / PTJ (LT405)

( Sila pastikan laporan Sistem iSPEKS yang dilampirkan disemak dan disahkan — Cap Jabatan)

Tandatangan Pegawai @ ........ccooiiiiiiiiiiiiiiiinieeeeen,

Jawatan

Tarikh
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN

SENARAI BAKI PENDEPOSIT

CARTA ALIRAN KERJA PENYEDIAAN SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT

Ada perbezaan

Nyatakan
perbezaan
dalam Sijil
Pengesahan
Baki
{Lampiran C)

Sediakan
Penyata
Penyesuaian
{Lampiran C1)

N

155

Muat turun Laporan Bulanan setiap
bulan di Modul Lejar Am

» Laporan Buku Amanah
+LT400
« LT405

Semak Laporan Buku Amanah dan
Senarai Baki Pendeposit (Lampiran
D) dengan Laporan LT400 dan
LT405

Tiada perbezaan

Nyatakan tiada perbezaan dalam
Sijil Pengesahan Baki
(Lampiran C)

Semua dokumen disahkan oleh
pegawai dan dicap Jabatan

Kemukakan kepada Pejabat
Bendahari Negeri
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SENARAI BAKI PENDEPOSIT

CONTOH DOKUMEN
PENGESAHAN BAKI DEPOSIT TERIMAAN

1. SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN (LAMPIRAN C)
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LAMPIRAN 6: SJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

CONTOH DOKUMEN
PENGESAHAN BAKI DEPOSIT TERIMAAN

2. PENYATA PENYESUAIAN AKAUN DEPOSIT TERIMAAN (LAMPIRAN C1)
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SENARAI BAKI PENDEPOSIT

CONTOH DOKUMEN
PENGESAHAN BAKI DEPOSIT TERIMAAN

3. SENARAI BAKI PENDEPOSIT (LAMPIRAN D)

athegan ;/,\/ ,;i'{\\f:l\c}v
PR F ™
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LAMPIRAN 6: SIJIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN DAN
SENARAI BAKI PENDEPOSIT

CONTOH DOKUMEN
PENGESAHAN BAKI DEPOSIT TERIMAAN

4. BUKU LEJAR UTAMA DEPOSIT TERIMAAN/BAYARAN (LAMPIRAN A)

-~ .,
e T D
1
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