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'{ Disember 2022

Semua Ketua Jabatan Negeri
Semua Ketua Pusat Tanggungjawab Negeri

YB Dato’ / YB Dr. / YBhg. Dato’ / YAA Dato’ / SS. Dato’ / Tuan / Puan

ARAHAN OPERASI BENDAHARI NEGERI SELANGOR BILANGAN 8 TAHUN
2022: PELAKSANAAN PEMBAYARAN BANTUAN KHAS KEWANGAN KALI
KEDUA TAHUN 2022 PENTADBIRAN SETIAUSAHA KERAJAAN NEGERI
SELANGOR

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Dimaklumkan merujuk kepada keputusan Majlis Mesyuarat Kerajaan Negeri
(MMKN) Ke 29/2022 dan disahkan oleh MMKN Ke 30/2022 telah meluluskan
pemberian Bantuan Khas Kewangan (BKK) kali kedua sebanyak 1 bulan gaiji,
minimum RM1,000.00 kepada semua pegawai yang berkhidmat di Pentadbiran
Kerajaan Negeri Selangor. Tarikh pembayaran adalah pada 29 Disember 2022
(Khamis).

S Sehubungan itu Surat Arahan Operasi ini adalah bertujuan memaklumkan
persediaan pembayaran pemberian Bantuan Khas Kewangan (BKK) kepada
anggota yang layak di Jabatan/Pusat Tanggungjawab (PTJ) masing-masing.
Bersama-sama ini disertakan arahan ringkas pembayaran pemberian Bantuan Khas
Kewangan (BKK) seperti di Lampiran untuk rujukan dan tindakan selanjutnya.

Sekian, terima kasih.

“SELANGOR MAJU BERSAMA”
“BERKH{DMAT UNTUK NEGARA”

Saya yan§ menjalankan amanah,

J,

. SHAHRIL BAHRIM) C.A(M),FCMA,CGMA
endahar! Negeri
Selangor Darul Ehsan
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1.

Pembayaran Bantuan Khas Kewangan (BKK) ini perlu dilaksanakan
berdasarkan Garis Panduan Pembayaran Bantuan Khas Kewangan Kali
Kedua Dan Kali Ketiga Tahun 2022 Pentadbiran Setiausaha Kerajaan Negeri
Selangor yang dikeluarkan oleh Pejabat Setiausaha Kerajaan, Negeri
Selangor Darul Ehsan.

Pembayaran Bantuan Khas Kewangan (BKK) ini perlu dilaksanakan oleh
Jabatan/PTJ mengikut langkah-langkah seperti berikut bagi pembayaran
melalui sistem gaji berkomputer:

2.1. Cetak laporan G004 (Senarai Edit Pembayaran Bonus) melalui skrin
Laporan.

2.2. Kemaskini laporan G004 berkenaan dengan memotong nama pegawai
yang tidak layak dan pindaan apa-apa amaun yang perlu dilaraskan
mengikut kelayakan pegawai sepertimana Garis Panduan Pemberian
Bantuan Khas Kewangan, Pentadbiran Setiausaha Kerajaan Negeri
Selangor.

2.3. Jabatan/PTJ dikehendaki mengedit maklumat di laporan ke dalam
sistem ISPEKS. Bagi kakitangan yang tidak layak hendaklah
DIBATALKAN. Penyedia dan Penyemak di Jabatan/PTJ hendaklah
memastikan tiada nama yang tertinggal untuk menggelakkan proses
seterusnya gagal dilakukan.

2.4. Hantar laporan yang telah dikemaskini seperti arahan di Para 2.2 dan
perlu disahkan oleh Ketua Jabatan seperti kenyataan berikut dan
dihantar ke Unit Emolumen, Pejabat Bendahari Negeri Selangor.

“Disahkan bahawa semua maklumat dan pembetulan yang di buat
adalah betul dan tepat. Jabatan/PTJ ini bertanggungjawab untuk
mendapatkan semula apa-apa bayaran balik sekiranya didapati
terdapat bayaran terlebih dilakukan”.

(Tandatangan & Cop Jabatan)
Semua Jabatan/PTJ hendaklah memastikan tindakan di atas dibuat dan
laporan yang telah disemak dan disahkan di hantar ke Unit Emolumen,

Pejabat Bendahari Negeri selewat-lewatnya pada 13 Disember 2022
(Selasa) sebelum jam 12.00 tengahari.
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4, Bagi pembayaran secara Baucar Bayaran Berasingan, penyata pengiraan
bayaran serta dokumen lain berkaitan hendaklah disertakan sebagai
dokumen sokongan bersama baucar bayaran tersebut.

Penyediaan Baucar Bayaran Berasingan hendaklah disediakan mulai 20
hingga 22 Disember 2022. Tarikh meluluskan baucar tersebut ditetapkan
pada 27 dan 28 Disember 2022.

Perihal Bayaran: BKK 2/2022

Bagi bayaran yang menggunakan Dana Akaun Amanah, perlu nyatakan Kod
Dana (cth: LXXX) di ruangan No. Rujukan di Maklumat Daftar Bil, Arahan
Pembayaran.

5. Jabatan/PTJ hendaklah memastikan kakitangan yang tidak layak dikeluarkan
dari senarai pembayaran. Proses penahanan pembayaran Bantuan Khas
Kewangan di bank tidak akan dilaksanakan.



SENARAI EDARAN:

YB PEGAWAI KEWANGAN NEGERI
Perbendaharaan Negeri Selangor,
Bahagian Khidmat Pengurusan,
Tingkat 12, Bangunan SSAAS,
40592 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

TIMBALAN SETIAUSAHA

Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri Selangor,
Tingkat 17,Bangunan SSAAS,

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Kerja Raya Negeri Selangor
Kompleks Ibu Pejabat JKR Negeri Selangor,
Persiaran Jubli Perak,Seksyen 17,

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PENGARAH

Pejabat Tanah dan Galian Negeri Selangor
Tingkat 4, Bangunan SSAAS,

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Negeri Selangor
Tingkat 5, Blok Podium Selatan, Bangunan SSAAS
40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Perhutanan Negeri Selangor,
Tingkat 3, Bangunan SSAAS

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)



PENGARAH

Jabatan Pertanian Negeri Selangor,
Tingkat 3 & 4, Bangunan Darul Ehsan,
No.3, Jalan Indah, Seksyen 14,

40632 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Perancang Bandar dan Desa Negeri Selangor,
Tingkat 15 - 18, Bangunan Darul Ehsan

No. 3, Jalan Indah, Seksyen 14,

40632 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Selangor,
Tingkat 2, Bangunan Darul Ehsan,

No. 3, Jalan Indah, Seksyen 14

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PENGARAH

Jabatan Agama Islam Selangor,

Tingkat 2, Menara Selatan,

Bangunan Sultan Idris Shah

No. 2, Persiaran Masjid, Bukit SUK, Seksyen 5
40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

SAHIBUS SAMAHAH DATO’ SERI UTAMA DIRAJA MUFTI
NEGERI SELANGOR

Jabatan Mufti Negeri Selangor

Aras 7 & 8, Menara Utama, Bangunan Sultan Idris Shah
40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

SETIAUSAHA

Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Negeri Selangor,
Tingkat 1, Bangunan Darul Ehsan,

No. 3, Jalan Indah, Seksyen 14

40632 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)



PENGARAH

Jabatan Perkhidmatan Veterinar Negeri Selangor,
Lot 2, Jalan Utas 15/7,

40632 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PENGELOLA BIJAYA DIRAJA
Pejabat DYMM Sultan Selangor,
Istana Alam Shah,

41500 Klang,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PEJABAT DYTM RAJA MUDA SELANGOR,
Tingkat 24, Bangunan SSAAS,

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

Y.A.A KETUA HAKIM SYARIE

Jabatan Kehakiman Syariah Negeri Selangor
Aras 5&6,Bangunan Mahkamabh,

Persiaran Masjid, Seksyen 5

40000 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

KETUA PENDAKWA SYARIE,

Jabatan Pendakwaan Syariah Negeri Selangor
Tingkat 5, Menara Selatan,

Bangunan Sultan Idris Shabh,

No.2, Persiaran Masjid,Bukit SUK,

Seksyen 5, 40676 Shah Alam.

(U/P : Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Klang
Jalan Kota

41902 Klang,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Petaling,

Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling
No 1, Persiaran Atmosfera, Seksyen U5
40150 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)



PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Kuala Langat
Persiaran Sultan Abdul Aziz Shah,
Kota Seri Langat (Sungai Sedu),
42700 Kuala Langat,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Hulu Langat
Kompleks Pentadbiran Daerah Hulu Langat,
Bangunan Sultan Hisamuddin Alam Shah,
Persiaran Pusat Bandar 1, Seksyen 9

43650 Bandar Baru Bangi,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Sabak Bernam
45300 Sungai Besar,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Kuala Selangor
45000 Kuala Selangor,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Gombak
Bangunan Sultan Sulaiman,
Persiaran Pegawai,

Bandar Baru Selayang

68100 Batu Caves,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Hulu Selangor
Jalan Bukit Kerajaan

44000 Kuala Kubu Bharu,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)



PEGAWAI DAERAH

Pejabat Daerah/Tanah Sepang
Bangunan Tun Aziz

Bandar Baru Salak Tinggi,
43900 Sepang,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

SETIAUSAHA

Pejabat Dewan Undangan Negeri Selangor,
Tingkat 1, Bangunan Annex,

40680 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Kuala Langat,
42700 Banting,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Klang,
41000 Klang,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Sepang,
Bangunan Tun Aziz,

43900 Sepang,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Hulu Langat,
Kompleks Pentadbiran Hulu Langat,

43000 Kajang,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Kuala Selangor,
45000 Kuala Selangor,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P: Unit Gaji)



JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Petaling,
Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling,
No.1 Persiaran Atmosfera, Seksyen U5,
40150 Shah alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Gombak,
Tingkat 3, Bangunan Sultan Sulaiman,
68100 Batu Caves,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Hulu Selangor,
44000 Kuala Kubu Bharu,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P: Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran,
Bahagian Perkhidmatan Mekanikal,
Seksyen 17, 40000 Shah Alam,
Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Pengairan dan Saliran Sabak Bernam,
45300 Sungai Besar,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Hulu Langat,

Kompleks Pentadbiran Hulu Langat,
Bangunan Sultan Hishamuddin Alam Shah,
Persiaran Pusat Bandar 1, Seksyen 9
Bandar Baru Bangi,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Hulu Selangor,
44000 Kuala Kubu Bharu,
Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)



JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Petaling,

Kompleks Pejabat Kerajaan Daerah Petaling,
No 1, Persiaran Atmosfera, Seksyen U5
40150 Shah Alam,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya

Bahagian Mekanikal,

Seksyen 17, 40000 Shah Alam,
Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Kuala Selangor,
45000 Kuala Selangor,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Sabak Bernam,
45300 Sungai Besar,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH
Jabatan Kerjaraya Sepang,
Salak Tinggi, 43900 Sepang,
Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH
Jabatan Kerjaraya Klang,
41000 Klang,

Selangor Darul Ehsan.
(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH
Jabatan Kerjaraya Gombak,
Bangunan Sultan Sulaiman,
68100 Batu Caves,
Selangor Darul Ehsan.
(U/P : Unit Gaji)

JURUTERA DAERAH

Jabatan Kerjaraya Kuala Langat,
42700 Banting,

Selangor Darul Ehsan.

(U/P : Unit Gaji)



