PWN.Sel.(P) 100-1/8/4 (10)

PEKELILING PERBENDAHARAAN NEGERI SELANGOR
BIL 2 TAHUN 2018

Semua Ketua Jabatan / Pusat Tanggungjawab Negeri

Selangor Darul Ehsan

Semua Ketua Jabatan / Pusat Tanggungjawab Persekutuan

Yang Berkenaan Sahaja

PENUTUPAN AKAUN KERAJAAN NEGERI
TAHUN KEWANGAN 2018

1. TUJUAN

1.1 Pekeliling ini bertujuan untuk menetapkan garis panduan dan peraturan
yang perlu dipatuhi oleh semua Ketua Jabatan bagi Penutupan Akaun
Kerajaan Negeri bagi Tahun Kewangan 2018.

1.2 Semua Ketua Jabatan adalah dikehendaki mematuhi Pekeliling ini bagi
memastikan Penyata Kewangan Kerajaan Negeri Selangor Tahun 2018
yang lengkap dan tepat dapat disediakan dan dikemukakan ke Jabatan
Audit Negara Negeri Selangor pada tarikh yang telah ditetapkan.
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2,

PERATURAN AM PENUTUPAN AKAUN

2.1 Tempoh Kewangan

2.1.1

Tempoh kewangan bagi tahun 2018 untuk Kerajaan Negeri
Selangor adalah 1 Januari 2018 sehingga 31 Disember 2018.
Sistem Perakaunan Berkomputer Standard Kerajaan Negeri
(SPEKS) akan ditutup pada 31 Disember 2018 (Isnin). Setiap
urusan pembayaran bagi tahun kewangan 2018 perlu
diselesaikan sebelum atau pada 21 Disember 2018 (Jumaat)
dan pemprosesan waran peruntukan 2018 iaitu termasuk pindah
peruntukan dan pengeluaran waran peruntukan kecil (untuk
pelarasan peruniukan sahaja) perlu diselesaikan sebelum atau
pada 24 Disember 2018 (Isnin).

Semua Pegawai Pengawal hendaklah memastikan semua urusan
pembayaran, pungutan dan pelarasan tahun 2018 dilaksanakan
mengikut peraturan dan dalam tempoh vyang ditetapkan.
Ringkasan tarikh-tarikh seperti di Lampiran A.

2.2 Tanggungjawab Pegawai Pengawal

2.21

222

Pegawai Pengawal hendaklah mematuhi sepenuhnya kehendak
Arahan Perbendaharaan (AP) 100 - Tuntutan Perjalanan
Pegawai Awam dan AP 103 - Semua Bil dan Tuntutan
Bayaran Hendaklah Dibayar dengan Segera. Kegagalan
mematuhi arahan tarikh penyerahan yang telah ditetapkan boleh

menyebabkan baucar bayaran ditolak.

Pegawai Pengawal hendaklah memastikan bil/invois diterima atau
diperolehi daripada agensi pukal seperti TNB, Telekom,
SYABAS, MAS, Petronas, Indah Water Konsortium, Touch N
Go dan Air Asia pada setiap bulan. Jabatan/PTJ perlu

menyemak bil/invois yang diterima daripada Agensi Pukat adalah
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sama seperti di Laporan Terperinci Bulanan Pukal (BPO8) yang
dikeluarkan oleh Pejabat Perakaunan untuk pembayaran melalui

sistem bayaran Pukal.

3. PROSES PEMBAYARAN BAUCAR BAYARAN TAHUN SEMASA (2018)

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Tarikh akhir bayaran bagi perbelanjaan tahun 2018 ditetapkan pada
21 Disember 2018 (Jumaat) dan tiada tempoh Akaun Kena Bayar
bagi bayaran selepas daripada tarikh tersebut. Baucar-baucar
bayaran tahun 2018 hendaklah dikemukakan kepada Perbendaharaan
Negeri Selangor selewat-lewatnya pada 21 Disember 2018 (Jumaat).
Semua bayaran selepas tarikh ini akan dikenakan kepada peruntukan
2019 di bawah AP58(a) tertakluk kepada baki peruntukan sedia ada
tahun 2018.

Baucar bayaran vyang dikuiri perlu dikemukakan semula ke
Perbendaharaan Negeri Selangor sebelum atau pada 24 Disember 2018
(Isnin). Nombor baucar kuiri hendakiah dicatatkan di ruangan info semak
baucar bayaran SPEKS. Baucar manual yang dikuiri dan dikemukakan
semuia hendaklah disertakan bersama salinan baucar manual kuiri.

Selepas tarikh 21 Disember 2018 (Jumaat), semua baucar bayaran
hendaklah disediakan dengan diberi nombor siri tahun 2019 dan
dikemukakan muiai 2 Januari 2019 (Rabu).

Pegawai Pengawal perlu memastikan peraturan berikut dipatuhi semasa
menguruskan baucar bayaran tahun 2018 ;

a} Kerja yang telah disempurnakan atau bekalan/perkhidmatan yang
telah diterima dalam satu tempoh masa sebeium 21 Disember
2018 hendaklah dibayar selewat-lewatnya pada 21 Disember
2018;

b) Tuntutan perjalanan, tuntutan bayaran balik dan elaun pelbagai
bagi bulan Disember 2018 hendaklah dikemukakan dan dibayar




4.1

4.2

dengan kadar segera sekiranya tiada apa-apa lagi tuntutan dan
bayaran balik dibuat selepas 21 Disember 2018. Penuntut
hendakiah membuat pengesahan bahawa tiada lagi tuntutan akan
dibuat selepas tarikh tersebut;

c) Tuntutan elaun lebih masa bagi bulan Disember 2018 hendaklah
dikemukakan dengan kadar segera sekiranya tiada apa-apa lagi
tuntutan kerja lebih masa dibuat selepas 21 Disember 2018.
Sekiranya terdapat kerja lebih masa yang perlu dilaksanakan
sehingga 31 Disember 2018, pembayaran hendaklah dibuat
melalui AP58(a). Perintah Am 40 Bab C juga turut
memperuntukkan pilihan cuti gantian bagi menggantikan kerja
lebih masa yang dilaksanakan atas kepentingan perkhidmatan;
dan

d) Lain-lain pembayaran selain dari (a) hingga (c) di atas bagi bulan

Disember 2018 yang tidak sempat dibayar pada 21 Disember
2018 hendaklah dibayar melalui AP58(a).

4, BAUCAR BAYARAN DI BAWAH ARAHAN PERBENDAHARAAN 58(a)

Semua baucar bayaran yang tidak dapat diproses dalam tempoh
Baucar Bayaran Tahun Semasa (2018) perlu disediakan di bawah
peruntukan AP 58(a). Pegawai Pengawal perlu mengemukakan sijil AP
58(a) seperti di Lampiran B bagi memohon kelulusan daripada
Bendahari Negeri Selangor bagi pembayaran di bawah AP 58(a).
Permohonan AP 58(a) ditetapkan mulai 2 Januari 2019 {Rabu).

Baucar bayaran SPEKS/Manual yang disediakan mengikut AP 58(a)
hendaklah dikemukakan berasingan dengan diberi siri tahun 2019
(manual) dan dicop AP 58(a) setelah mendapat kelulusan Bendahari
Negeri Selangor. PTJ periu ‘Klik’ Ya di AP 58(a) dan menanda AP
58(a) di senarai info semak bagi pembayaran melalui AP 58(a).



5.

PANJAR

5.1 Panjar Wang Runcit - Kod 01101

5.1.1

5.1.3

514

Baucar-baucar pembayaran bagi rekupmen Panjar Wang Runcit
Akhir hendaklah disediakan selewat-lewatnya pada 21 Disember
2018 (Jumaat) dengan menggunakan modul “Panjar Wang
Runcit (Rekupmen) - skrin 7”. PTJ perlu ‘Klik’ Ya bagi
rekupmen akhir tahun kewangan 2018 dan dicatatkan ‘rekupmen

akhir’ di perihal baucar bayaran.

Sijil Pengesahan Akhir seperti pada 31 Disember 2018 bagi
Panjar Wang Runcit mestilah dicetak selepas 31 Disember 2018
melalui sistem SPEKS dalam dua (2) salinan dan dihantar ke
Perbendaharaan Negeri Selangor (u.p. Bahagian Akaun) sebelum
atau pada 2 Januari 2019 (Rabu) (Sila rujuk Lampiran C).
Pastikan bahawa safu salinan baucar rekupmen akhir dan
dokumen sokongan lengkap disertakan bersama-sama sij
pengesahan akhir tersebut.

Hanya satu baucar rekupmen akhir yang boleh disediakan dan
pastikan amaun baucar rekupmen terakhir dan baki wang tunai
dalam tangan bersamaan dengan wang apungan pendahuluan
Panjar Wang Runcit. Sekiranya Rekupmen Akhir Tahun tidak
dilakukan, baki akhir panjar tidak akan dibawa ke tahun hadapan
dan perbelanjaan 2019 tidak dapat dilakukan.

Sila gunakan jenis urusniaga 136 bagi baucar rekupmen akhir.

9.2 Panjar Khas Skim Mesra Usia Emas - Kod 01103

9.2.1

Panjar Khas Skim Mesra Usia Emas akan ditutup pada 21
Disember 2018 (Jumaat). Setiap pemegang panjar dikehendaki
menyediakan Sijil Panjar Khas Skim Mesra Usia Emas seperti
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pada 31 Disember 2018 (Lampiran D) dalam tiga (3) salinan.
Salinan pertama Sijil Panjar Khas Skim Mesra Usia Emas
berserta rekupmen akhir 2018 perlu dihantar ke Perbendaharaan
Negeri Selangor (u.p.: Bahagian Khidmat Pengurusan). Dua lagi
salinan Sijil Panjar Khas Skim Mesra Usia Emas perlu dihantar ke
Perbendaharaan Negeri Selangor (u.p. Bahagian Akaun) dan

Jabatan Audit Negara Negeri Selangor.

522 Dokumen tersebut perlu dihantar selewat-lewatnya pada 2

Januari 2019 (Rabu). Pastikan bahawa satu salinan baucar
rekupmen akhir dan dokumen sokongan lengkap disertakan

bersama-sama sijil tersebut.

6. PUNGUTAN WANG AWAM DAN PENUTUPAN BUKU TUNAI

6.1

6.2

6.3

Jabatan/PTJ Pemungut hendaklah memastikan semua Kutipan
sehingga atau pada 28 Disember 2018 (Jumaat) dibankkan pada hari
yang sama. Walau bagaimanapun, jika wang pungutan lewat diterima
pada hari tersebut Penyata Pemungut melalui sistem SPEKS yang
telah dicetak perlu dibankkan sebelum jam 10.00 pagi pada 31
Disember 2018 (Isnin).

Jabatan/PTJ Pemungut yang telah melaksanakan terimaan melalui
sistem SPEKS hendakiah mengunci masuk, menyemak dan
meluluskan Penyata Pemungut pada hari yang sama atau selewat-
lewatnya pada jam 11.00 pagi pada 31 Disember 2018 (Isnin).

Bagi Jabatan/PTJ Pemungut yang belum melaksanakan terimaan
melalui sistem SPEKS atau PTJ manual, Penyata Pemungut Manual
hendaklah dikemukakan kepada Ibu Pejabat masing-masing yang
menggunakan sistem SPEKS. Bagi Jabatan/PTJ Pemungut manual
yang lain (seperti Jabatan Kastam Pelabuhan Klang, Jabatan Kastam
KLIA Sepang dan Jabatan Kastam Wilayah Persekutuan Kuala
Lumpur, Jabatan Pendaftaran Negeri Selangor dan ibu Pejabat Polis
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6.4

6.5

Daerah) hendaklah menghantar Penyata Pemungut Manual kepada
Perbendaharaan Negeri Selangor (up. Unit Hasil) selewat-
lewatnya pada 31 Disember 2018 (Isnin) sebelum atau pada jam
11.00 pagi.

Bagi semua kutipan vyang diterima pada 31 Disember 2018
{Isnin} hendaklah dibankkan pada hari pertama bekerja dalam tahun
2019 iaitu pada 2 Januari 2019 {Rabu) dengan menggunakan kod

urusniaga jenis 153.

Semua terimaan tahun 2018 yang telah dibankkan tetapi belum
disediakan penyata pemungut SPEKS hendaklah menggunakan kod
urusniaga jenis 154. Semua penyata pemungut yang belum dikunci
masuk dalam sistem SPEKS hendaklah dikunci masuk sebelum atau
pada 4 Januari 2019 (Jumaat) bagi memastikan semua kutipan
diperakaunkan dalam tahun kewangan 2018.

BAUCAR JURNAL PELARASAN

Semua baucar jurnal hendaklah disediakan segera supaya dapat diproses

dalam bulan Disember 2018. Bagi pelarasan jurnal bulan Disember 2018,

jurnal-jurnal pelarasan hendaklah disediakan sebelum atau pada 4 Januari
2019 (Jumaat).

AKAUN AMANAH DAN DEPOSIT

8.1

Pegawai Pengawal yang mengurus dan menyelenggara Akaun
Amanah adalah dikehendaki menyediakan satu Penyata Terimaan
Dan Bayaran bagi tempoh berakhir pada 31 Disember 2018 seperti
format di Lampiran E. Penyata tersebut hendaklah dikemukakan ke
Perbendaharaan Negeri Selangor (u.p. Bahagian Akaun) dengan tiga
(3) salinan asal kepada Pengarah, Jabatan Audit Negara Negeri
Selangor selewat-lewatnya pada 11 Januari 2019 (Jumaat). Satu




10.

8.2

8.3

Penyata Penyesuaian hendaklah disertakan bersama-sama penyata

tersebut (Lampiran F).

Pegawai Pengawal yang mempunyai Akaun Deposit hendaklah
menyediakan satu Penyata Penyesuaian (Lampiran G) yang berakhir
31 Disember 2018 dengan disertakan bersama senarai baki individu
sebagaimana kehendak AP 159. Penyata ini hendaklah dikemukakan
ke Perbendaharaan Negeri Selangor (u.p. Bahagian Akaun) dengan
satu (1) salinan kepada Pengarah, Jabatan Audit Negara Negeri
Selangor tidak lewat dari 11 Januari 2019 (Jumaat).

Penyata Penyesuaian Amanah dan Deposit bagi bulan Disember 2018
Tambahan Akhir perlu dikemukakan ke Perbendaharaan Negeri
Selangor (u.p. Bahagian Akaun) pada 1 Februari 2019 (Jumaat).

PENYATA PENYESUAIAN VOT DAN HASIL

Semua. Penyata Penyesuaian Vot dan Hasil bagi bulan Disember 2018
hendaklah dikemukakan ke Perbendaharaan Negeri Selangor (u.p. Bahagian

Akaun) selewat-lewatnya pada 11 Januari 2019 (Jumaat). Penyata

Penyesuaian bulan Disember 2018 Tambahan Akhir perlu dikemukakan pada
1 Februari 2019 (Jumaat).

PENYATA AKAUN BELUM TERIMA

10.1

Semua Jabatan/PTJ Pemungut dikehendaki melaporkan ABT kepada
Pegawai Pengawal masing-masing selewat-lewatnya 9 Januari 2019
(Rabu). Pegawai Pengawal dikehendaki menyatukan makiumat
berkenaan dan mengemukakan Penyata Akaun Belum Terima (ABT-2)
yang lengkap dan menyeluruh bagi PTJ Pemungut dibawah
kawalannya bagi tahun berakhir 31 Disember 2018 seperti format di
Lampiran H — Lampiran J.



10.2 Jabatan/PTJ Pemungut yang tidak mempunyai ABT pada tarikh

laporan, dikehendaki mengemukakan penyata berkenaan yang
memaklumkan ‘TIADA AKAUN BELUM TERIMA’ pada tempoh
tersebut. Pegawai Pengawal hendaklah mengemukakan penyata
tersebut kepada Perbendaharaan Negeri Sefangor (u.p. Bahagian
Akaun) dengan salinannya kepada Pengarah, Jabatan Audit Negara
Negeri Selangor selewat-lewatnya pada 11 Januari 2019 (Jumaat).

11.  RINGKASAN BERJADUAL (SETOR YANG BELUM DIUNTUKKAN)

11.1

11.2

Pengarah Jabatan Kerja Raya Negeri dikehendaki menyediakan
Ringkasan Berjadual bagi Akaun Setor Yang Belum Diuntukkan
berakhir 31 Disember 2018 bagi kod 52155 iaitu Akaun Worksyop JKR
dengan menggunakan format seperti di Lampiran K.

Penyata asal tersebut hendaklah  dikemukakan kepada
Perbendaharaan Negeri Selangor (u.p. Bahagian Akaun) dengan
salinannya kepada Pengarah, Jabatan Audit Negara Negeri Selangor
selewat-lewatnya pada 11 Januari 2019 (Jumaat). Penyata
Penyesuaian Stok hendakiah disediakan dengan menggunakan format
seperti di Lampiran L.

12. PERBELANJAAN YANG MELEBIHIi PERUNTUKAN

12.1

12.2

Setiap Pegawai Pengawal dikehendaki memastikan tindakan diambil
bagi menyelesaikan mana-mana perbelanjaan yang telah melebihi
perunfukan dengan berpandukan kepada laporan bulanan vot.
Pegawai Pengawal adalah bertanggungjawab untuk memastikan
bahawa tidak berlaku perbelanjaan melebihi peruntukan sebelum
berakhirnya tahun kewangan 2018.

Sekiranya perfu melaksanakan pindah peruntukan (viremen) atau
pengeluaran waran peruntukan kecil (untuk pelarasan peruntukan

sahaja), Pegawai Pengawal dikehendaki mengemukakan permohonan




tersebut kepada Perbendaharaan Negeri Selangor {u.p.. Bahagian

Belanjawan) tidak lewat daripada 24 Disember 2018 (Isnin).

13. PENUTUP

Pegawai Pengawal adalah dikehendaki untuk mematuhi peraturan dan tarikh-

tarikh yang ditetapkan bagi semua perkara yang terkandung di dalam surat

Pekeliling ini bagi melicinkan urusan penutupan dan penyediaan Penyata

Kewangan Negeri Selangor Tahun 2018.

Sekian, terima kasih.

“MEMBANGUN BANGSA MEMAKMUR NEGERI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menurut perintah,

(DATO’ N IE DIRON) D.P.M.S.,
Pegawai Kewangan Negeri
Selangor Darul Ehsan

Tarikh :7)2.077 kiiol;erWZO;SV
sk: 1) YB Setiausaha Kerajaan Negeri
Pejabat Setiausaha Kerajaan Negeri
2} Pengarah
Bahagian Perkhidmatan Operasi Pusat Dan Agensi

Jabatan Akauntan Negara

3) Pengarah
Jabatan Audit Negara Negeri Selangor
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LAMPIRAN A

RINGKASAN JADUAL PENYERAHAN DCKUMEN-DOKUMEN BAGI PENUTUPAN AKAUN

TAHUN 2018 ADALAH SEPERTI BERIKUT:-

BIL PERKARA

TARIKH SERAHAN
TIDAK LEWAT DARI

BAUCAR BAYARAN

Baucar Bayaran 2018

21 Disember 2018 (Jumaat)

Baucar Bayaran Kuiri 2018

24 Disember 2318 (Isnin)

Baucar AP 58(a)

Mulai 2 Januari 2019 (Rabu})

Rekupan Terakhir Panjar VWang Runcit

21 Disember 2018 (Jumaat)

Rekupan Terakhir Panjar Khas Mesra Usia Emas

21 Disember 2018 (Jumaat)

Sijil Perakuan Panjar Wang Runcit dan Panjar Khas Mesra
Usia Emas

2 Januari 2019 (Rabu)

PUNGUTAN WANG AWAM

Kutipan pada 28 Disember 2018 Dibankkan

31 Disember 2018 {Isnin)
(selewat-lewatnya pada jam 10.00
pagi)

Kutipan pada 31 Disember 2018 Dibankkan

2 Januari 2019 (Rabu)

BAUCAR JURNAL

Baucar Jurnal Pelarasan 2018

4 Januari 2019 (Jumaat)

PENYATA-PENYATA PERAKAUNAN

Penyata Terimaan dan Bayaran Amanah Dan Penyata
Penyesuaian Akaun Amanah Berakhir 31 Disember 2018

11 Januari 2019 (Jumaat)

Penyata Penyesuaian Dan Baki Individu Akaun Deposﬂ
Berakhir 31 Disember 2018

11 Januari 2019 (Jumaat)

Penyata Penyesuaian Vot/Hasil Tahun 2018

11 Januari 2019 (Jumaat)

Penyata Penyesuaian (Tambahan Akhir)

1 Februari 2019 (Jumaat)

Kira-Kira Wang Tunai

10 Januari 2019 (Khamis)

Penyata Akaun Belum Terima (ABT) 2018

11 Januari 2019 (Jumaat)

Penyata Penyesuaian Stok

11 Januari 2019 (Jumaat)

Ringkasan Berjadual Bagi Akaun Setor Yang Belum
Diuntukkan

11 Januari 2019 (Jumaat)

PINDAH PERUNTUKAN/WARAN PERUNTUKAN KECIL
{untuk pelarasan peruntukan sahaja)

24 Disember 2018 (Isnin)
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LAMPIRAN B

i

SIJIL AP 58(a)

Kod Vot Tarikh :
Kod Jabatan : No. Tel & Faks :
Kod PT3 : No. Baucar .
Kod Program / Aktiviti Tuntutan / Bil Bulan :
OBIEK SEBAGAT TAHUN PERBELANIAAN TAHUN SEMASA

L T (LI LU FETY P e weszez=s | Gpaaasm L

Baki Peruntukan: (RM)

Amaun Dalam Baucar: (RM)

Baki Baru: (RM}
(baki peruntukan setefah ditolak
amaurn dalarm baucar )

Sebab-sebab kelewatan mengemukakan bil /pesanan tempatan / tuntutan untuk membuat
bayaran:

Nama dan jawatan pegawai bertanggungjawab:
Nama {Nama Pegawai / Jawatan)
CJawaten : L

Pengesahan cleh Ketua Jabatan / PT3

Nama (Nama Ketua Jabatan / PT] )
Jawatan :

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT BENDAHARI NEGERT
Baki Peruntukan Tahun Perbelanjaan:

Baki Peruntukan Tahun Semasa:

Disemak oleh: *Diluluskan [/ Ditolak
( ) ( )
Tarikhi e LI L. 3 T TR

Ne. RUF. AP S58(a) . iieciccceeecerre i v
(Silz masukian no. rujukan ini of datam
catatan senaral semak)
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LAMPIRAN C

Keod Jabatan ;G209 JABATAN KERJA RAYA
Kod PTJ 120801000 JABATAN KERJA RAYA DAERAH PETALING
No. Kod Kecil : 1 PANJAR WANG RUNCIT JKR DAERAH PETALING

PERAKUAN PAMJAR WANG RUNCIT
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2011

Saya memperakui bahawa baki wang runcit yang ada dafam fangan saya selepas tutup urusan pada har
kerja terakhir dalam tahun 2011 berkenaan dengan panjar sebanyak RM1,000.00 yang diberi kepada
saya ialah RM111.10 (Ringgit: SATU RATUS SEBELAS DAN SEN SEPULUH SAHAJA) dan telah

diperakaunkan dengan betl seperti berikut:

NOTA RM
a} Amaun yang didahulukan kepada saya 1,000.00
TOLAK
b} Rekupmen yang diminta tetapi belum dijelaskan A 5.80
seperti dalam senarai yang dikembarkan
¢} Baucer ditangan seperti dalam senarai vang dikembarkan B 0.0a
d} Baki Buku Tunai 994 20
e} 1) Wang Tunai ditangan 9G4 20
i} Wang Tunai dibank .00

2} Serarai sokongan yang disertakan dengan perakuan ini telah disahkan oleh 2 orang pegawai yang
bertanggungjawab tentang kebeldannya

Tarnkh; Tandatangan
Mama Pegawal Yang Bertanggungiawab
Atas Kewangan
Cop Jabatan

Tarkh: Tandatangan ;
MNama Ketua Jabatan _PEMGGUNA XX
Cop .Jabatan :

Peringatan : ~ ini hanye dipakal cleh Jabatan-jabatan yarg menyimpan pendahuivan panjar wang rungitneya daiam akaun
bank. Jabatan-jabaian ini hendakiah menghentar bersama dangan perakuan ini penyats penyesuaian bank dan perakuan
bank yang menunjikkan baki separti pada 31 Disember.

Mota A

Rekupmen diminta tetapi belurn dielaskan:

Bii. No. Br. Kecil Parkara Amayn (R}
01 POO0D03 1 BAYARAN POS LAJU 580
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LAMPIRAN D

CONTOH BORANG PERAKUAN PANJAR KHAS MESRA USIA EMAS

PERAKUAN PANJAR KHAS MESRA USIA EMAS SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2018

Saya perakui bahawa wang yang ada dalam tangan saya selepas tutup urusan pada hari
kerja terakhir dalam tahun 2018 berkenaan dengan panjar sebanyak RMxxxx yang diberi
kepada saya ialah berjumlah RMxxxx (Ringgit : amaun ditulis dengan perkataan) dan telah
diperakaun dengan betul seperti berikut ;-

(@) Amaun yang didahulukan kepada saya . . . RMxxxx
TOLAK

(b) Rekupmen yang diminta tetapi belum
dijelaskan seperti dalam senarai
yang dikembarkan . .. .. RM»oxx

(c) Baucar ditangan seperti dalam

senarai yang dikembarkan . .. RM xxxx RM  xxxx
(d) Baki buku tunai .. " " . RM o
(e) ) Wang tunai ditangan .. " . LRM xxxx
(i) * Wang di bank .. . . .. RM xxxx RMxxxx
2. Senarai sokongan yang disertakan dengan perakuan ini telah disahkan oleh pegawai

yang bertanggungjawab.

Tarikh: ..............

{Pegawai yang bertanggungjawab)

Tarikh :............
(Ketua Jabatan)

INGATAN : * Ini hanya dipakai bagi jabatan yang menyimpan Pendahuluan Panjar Wang Runcitnya dalam
akaun bank. Jabatan-jabatan ini hendaklah menghantar bersama dengan perakuan ini Penyata Penyesuaian Bank dan
Perakuan Bank yang menunjukkan baki seperti pada 31 Disember PENYATA INI HENDAKLAH DIHANTAR DAL AM TIGA (3)
SALINAN SEBELUM 2 JANUARI 2019 (RABU}.
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LAMPIRAN E

PEMYATA TERIMAAN DAN BAYARAN BAGI AKAUN

AMANAH

BAGI TAHUM BERAKHIR 31 DISEMBER ..ccunine
Mo, Kod Akaun Amanah Lo

TERIMAARN BAYARAM
No. Butiran RM Ho- Butiran
Perenggan® Perenggan®
hBaki awaltahun 1 Januari ... (senaraikan bayaran mengikut
ienis dan amaun sagerti dalam
Arnfian Akgun Amangh)
(senaroian terimaan mengikut
jeris dan amaun sepert dolom
Arakon Axaun Amorah)
Baki gkhir tahun
31.12....
JEMHLAH JURALAH
MOTA:  Bakiakhir tahun 33,17 ... adalah termasuk pelaburan simpanan tetap

i BaRK . SEDENYER BN

Disediakan oleh;

Tandatangan :
Nama Pegawal ¢
lawatan Pegawal :

Heterapgamn:
* rombor perenggon agfam Archan ATanRah yong berkaiton dengan drus nlage .

Drisahkan oleh;

Tandatangan :
Mama Pegawai @
lawatan Pegawai ;

Lop labatamn :
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LAMPIRAN F

SUIL PENGESAHAN BAK!

AKAUMN AMANAH ! snrasmncees e sas camna nanssiean daraEEasRL seatan s rRRERE
MO, KOD AKAUN AMANAH H acan O
KOD JABATAN : .
SEPERTI PADA :

1. Adasah disghkan baki skaun amanah di atas mengikui Laporan Sistem SPEKS adalzh:-

1. I: Bersamaan dengan baki mengikut rekod Jehatan &ty RM. el
1.z I:I Berbeza dengan baki mengikut rekod Jlabatan dan dissrtakan Penyata
Penyesuaian Akaun Amanah bagl menerangkan perbezaan tersebut.
2. Adsian disah&an bak? Suku Akaun Amanah labatan ** adalah:-
2.1, E Bersamaan dengan rekod fpenyata bank @RURM . e
2.2, |:| Bearbera dengan rekod/penyaia bank dan disertekan

Penyata Penyesuaian Bank bagi menerangkan perbezaan tersebut.

3. Adaiah disahkan bahawa Arshan Perbendaharaan 155 dipatuhi-

3. I:I Alkaun Amangh ini masih diperlukan.

3.2. [:I Akaun Amianah inl tidak diperlukan legi.

{ Nama Pegawasiflawatan } Cop labatan :

Mota:

* T potong mana yang tidak berkenaan.

- : hamya untuk Akaun Amanah yang diberarkan menggunakan akaun bank sendirt

selain daripads bank Bendahari Megeri.

l:l: sila tandakan dikotak yang berkerzan.
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PENYATA PENYESUAIAN AKAUN AMANAH

ARAUN ARIAMAH 2 b w4 Lo 48 s S B SRE AR B 2 R SRR R RN £002
MO, KOD SKAUMN AMANAH & A S 24900 LT £ NS £41 053 £L P bam b e i
SEPERTI PADA © A1 e ik 2k B L G2 A £ 13 s R Aeaes s 28
BUTIRAN AMAUN [RM)

Baki Buku Akaun Amanah Jabatan/PTH*
Debit/Kredit*

TAMBAH :

Kredit di akaun Pejabat Pembavar yang tiada diambitkira
oden PT yvang menyelenggara Akaun Amanah

{Senarai A berlampir)

Debit di buku PT)yang menyelenggars Akaun Amanah
yang tiada diambilkira di delem akaun Pejebat Pembayar
[&enarai B berlampir}

KURANG ¢

Debit di avaun Psjabat Pembayer yang tiads diambilkira
cieh PTI vang menyelenggars Akaun Amanah

[Senarai C berlampir]

Kragit di buku PT] yang menyelenggara Akaun Amanah
yang tiada diambilkira of dalam s¥eun Peiabat Pembayar
[Senarai D berlamapir]

Baki mengikut skaun Pejabat Pembayar Dehit/Kredit*

Disediakan oleh:

Tandatangan
i{ama
Jawratam

Disahkan oleh;

Tandatangan
Mama
lawatan
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SENARAI A

PENYATA KREDIT DI AKAUN PEJABAT PEMBAYAR YANG TIDAK DIAMBILKIRA OLEH PT)

JABATAN YANG MENYELENGGARA AKAUN AMANAH

Kod labatan

E P z
Kod PTI T e 83 R MR AR A0 L 1
"

Kod Akaun Amanah

BH TARIKH MO, RUBUKARM BUTIRAM AMALUN {RM)
HIMLAH
Disediakan oleh: Bisahkan oleh;
Tandatangan : Tandatangan
Mama : Mama
Jawratan lawratan
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SENARAI B

PENYATA DEBIT [ BUKY PT] YANG MENYELENGGARA AKAUN AMANAH YANG TIDAK

DEAMBILKIRA DI DALAM AKAUN PEJIABAT PEMBAYAR

Kod labatan
Kod PT)
Kod Akaun Amanah

BiL

TARIKH

70, RUIUKARN

BLITIRARN

AMAUN [RM)

HIMLAH

Disediakan oleh;

Tandatangan
Kams
lawatan

Disahkan oleh;

Tandatangean
Mama
Jawatan
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SENARAIC

PENYATA DEBIT DI AKAUN PEJABAT PEMBAYAR YANG TIDAK DIAMBILKIRA OLEH PT! YANG
MENYELENGGARA AKAUN AMANAH

Kod fabatan
Kod PT) HJTp— e rEaanaey TSR 92 T SOE SR ARRELA B2 19
Kod Akaun Amanah § NE1 P Vrn SaRRAREOEY B 8457 SR AELRA ML FET HARARR SERRTE RN iR
BIL TARIKH M. RBIUKAR BUTIRAR ARAAUN (RME)
SUMILAH
Bisahkan oleh;

Disediakan oleh:

Tandatangasn
Mama
Jawsatan

Tandatangan
Mama
Jawatan



SENARAID

PENYATA KREDIT DI BUKU PT1 YANG MENYELENGGARA AKAUN AMANAH YANG TIDAK
DIAMBIEKIRA DI DALAM AKALUIN PEJIABAT PEMBAYAR

Kod fabatan :
Kod PT! 3 nh Lt AR LA RS £ P8 ARE R AR RL 4R SR TER RS A
Kod Alkzun Amansh : . einee v san aamans ceseetpnmsinn

BiL TARIKH MO, RUILKAN BUTIRARN AMALIN [RM}
JUMLAH
Disediakan oleh; Disahkan oleh;
Tandatangan Tandatangan
HMama Mama
lawatan jawatan
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LAMPIRAN G

SUIL PENGESAHAN BAKI

AKALN DEPOSET H S—
KOD AKAUN DEPOSIT t S
KOD JABATAN - —
SEPERTI PADA - —raes

1. Adalah disahkan baki Akaun Deposit di atas mengikut Laporan Sistem SPEKS adafah ¢

i1 Bersamaan dengsh baki mengikut rekod Jabatan iaitu RM

i1 Berbeza dengan baki mengikut rekod labatan dan disertakan Penyata
Penyesuaian Akaun Deposit bagi menerangian perbezaan tersebt

2. Adalah disahkan bahaws Arahan Perbendaharaan seperti berikut adzaiah dipatuhi :

2.1 AP 155 - Akaun ini masih / tidak diperluker *

23 D AP 155 - Baki daiam Akaun Subsidizri jabatan disesuaikan dengan
Akaun Utama

2.3 :[ AF 162 - Tindakan ke atas Akaun Deposit Yang tidax dituntut sejepas
12 bulan

Narma Pegawaiflawatan Cop lebam@mn

iota :
* : potong mana yang tidak berkenaan.

** - hanya untuk Akaur Deposit yang dibenarkan menggunakan benk lain selain daripada bank Bendshari Megeri

: sita tandakzn dikotak yang berkenaan.
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PEMYATA PENYESUAIAN AKAUN DEPOSIT

AKAUM DEPOSIT § e vanr nans e s rssmens ehrads nrasny o e e arsaponn e
NG, KOD AKAUN DEPQSIT
KCOD IABATAN § ban rewrme s R e ARERS KRS LA C TR ML £ harenk sEnn
SEPERTI PADA
Butiran Amaun (RM)

Balti Buku Akaun Deposit Jabatan/PTI*
Debit/Kredit”

Fambaly

Kradiz di akaun Pejebat Pembavar yang tidak diambiikira
aleh PT) yang menyelenggara Akaun Deposit
Seraral A gilempfrkan}

Drebit ¢f buku PT) yang menyelenggare Akaun Deposit
vang tidak diambilkira di dalam akeun Pejabat Pembayar
{Senaroi B diompirkan}

Kuarang:

Dedit di akaun Peiabat Pembayer yang tidak diambilkira
aleh PTI yang menyelengzara Akaun Deposit
{Senarai C difampirkan)

Rredit di buky PTJ yeng menvelenggara Akaun Deposit
yang tidak diambilkira di dalam aksun Pejabat Pembayar
{Sengrai O digmpirkon}

Baki mengikut ekaun Pejabat Pembayar Debit/Kredit*

Notg : * polong mana yang tidok berkenaan

Disediakan oleh: Dsahkan oleh:
Tandatangan : Tandatangan
Mama : Mama

lawaten : Jawatan
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SENARALA

PENYATA KREDIT DI AKAUN PEIABAT PEMBAYAR YANG TIDAK DIAMBILKIRA OLEH PTY
JABATAN YANG PMENYELENGGARA AKAUN DEPOSIT

Kod fabatan - 1an rasanraras . neasaanems sesar asas vann
Kod PT) [
Kod Akaun Deposit © vre e O AR 88 LR AR SERES S1Af s dm R R R 12
BIL TARIKH p0. RUSUKAR BUTIRAM AMAUN (RM)
JUNLAH

Disediakan oleh:

Tandstangan
Mama
Jawratan

Disahkan ofeh:
Tandatangan

Mama
Jawatan
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SENARAI B

PENYATA DEBIT DM BUKL PTJ YANG MENYELENGGARA AKAUN DEPOSIT YANG TIDAK

DEAMBIEKIRA Di DALAM AKAUN PEIABAT PEMBAYAR

Kod fabatan 3 heEE 1A R RE ILERRS EUERSE £K8 SRERAA RS 142 HSR ER TRE AR 29N S8
Kod PTI T Carara tn N 4R SRNAES B4 1 IR REEES B0 S43 PREANLAEE ERE AR 122
Kod Akaun Depasit © st 7 v e R R PR e SRR YRPRD R SR SRS S AR 1R R T
BiL TARIKH NGO, RUSSKAN BUTIRAR AMAUN {RBEA)
JUMLAH

Disediakan oleh:

Tandatangan
Mama
lawatan

Disahkan cleh:
Tandatangan

HNama
lawatan
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SENARAIC

PENYATA DEBIT DI AKAUN PEJABAT PEMBAYAR YANG TIDAK DIAMBILKIRA OLEH PTJ YANG
MENYELENGGARA AKAUN DEPOSIT

Kod Jabatan © e R AR L A LR SRR SEERRE B4 LN AN AP ERLS 12K

Kod PT SRR T e oae samspnane wrasazaana
Kod Akaun Deposit T
BIL TARIKH MO, RUTUKARN BUTIRAN ARMAUM {RM)

Disediakan oleh:

Tandatangan
Namea
Jawatan

Disahkan oleh:

Tandatangan
Fama
lawatan
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SENARAI D

PENYATA KREDIT DI BUKU PT] YANG MENYELENGGARA AKAUN DEPOSIT YANG TIDAK

DHAMBILKIRA DI DALAM AKAUN PEIABAT PEMBAYAR

Kod labatan
#od PTS

Kod Ak

aun Deposit

BiL

TARIKH

MO, RUIUKAD

BUTIRAN

AMALIN {EM}

UMLAH

Disadiakan oleh:

Tandatangan
Mama
Fawatan

Disahkan oleh:
Tandatangan

Hama
fawatan
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LAMPIRAN K

RINGKASAN BERJADUAL STOR YANG BELUM DIUNTUKKAN
Ringkasan Berjaduai
Pergerakan dan Pegangan Stok
Bagi tahun berakhir 31 Disember .................

Ster ditangan pada 1hb Januari ......... RM
Campur :
Belian dan pulangan didebitkan RM
Tolak :
Barang yang dibayar dalam tahun
tetapi diterima dalam tahun lalu RM ( )
Barang yang dibayar dalam tahun
tetapi belum lagi diterima RM { )
RM
Barang yang diterima dalam tahun RM
tetapi dibayar pada tahun lalu
Barang yang diterima dalam tahun RM
tetapt belum lagi dibayar
Barang lebihan diakaunkan RM
Lain-lain pelarasan RM
Tolak
Keluaran dikreditkan RM
Tolak:
Kredit mengenai keluaran
yang dibuat dalam tahun lalu RM { ) RM )
Barang yang dikeluarkan tetapi
belum dikreditkan RM ( )
Kehilangan dan kekurangan yang
dihapuskira RM ( )
Lain-lafn pelarasan RM {( )
RM
Stok dalam tangan pada 31 Disember ............. RM
Tandatangan
Nama
Jawatan
Tarikh

Cop Rasmi Jahatan
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STOR YANG BELUM DIUNTUKKAN

Penyata Penyesuaian Stok
Seperti Pada 31 Disember.................

Baki seperti di salinan
Pejabat pembayar pada 31 Disember ........

Campur : Bayaran tahun lalu dimasukira
oleh pejabat pembayar dalam tahun semasa

Tolak : Terimaan tahun lalu dimasukira
oleh pejabat pembayara dalam tahun semasa

Tandatangan

Nama

dawatan . . . .
Tarikh

Cop Rasmi Jabatan

LAMFPIRAN L

RM

RM

RM

RM
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